UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH PONG NAI Déc lap - Tw do - Hanh phuc
$6:3069 /QD-UBND Dong Nai, ngdy 7/ thang 72 nam 2025
QUYET PINH

V& viéc cong bd thi tuc hanh chinh néi bd thudc pham vi
chirc nang quan ly ciia nganh Tw phap trén dia ban tinh Pong Nai

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH PONG NAI

Can cir Ludt Té chirc chinh quyén dia phirong ngay 16 thang 6 nam 2025;

Can cir Nghi dinh s6 137/2024/NP-CP ngay 23 thing 10 nam 2024 cua
Chinh phu Quy dinh vé giao dich dién tw cua co quan nha nwdc va hé thong
thong tin phuc vu giao dich dién tu;

Can civ Quyét dinh so 1085/0D-TTg ngay 15 thing 9 nam 2022 ciia Thii
twong Chinh phu vé viéc Ban hanh Ké hoach ra soat, don gian hoa thu tuc hanh
chinh noi bo trong hé thong hanh chinh nha nwéc giai doan 2022-2025;

Can cir Quyét dinh s6 3100/QP-BTP ngay 22 thang 10 nam 2025 ciia B
trwong Bo Tu phdp ve viéc cong bo thu tuc hanh chinh ngi bg thay the trong linh
viee Pho bién gido duc phap ludt thuéc pham vi chirc nang quan ly cua Bo Tw
phap;

Theo dé nghi ciia Giam doc S¢ Tw phap tai To trinh s6 182/TTr-STP ngdy
05 thang 12 nam 2025.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong bd kém theo Quyét dinh nay 22 thu tuc hanh chinh noi bd
thudc pham vi chirc ning quan 1y ciia nganh Tu phép tinh Pong Nai, cy thé:

1. Thu tuc hanh chinh noi bd cip tinh gdm 20 thu tuc:

- Linh vyc Xay dung van ban va quy pham phap luat: 04 thu tuc;

- Linh vuc Phé bién gido duc phap luat: 04 thu tuc;

- Linh vyc Tro giup phap Iy nha nudce: 05 thu tuc;

- Linh vyc Giam dinh tu phap: 01 thu tuc;

- Linh vyc Tu phép khac: 03 thu tuc;

- Linh vyc Cong chung: 03 thu tuc.

2. Thu tuc hanh chinh noi bo cip x4 trong linh vuc x4y dung vin ban quy
pham phap luat c6 02 thu tuc.

Dia chi: S6 02, Nguyén Vin Tri, phudng Trin Bién, tinh Péng Nai
bién thoai: (0251) 3822501- FAX: (0251) 3823854
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(Phu luc Danh muc va ngi dung thu tuc hanh chinh ngi bo kem theo)

Piéu 2. Quyét dinh nay co6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky, Quyét dinh s6
3259/QD-UBND ngay 04/11/2024 cia Cha tich UBND tinh hét hiéu luc ké tir
ngay Quyét dinh nay co hiéu luc thi hanh.

Piéu 3. Giao S¢ Tu phap chu tri, phdi hop cac don vi ¢6 lién quan va Uy
ban nhéan dan cap x4 c6 trach nhiém:

1. T6 chirc trién khai niém yét, cong khai thu tuc hanh chinh ndi bo thudc
tham quyén giai quyét cua don vi, dia phuong tai tru sé 1am viéc, trén Trang
thong tin dién tir; quan triét thuc hién tiép nhan va xur Iy hd so theo trinh tu, thoi
gian va ndi dung thudc thim quyén giai quyét. Thuong xuyén theo ddi, cap nhat
cac quy dinh c6 lién quan dén ndi dung tha tuc hanh chinh noi b thudc pham vi
chue ning quan 1y; phdi hop cac don vi, dia phuong lién quan tham muu Chi tich
Uy ban nhéan dan tinh xem xét, diéu chinh, bo sung theo tham quyén.

2. Trién khai ra soat dam bao ty 1€ 100% thu tuc hanh chinh ndi bd
thudc tham quyén giai quyét, quan 1y duoc danh gia, xay dung phuong an dé
Xudt cit giam, don gian hoa, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, phé duy¢ét
hodc kién nghi co quan c6 thdm quyén phé duyét phuong an don gian hoa
theo quy dinh. Khan truong ra soat, tham muu thuc thi cac phuong an cét
giam, don gian hoa thu tuc hanh chinh ndi bd diang 16 trinh da duoc cép cod
tham quyén phé duyét.

3. Ra soat, xay dung so d0, quy trinh dién tir giai quyét thi tuc hanh chinh
ndi bo, trinh Chu tich UBND tinh xem xét, phé duyét theo quy dinh. Pong thoi,
thuong xuyén danh gia tai cu trac xay dung quy trinh dién tir giai quyét tha tuc
hanh chinh ndi bd trong co quan hanh chinh nha nudc dé thuc hién quan tri noi
b trén moi truong dién ti, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét phé
duyét theo quy dinh tai Nghi quyét s 66/NQ-CP ngay 26 thang 3 nim 2025 va
Piéu 9 Nghi dinh s6 137/2024/ND-CP ngay 23 thang 10 nim 2024 cta Chinh
phu.

4. Giao S¢ Khoa hoc va Cong nghé chu tri, phdi hop cac sd, ban, nganh
va cac dija phuong, don vi lién quan cé trach nhiém nghién ctru, dé xuat xay
dung, niang cip hoan thién Hé thong thong tin, Co s& dir liéu phuc vu quan tri
nd1 bg trén moi truong di¢n tu dé tich hop, két ndi truc tuyén, cap nhat cac
ndi dung, quy trinh dién ttr giai quyét thu tuc hanh chinh ndi bo da duoc cong
b tai Quyét dinh nay.

5. Van phong UBND tinh tham muu tong hop, trinh Chu tich UBND tinh
xem xé&t, phé duyét so do, quy trinh dién tr thyc hié€n thu tuc hanh chinh noi bo
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theo dé xuét cua S& Tu phap dé phuc vu cong tac quan tri ndi bd trén moi trudng
dién tir theo quy dinh.

Piéu 4. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam dc S¢ Tu phap, Thu truong
cac sd, ban, nganh tinh; Chu tich UBND c:?ip X4 va cac to chirc, ca nhan lién
quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ..

Noi nhgn: KT. CHU TICH
-Bo Tu Rhap; PHO CHU TICH
- Nhu biéu 4; )

- Cyc Kiém soét thi tuc hanh chinh (VPCP);
- Cha tich, cac Pho Chu tich UBND tinh;

- Chénh VP, Cac Phé CVP UBND tinh;

- UBND céc xa, phuong;

- Luu: VT, NC, HCC.

Lé Trwong Son



S6: 3069/QD-UBND.; 11/12/2025; 17:03:44;

Phan I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH NQI BQ THUQC PHAM VI CHU'C NANG QUAN LY NHA NUGC
CUA NGANH TU PHAP TREN DIA BAN TINH PONG NAI

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s63069/QD-UBND ngay 1lthdang 12 nam 2025)

STT Tén TTHC noi bo ‘ Tham quyen g1a1 quyét ‘ Vin ban quy dinh TTHC ngi bo
A. | THU TUC HANH CHINH NOI BO CAP TINH
I. |LINHVUC XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

L. fféany qgﬁiarﬁﬁhégaﬁgt van S6 Tu phap Lugt Ban hanh van ban quy pham phép lujt s6 64/2025/QH15
HDND tiﬁh, UBND tinh, duoc stra doi, bo supg béi Luat s6 87/2925/QH15; Nghi dinh .s’cA)
Chi tich UBND tinh, Hoi 78A/2035/I.\1D—C‘P ngay O}/4/%O%5 cﬁ,a Chln}l phﬁzquy c.hnh chi t1§t
doéng nhan dan cip xi, Uy mot sO diéu va bién phap dé t6 chirc, huong dan, thi hanh Luat
ban nhan dan cp xa Ban hanh van ban quy pham phap luit; Nghi ~dinh 80

79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé ki€ém tra, ra
soat, h¢ thong hoa va xir Iy van ban quy pham phap luat; Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 stra d6i b6 sung mot
s6 diéu Nghi dinh sé 78/2025/ND-CP, Nghi dinh s6
79/2025/ND-CP.

2. Quyét dinh danh muc quyét | - Co quan co thdm | Luat Ban hanh vin ban quy pham phap luat s6 64/2025/QH15 duoc
dinh cia Thuong tryc | quyen quyet dinh: Chu |sira d6i, b sung boi Luat s6 87/2025/QHI15; Nghi dinh sb
HDND  tinh, Chu tich | tich UBND cap tinh. 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phi quy dinh chi tiét
UBND cap tinh quy dinh | - Co quan tryc tiép thuc | mot s6 diéu va bién phap dé to chirc, huéng dan, thi hanh Luat Ban
chi tiét luat, nghi quyét cua | hién TTHC: 8¢ Tw | hanh vuan ban quy pham phap luat; Nghi dinh s& 79/2025/ND-CP
Quéc hoi, phap 1énh, nghi | phdp. ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va
quyét cua Uy ban thuong vu xtr Iy van ban quy pham phép luat.

Quoc hoi, 1€nh, quyét dinh
cua Chu tich nudc
3. Kiém tra vin ban quy pham | - Co quan c6 tham | Luit Ban hanh vin ban quy pham phap luat s 64/2025/QH15; Nghi




STT

Tén TTHC noi bo

Tham quyen gidi quyet

Van ban quy dinh TTHC noi bo

phap luat, xir ly van ban
quy pham phdp luat trai
phap luat theo thim quyén
(cAp tinh)

quyén quyet dinh: Chu
tich UBND cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc
hién TTHC: S¢ Tw phap

dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 didu va bién phap dé td chuc, huéng dan, thi hanh Luat
Ban hanh vuan ban quy pham phap luat; Nghi dinh sé 79/2025/ND-
CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa
va xu 1y van ban quy pham phép luat.

Cép nhat thong tin vao Co
s¢ dir liéu quoc gia vé phap
luat

S& Tu phéap

Nghi dinh s0 52/2015/ND-CP ngay 28/5/2015 cta Chinh phu vé co
so dir liéu quoc gia vé phap luat.

I1.

LINH VUC PHO BIEN, GI

AO DUC PHAP LUAT

Quyét dinh cong nhan bao
cdo vién phap luat (cap
tinh)

- Co quan c6 thim
quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc
hién TTHC: S¢ Tw
phap.

- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13.

- Nghi dinh s 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 ctia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Pho
bién, gido duc phap luat.

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cip trong linh vuc quan Iy nha
nudc cua Bo Tu phap.

- Théng tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong
Bo Tu phap quy dinh vé bao cdo vién phéap luat, tuyén truyén
vién phap luat.

- Thong tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua By truong
B6 Tu phap quy dinh vé phén dinh tham quyén ctia chinh quyén
dia phuwong 02 cap va phan cap trong linh vuc quan 1y nha nudc
cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ctia Bo trudng
Bo6 Tu phap hudng dan chic ning, nhiém vu, quyén han cia S&
Tu phap thudc Uy ban nhan dén cip tinh, thanh phd truc thudc
Trung wong va chirc ning, nhiém vu, quyén han cua vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan




STT

Tén TTHC noi bo

Thim quyén giai quyét

Van ban quy dinh TTHC noi bo

xa, phuong, dac khu trong Iinh vuc Tu phap.

- Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cta Bo trudng
B6 Tu phép stra ddi, bod sung, bai bé mot sb diéu cua cac Thong
tu thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia Bo Tu phap.

Quyét dinh mién nhiém bao
cdo vién phép ludt (cap
tinh)

- Co quan cO tham
quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cap tinh.

- Co quan tryc tiép thuc
hién TTHC: So Tw phap

- Luat Phd bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13.

- Nghi dinh sé 28/2013/ND-CP ngay 04/4/2013 ciia Chinh phu
quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phap thi hanh Luat Pho
bién, gido duc phap luat.

- Nghi dinh s6 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 ctia Chinh phu
quy dinh vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan 1y nha
nudc cua B Tu phap.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua Bo truong
Bo Tu phap quy dinh vé bao cdo vién phéap luat, tuyén truyén
vién phap luat.

- Théng tu s6 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B¢ truong
Bo Tu phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén
dia phuong 02 cap va phan cép trong linh vuc quéan Iy nha nudc
cua Bo Tu phap.

- Théng tu s6 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 ctua Bo truong
B6 Tu phap hudng dan chic ning, nhiém vu, quyén han cta So
Tu phap thudc Uy ban nhan dan cip tinh, thanh phé truc thudc
Trung wong va chirc ning, nhiém vu, quyén han cua vin phong
Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thudc Uy ban nhan dan
xa, phuong, dac khu trong linh vuc Tu phép.

- Thong tu s6 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cta Bo truong
Bo Tu phap stra dodi, bod sung, bai bé mot s6 diéu cua céc Thong
tu thudc linh vuc quan 1y nha nudc cia BO Tu phap.




STT

Tén TTHC noi bo

Van ban quy dinh TTHC noi bo

Ra soat van ban quy pham
phép luat theo tham quyén,
xtr ly/kién nghi xu 1y két
qua ra soat van ban quy
pham phap luat (cap tinh)

Thim quyén giai quyét
- Co quan c6 thim
quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc
hién TTHC: S¢ Tw phap

Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat sé 64/2025/QH15
duoc stra ddi, bo sung bai Luat sé 87/2025/QH15; Nghi dinh sb
78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap dé té chic, huéng dan, thi hanh Luat
Ban hanh vin ban quy pham phép luat; Nghi dinh s6
79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra
soat, h¢ thong hoéa va xir 1y van ban quy pham phap luat; Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sura d6i bo sung mot
s6 diéu Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP; Nghi dinh sé
79/2025/ND-CP.

Hé thong hoa, cong bd két
qua hé thong hoa vin ban
quy pham phap luat theo
tham quyén (cap tinh)

- Co quan c6 thim
quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc
hién TTHC: S¢ Tw phap

Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat sé 64/2025/QH15
duoc stra d6i, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15; Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phi quy dinh chi tiét
mot s6 diéu va bién phap dé té chic, huéng dan, thi hanh Luat
Ban hanh van ban quy pham phap luat; Nghi dinh $6
79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra
soat, h¢ thong hoa va xir 1y vin ban quy pham phap luat; Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sua d6i bd sung mot
s6 diéu Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP; Nghi dinh sé)
79/2025/ND-CP.

I11.

LINH VUC TROQ GIUP PHAP LY

Xét thang hang chic danh
tro gitp vién phap 1y hang
II

- Co quan cO tham
quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cép tinh.

- Co quan truc tiép thuc
hiéen TTHC: So Tw

Ludt Vién chirc; LuAt sira d6i, bd sung mot sd diéu ctia Luat Can bd,
cong chirc va Luat Vién chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cta Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan 1y
vién chtrc; Nghi dinh s 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh
phu stra d6i, b6 sung mot sd diéu ciia Nghi dinh sb 115/2020/ND-CP;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

STT Tén TTHC ndi bd Thim quyén giai quyét Viin ban quy dinh TTHC ndi bd
phap; Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cta Bo truong Bo Tu
- Co quan phéi hgp: S6 phap quy dinh ma s6, tiéu chuan va xép luong dbi véi chirc danh
Noi vu nghé nghiép vién chirc trg glup vién phap ly.

10. | Xét thang hang chic danh |- Co quan c6 tham | Ludt Vién chirc; Luat sira doi, b sung mot so diéu ctia Luét Cén b,

tro gitip vién phap 1y hang |

quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc
hién TTHC: S¢ Tw
phap;

- Co quan phéi hgp: Sé
Noi vu

cong chire va Luat Vién chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
25/9/2020 cua Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, str dung va quan ly
vién chirc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cua Chinh
phu stra (101 bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
Thong tu s6 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh mi sd, tiéu chuan va xép luong ddi véi chirc danh
nghé nghiép vién chirc trg giup vién phép 1y.

11. | B6 nhiém, cap thé Tro gitip | - Co quan c6 tham | Luat Tro giup phap 1y s6 11/2017/QH14
vién phép 1y quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cap tinh.
- Co quan tryc tiép thuc
hiéen TTHC: So Tw
phdp;
12. | Mién nhiém va thu hoi thé |- Co quan c6 tham | Luét Tro giup phéap 1y s6 11/2017/QH14
Tro gitip vién phap ly quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cép tinh.
- Co quan truc tiép thuc
hiéen TTHC: So Tw
phdp;
13. | Cép lai thé Tro gitp vién |- Co quan c6 tham | Luat Tro giup phéap 1y s6 11/2017/QH14;

phap ly

quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cép tinh.

- Co quan truc tiép thuc
hién TTHC: S¢ Tw
phdp;



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

STT

Tén TTHC noi bo

\ Thim quyén giai quyét

Van ban quy dinh TTHC noi bo

IV.

LINH VUC GIAM PINH TU PHAP

14. | B6 nhiém giam dinh vién tu | - CO’ quan cé tham | Luat Giam dinh tu phap $6 13/2012/QH13; Luat stra ddi, bd sung mot
phap quyén quyet dinh: | s6 diéu cua Luat Giam dinh tu phap s 56/2020/QH14
UBND ciép tinh. Céc Thong tu quy dinh vé ndi dung giam dinh tu phap trong céc linh
- Co quan truc tiép thue | vuc do B6 chuyén nganh quy dinh.
hiéen TTHC: So Tw
phap;
- Co quan phéi hop:
Cac So, ban, nganh
V. |LINH VUC TU PHAP KHAC
15. | Xét thang hang chirc danh |- Co quan c6 tham | Ludt Vién chiic; Luat sira doi, b sung mét s6 diéu cua Luat Can bd,
hd tro nghiép vu hang 11 quyén quyét dinh: Chu | cong chirc va Luat Vién chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay
tich UBND cép tinh. 25/9/2020 ciia Chinh phii quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y
- Co quan tryc tiép thuc | vién chuc; Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh
hién TTHC: 8¢ Tw | phu sta d6i, bd sung mot sé diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;
phdp;  Phong  Céng | Thong tu sd 06/2023/TT-BTP ngay 18/9/2023 cua B¢ truong Bo Tu
chikng s6 1; Trung tim phap hudng dan vé vi tri viéc lam lanh dao, quan ly va chirc danh
Dich vu Péu gid ti san. | nghé nghiép chuyén nganh, co cdu vién chirc theo chirc danh nghé
- Co quan phéi hop: S¢ | nghiép trong don vi su nghiép cong lap thudc nganh , linh vuc tu
Noi vu phép.
16. | Xép hang cac don vi su|- Co quan c6 tham | Thong tu lién tich s6 02/2010/TTLT-BTP-BNV ngay 11/2/2010 cia
nghiép cong lap thudc S¢ | quyén quyét dinh: Chii | Bo truong Bo Tu phép va Bo truong Bo Noi vu huéng din viée xép
Tu phép tich UBND cap tinh. hang cac don vi su nghiép cong l1ap thudc nganh Tu phap.
- Co quan truc tiép thuc
hién TTHC: S¢ Tw
phap;
- Co quan phéi hgp: S6
Noi vu
17. | Thanh lap Hoi dong quanly |- Co quan c6 thim | Thong tu s6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 ctua Bo truong Bo Tu



https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-vien-chuc-2010-115271.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Luat-can-bo-cong-chuc-va-luat-vien-chuc-sua-doi-2019-405729.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Bo-may-hanh-chinh/Nghi-dinh-115-2020-ND-CP-tuyen-dung-su-dung-quan-ly-vien-chuc-453968.aspx

STT

Tén TTHC noi bo

Thim quyén giai quyét

Van ban quy dinh TTHC noi bo

trong don vi sy nghi¢p cong
lap thuoc S& Tu phéap

quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cép tinh.

- Co quan tryc tiép thuc
hién TTHC: S¢ Tw
phap;

- Co quan phéi hgp: S¢
Noi vu

phép huéng dan vé Hoi dong quan ly va tiéu chuén, diéu kién bo
nhiém, mién nhiém thanh vién Ho1 dong quan ly trong don vi su
nghi¢p cong lap thudc nganh Tu phap.

VI. | LINH VUC CONG CHUNG
18. | Thanh 1ap Phong cong|- Co quan c6 tham |Luat Cong chung sd 46/2024/QH15 (c6 hiéu lwc ké tiv ngay
chtng quyén quyét dinh: Chu | 01/7/2025)
tich UBND cap tinh.
- Co quan tryc tiép thuc
hiéen TTHC: So Tw
phap;
- Co quan phéi hgp: S6
Noi vu
19. | Giai thé Phong cong ching |- Co quan c6 tham | Luat Cong chiung sd 46/2024/QH15 (c6 hiéu lwe ké tir ngay
quyén quyét dinh: Chu | 01/7/2025); Nghi dinh sé 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cua
tich UBND cép tinh. Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé diéu va bién phéap thi hanh Luat
- Co quan tryc tiép thuc | Cong ching (cé higu lwc ké tir ngay 01/7/2025)
hién TTHC: S¢ Tw
phap;
- Co quan phéi hgp: S6
Noi vu
20. | Chuyén d6i Phong cong |- Co quan c6 tham |Luat Cong ching sb 46/2024/QH15 (c6 hiéu lwe ké tir ngay

chung thanh Van phong
cong chung

quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cap tinh.

- Co quan truc tiép thuc
hiéen TTHC: So Tw

01/7/2025); Nghi dinh scf) 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot s6 diéu va bién phap thi hanh Luét
Cong chung (co hiéu luc ké tir ngay 01/7/2025)




STT

Tén TTHC noi bo

Thim quyén giai quyét

Van ban quy dinh TTHC noi bo

phap; )
- Co quan phoi hop: So
Noi vu

TTHC NQI BQ CAP XA (CO HII

LU LUC KE TU NGAY 01/7/2025)

LINH VUC XAY DUNG VAN BA

AN QUY PHAM PHAP LUAT

Ra soat van ban quy pham
phap luat theo tham quyén,
xt ly/kién nghi xt 1y két
qud ra sodt van ban quy
pham phap luéat

- Co quan cO tham
quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cép xa.

- Co quan tryc tiép thuc
hién TTHC: VP HDND.
UBND cip xii

Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat sé6 64/2025/QH15
duoc sira d6i, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15; Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap dé to chtc, huéng din, thi hanh Luat
Ban hanh vian ban quy pham phap luat; Nghi dinh s
79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra
soat, h¢ thong hoéa va xir 1y van ban quy pham phap luat; Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sua d6i bo sung mot
sO didu Nghi dinh s6 78/2025/NP-CP; Nghi dinh sd
79/2025/ND-CP..

22.

Hé théng hoa, cong b két
qua hé thdng héa vin ban
quy pham phdp luat theo
tham quyén (cap xa)

- Co quan cO tham
quyén quyét dinh: Chu
tich UBND cp xa.

- Co quan tryc tiép thuc
hién TTHC: VP HDND.
UBND cip xii

Luat Ban hanh van ban quy pham phap luat sé 64/2025/QH15
duoc sira d6i, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15; Nghi dinh s6
78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii quy dinh chi tiét
mot sd diéu va bién phap dé t6 chic, huéng din, thi hanh Luat
Ban hanh vian ban quy pham phap luit; Nghi dinh s
79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra, ra
soat, h¢ thong hoa va xir 1y van ban quy pham phap luat; Nghi
dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sua d6i bo sung mot
s6 diéu Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP; Nghi dinh sé
79/2025/ND-CP.




Phan II
NOI DUNG CU THE CUA TTHC NOQI BOQ LINH VU'C TU PHAP

A. THU TUC HANH CHINH NOI BQ CAP TINH
B. I. LINH VUC XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

1. Xay dung, ban hanh van ban quy pham phap luat cia HDND,
UBND, Chi tich UBND tinh

a. Trinh ty thuc hién:

Bugc 1: Co quan dugc phan cong thyc hién xay dung du thao van ban
quy pham phap luat cita HDND, UBND, Chu tich UBND tinh 1ap van ban dé
nghi tham dinh.

Budc 2: S& Tu phap tiép nhan va kiém tra ho so. Trudng hop ho so day
du hodc khong dam bao theo quy dinh thi S¢ Tu phap ban hanh van ban yéu cau
bd sung ho so. Truong hop ho so day du va dam bao theo quy dinh thi tién hanh
tham dinh.

Budce 3: S6 Tu phap thuc hién thém dinh dé’ nghi xay dung van ban quy
pham phép luat cita HDND hoac UBND cap tinh, cap huyén.

Buée 4: S6 Tu phap gii béo cao tham dinh du thao vin ban QPPL gt
dén co quan chu tri xay dung.

b. Cach thirc thyc hién: Hb so giri truc tiép bang ban gidy va ban dién tir
(Qua H¢ thong phan mém quan 1y van ban) dén S& Tu phap

¢. Thanh phén hé so:

+ Vin ban dé nghi cta co quan chu tri soan thao dé nghi S& Tu phap tham
dinh.

+ Du théo to trinh.

+ Du thao nghi quyét, quyét dinh;

+ Ban tong hop, giai trinh, tiép thu y kién gdp ¥ cua co quan, to chue, ca
nhan; ban chup y kién gop y; cac bao cdo theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 45,
khoan 2 Diéu 50, khoan 1 Diéu 51b Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP dugc sira doi,
bo sung bdi1 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

+ Tai liéu khac (néu co).

- S6 luwong hé so: 01 bd.

d. Thoi han giai quyét ho so: 15 ngay ké tir ngdy nhan da ho so (07 ngay
do6i vai ho so theo trinh tu thu tuc rat gon).

e. Eéi tuwong thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan chuyén mén thudc
UBND cap tinh.



f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh: S¢ Tu phap

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Bio cdo két qua thim dinh du
thao van ban quy pham phap luat.

h. Phi, I¢ phi: Khong.
i. Tén miu don, miu to khai: Khong.

j- Yéu ciu, diéu kién thye hién thu tuc hanh chinh: Thyc hién day du
cac budc xay dung Nghi quyét, Quyét dinh theo quy dinh cua Luat ban hanh van
ban quy pham phép luat va cac van ban c6 lién quan.

k. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

~ Luét Ban hanh vén ban quy pham phap luét s6 64/2025/QH15 dugc sta
doi, bo sung boi Luat so 87/2025/QH15;

~ Nghi dinh s6 7 8/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctua Chinh phu quy dinh chi
tit mot sO di€u va bién phap deé to6 chirc, hudng dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luéat;

Nghj dinh s0 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii vé kiém tra,
ra soat, hé thong héda va xir Iy van ban quy pham phép luat.

Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 stta d6i bé sung mdt sb
diéu Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phap deé t6 chic, huong dan, thi hanh Luat Ban hanh vin
ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua
Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xu 1y van ban quy pham phap
luat.

II. LINH VUC XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

2. Quyét dinh danh muc quyét dinh cia Thuwong trweec HDND tinh,
Chi tich UBND cép tinh quy dinh chi tiét luit, nghi quyét ciia Qudc hoi,
phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban thwong vu Quéc hi, 1énh, quyét dinh cia
Chu tich nudc

a) Trinh tu thuc hién

- S& Tu phap Chu tri, phdi hop voi Vian phong Uy ban nhan dan cap tinh
va cac co quan, to chirc ¢o lién quan 1ap danh muc Nghi quyét ctia Hoi dong
nhan dén tinh, quyét dinh ctia Uy ban nhan dan quy dinh chi tiét luat, nghi quyét
cua Quéc hoi, phép 1énh, nghi quyét cua Uy ban thuong vu Quéc hoi, 1énh,
quyét dinh ctia Chu tich nuée.

- S6 Tu phéap tong hop, tham muu Uy ban nhan dén tinh trinh Thudng
truc HDND tinh xem xét, quyét dinh danh muc Nghi quyét, trinh Chu tich Uy
ban nhan dan tinh xem xét, quyét dinh danh muc Quyét dinh.

- Cham nhat 13 ngay 23 hang thang, cic co quan chuyén mén thudc Uy
ban nhan dan tinh cap nhat thong tin dién tir hodc gui théng tin vé tinh hinh xay



dung, ban hanh van ban quy dinh chi tiét thi hanh luét, nghi quyét cua Quoc hoi,
phap 1énh, nghi quyét ciia Uy ban thuong vu Qudc hoi vé So Tu phap dé theo
ddi va tong hop.

Truong hop dé nghi diéu chinh thdi diém trinh ban hanh van ban quy dinh
chi tiét thi hanh luat, nghi quyét ctia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cua Uy ban
thuong vu Quéc ho1, 1énh, quyét dinh cua Chu tich nudc, co quan chu tri soan
thao phai c6 vin ban dé nghi néu rd 1y do, giai phap, thoi han thuc hién va giri
vé S¢ Tu phap dé tong hop, bao cdo Chu tich Uy ban nhan déan cap tinh xem xét,
quyét dinh.

- S¢ Tu phap c6 trach nhiém chu tri, phéi hop véi Vin phong Uy ban
nhan dan cép tinh va cac co quan, to chire co lién quan 18p va trinh Chu tich Uy
ban nhan dan cap tinh danh muc quyet dinh cua Uy ban nhan dan cap tinh quy
dinh chi tiét luat, nghi quyét cua Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét cia Uy ban
thuong vu Quoc hoi, 1énh, quyet dinh cua Chu tich nudc.

_b. Cach thirc thyce hién: Hb so gui truc tiép, truc tuyén (Qua Hé théng
phan mém quan 1y van ban).

c. Thanh phan, so lwgng ho so: 01 bo ho so gom:

(1) To trinh dy thao Quyét dinh ctia Thuong truc HDND tinh, Quyét dinh
cua Chu tich UBND tinh

(2) Du thao Quyet dinh danh myc nghi quyet cua Thuong truc HDND cap
tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cua Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét cia
Uy ban thuong vu Quoc ho1, 1énh, quyet dinh cua Chu tich nudc; du thao Quyet
dinh danh muc quyét dinh cua Chu tich UBND cap tinh quy dinh chi tiét luat,
nghi quyét cia Qudc hoi, phap 1énh, nghi quyét ctia Uy ban thudng vu Quéc hoi,
1énh, quyét dinh cua Chu tich nudc:

d. Thoi han giai quyét hd so: Khong quy dinh
e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic cap tinh.
f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Thuong truc HDND tinh, Chu tich
UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cap
tinh.

g. Két qua thuc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh danh muc nghi
quyet cua Thuong truc HDND cap tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cua
Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyet ciia Uy ban thuong vu Quéc hoi, 1énh, quyét
dinh cua Chu tich nudc; Quyet dinh danh muc quyet dinh cua Chu tich UBND
cap tinh quy dinh chi tiét luat, nghi quyét cua Quéc hoi, phap 1énh, nghi quyét
ctia Uy ban thuong vu Qudc hoi, 1énh, quyét dinh cua Chi tich nudc.



h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
k. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

~ Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luét s6 64/2025/QH15 dugce sta
doi, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15;

~ Nghi dinh sO 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so di€u va bi¢n phéap dé t6 chiic, huong dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luat;

Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra,
ra soat, h¢ thong hoa va xir Iy van ban quy pham phéap luat.

Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 stra d6i bd sung mot sb
diéu Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh pht quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phap deé t6 chic, hudng dan, thi hanh Luat Ban hanh vin
ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua
Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xu 1y vin ban quy pham phap
luat.

3. Kiém tra viin ban quy pham phap luit, xir ly van ban quy pham
phap luat trai phap luat theo tham quyén (cap tinh)

a) Trinh tu thuc hién

- Giam d6c S Tu phap thuc hién kiém tra, xtr 1y d6i v&i cac van ban quy
pham phap luat, vin ban c6 chra quy pham phép luat do Hoi déng nhan dan
hoic Uy ban nhan dan cap xa ban hanh nhung khong dugc ban hanh bang hinh
thire nghi quyét cua Hoi dong nhan dan hodc quyét dinh caa Uy ban nhéan dan;
cac van ban c6 chira quy pham phap ludt hodc c6 thé thac nhu van ban quy
pham phép luat do Chu tich Uy ban nhan dan cép xi ban hanh;.

- Khi phat hién vin ban c6 du hiéu trai phap luat, S& Tu phap gitp Chu
tich Uy ban nhéan dan tinh thuc hién viéc kiém tra vin ban dugc quy dinh tai
Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phi vé kiém tra, ra
soat, hé thong hoa va xur 1y van ban quy pham phép luat dugc stra doi bo sung
boi Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP.

b. Cach thirc thuc hién:

Van ban, hé so giri truec tiép, truec tuyén (Qua Hé thong phan mém quan 1y
van ban) hodc qua dich vu buu chinh va kiém tra truc tiép, cu thé:

(1) Tiép nhan van ban thudc d6i twong kiém tra

Co quan kiém tra van ban phai mé “S6 van ban dén” dé theo doi viéc gui
va tiép nhan van ban thudc doi tuong ki€ém tra.



(2) Thu trudng co quan kiém tra van ban phan cong ngudi kiém tra van
ban.

(3) Nguoi kiém tra vin ban tién hanh xem xét, danh gia tinh hop hién, hop
phap, tinh thong nhat ctia van ban dugc kiém tra.

(4) Béo c4o két qua kiém tra van ban va dé xuit huéng xur 1y:

- Khi phat hién van ban dugc kiém tra c6 ddu hiéu trai phap luit, nguoi
k1em tra van ban 1ap Phiéu klem tra vin ban, bao cao Thi trudng co quan kiém
tra vé két qua kiém tra va dé xuét hudng xu 1y;

- Cian ct vao tinh chat, mic d6 trai phap ludt cua vin ban va hiu qua gay
ra, ngudi kiém tra vin ban c6 thé dé xudt: hinh thtrc xtr Iy vin ban trai phéap luat;
xtr 1y trach nhiém ctia co quan, ngudi cd thim quyén d3 ban hanh van ban trai
phap luat; xu 1y trach nhiém ddi véi can bo, cong chirc da tham muu soan thao,
tham dinh, tham tra, ban hanh van ban trai phap lut trong truong hop ngudi do
c6 16i.

(5) Két luan kiém tra van ban:

- Thu truéng co quan kiém tra van ban xem xét, két luan theo tham quyén
hodc trinh co quan, ngudi c6 tham quyén xem xé&t, két ludn vé ndi dung trai phap
luat cua van ban;

- Két luan kiém tra duoc giri cho co quan, ngudi di ban hanh vin ban dé
xem xé&t, xu ly theo quy dinh cta phap luat.

(6) Truong hop co quan, nguoi da ban hanh van ban khong xu Iy van
ban trai phap luat hodc co quan kiém tra vin ban khong nhat tri voi két qua xur
Iy thi co quan kiém tra vin ban trinh co quan, ngudi c6 tham quyén xem xét,
xu ly theo quy dinh.

Co quan kiém tra vin ban phai mé “S6 theo ddi xtr 1y van ban trai phap
luat” deé theo doi, don doc viée x1r 1y van ban theo quy dinh.

¢. Thanh phan, so lwong ho so:

01 bd hod so gom:

- B4o cdo ctia co quan kiém tra van ban;

- Vian ban duoc kiém tra; co s¢ phéap 1y dé kiém tra;
- Phiéu kiém tra vin ban theo Mau;

-'Y kién ctia cc co quan (néu co);

- Két luan kiém tra ctia co quan kiém tra vin ban;

- C4c vin ban giai trinh, thong bao két qua xir Iy ctia co quan c6 van ban
dugc kiém tra (néu co) va céc tai lidu khac ¢o lién quan (néu co).

d. Thoi han giai quyét hd so: Khong quy dinh
e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: HDND, UBND cép xa.



f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan truc tiép thyc hién tha tuc hanh chinh: S¢ Tu phap.

- Co quan phdi hop thyc hién tha tuc hanh chinh: HDND, UBND cép x4

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:

~ Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét s6 64/2025/QH15 dugc sira
doi, bo sung boi Luat so6 87/2025/QH15;

~ Nghi dinh s6 7 8/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctua Chinh phu quy dinh chi
tit mot sO di€u va bién phap deé to6 chirc, hudng dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luéat;

Nghj dinh s0 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii vé kiém tra,
ra soat, hé thong héda va xir Iy van ban quy pham phép luat.

~ Nghj dinh s0 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sira d0i bo sung mot s6
diéu Nghi’ dinh s6 78/2025/ND7-C7P ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO dicu va bién phap dé to chirc, hudng dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua
Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xu 1y van ban quy pham phap
luat.

4. Cap nhat thong tin vao Co s& dir liéu qudc gia vé phap luat

a) Trinh tu thuc hién

Cap nhat van ban dugc thuc hién theo quy trinh nhu sau:

- St dung ban chinh van ban dé thuc hién cap nhat;

- Kiém tra, d6i chiéu van ban dién tir v6i ban chinh vén ban, bao dam tinh
chinh xac, day du, toan ven ctia ndi dung van ban;

- Tién hanh cap nhat thong tin vin ban theo quy dinh;

- Binh kém van ban:

Dinh dang van ban dinh kém dugc thuc hién theo Danh muc tiéu chuan ky
thuat vé tmg dung cong ngh¢ thong tin trong co quan nha nudc duge Bo Thong
tin va Truyén thong ban hanh. Mot trong cac dinh dang vén ban nay phai su
dung chir ky dién tir d€ xac thuc su toan ven ndi dung cia van ban;

- Duyét dang tai van ban.

Kiém tra két qua cap nhat vin ban



- Vige kiém tra vin ban trén Co so dir liéu quéc gia vé phap luat duoc tién
hanh nham phat hién va khac phuc nhiing sai sot cia van ban dién tir so v&i ban
chinh van ban.

- Noi dung kiém tra: St dung ban chinh van ban dé kiém tra cac thong tin
duoc hién thi- Trach nhiém kiém tra:

- Co quan c6 trach nhiém thuc hién cap nhat van ban c6 trach nhiém kiém
tra két qua cap nhat van ban;

- Viéc kiém tra dugc thuc hién thuong xuyén, thoi gian thuc hién do Uy
ban nhan dan tinh quy dinh trén nguyén tac bao dam tinh chinh xac, kip thoi cua
van ban dugc dang tai.

b. Cach thire thye hién: Tryc tuyé'q (Str dung ban chinh vin ban dé thuc
hién cap nhat trén Co s¢ dit li¢u quoc gia vé phap luat)

¢. Thanh phin, sd lwong ho so: Ban chinh vin ban quy pham phap luat.

d. Thoi han gidi quyét hd so:

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tur ngay cong bd hodc ky ban hanh
d6i v6i van ban quy pham phap luat, Chu tich Uy ban nhén dan cap tinh chi tri
soan thao vin ban phai giri ban gidy va ban dién tir van ban dén don vi thuc hién
viéc cap nhat van ban.

- Trong thodi han 15 ngdy lam viéc, ké tir ngdy nhan dugc vin ban quy
dinh tai khoan 1 DPi€u 16 cua Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP, d0’1} Vi thup hién
viéc cap nhat van ban phai dang tai van ban trén Co s¢ dir 1iéu qudc gia vé phap
luat.

- Trong thoi han 02 ngay lam viéc, lgé tr ngay nhan dugc van ban quy
dinh, tai khoan 2 Bi€u 16 cua Nghi dinh s6 52/2015/ND-CP, dO’p Vi thl_I‘C hién
viéc cap nhat van ban phai dang tai van ban trén Co s¢ dir 1iéu qudc gia vé phap
luat.

e. Poi twong thue hién tha tuc hanh chinh: Co quan dugc phan cong
chu tri soan thao VBQPPL cap tinh.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 thadm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan dugc phéan
cong chu tri soan thao VBQPPL cap tinh

g. Két qua thye hién tha tuc hanh chinh: Van ban dugc cap nhat trén co
s& dir ligu quoc gia.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, mau to khai: Khong quy dinh.



j. Yéu céu, diéu kién thwc hién thi tuc hanh chinh: Khéng quy dinh.
k. Can cwr phap ly cia tha tuc hanh chinh:

~ Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luét s6 64/2025/QH15 duge sta
doi, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15;

~ Nghidinh sO 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap dé to6 chirc, hudng dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luat;

Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra,
ra soat, h¢ thong hoa va xir Iy van ban quy pham phép luat.

Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 stra d6i bd sung mot sb
diéu Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot s6 diéu va bién phap dé t6 chic, huong dan, thi hanh Lu4t Ban hanh vin
ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua
Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xu 1y vin ban quy pham phap
luat.

III. LINH VU'C PHO BIEN, GIAO DUC PHAP LUAT
5. Tén thu tuc: Tha tuc Cong nhin bao cao vién phap luiat tinh
- Trinh tu thuc hién

Buéc 1. Co quan chuyén mén ciia Uy ban nhan dan tinh, Uy ban Mt tran
To quéc Viét Nam tinh va cac tO chirc thanh vién cia Mt tran TO quéc Viét
Nam tinh, Cong an tinh, Vi¢n kiém sat nhan dan tinh, Toa 4n nhan dan tinh, Cuc
Thi hanh an dan sy tinh, B6 chi huy quan sy tinh va co quan nha nudc cap tinh
khac (sau ddy goi 1a co quan, to chuc tinh) can ctr vao yéu cau cong tac phd
bién, gido duc phap luat va diéu kién thuc té chi dao t6 chic phap ché, don vi
dugc giao phu trach coéng tac phap ché, phd bién, gido duc phap luat coa co
quan, td chirc minh ra soét, lya chon can bd, cong chtrc, vién chuc va sy quan
trong lyc luong vil trang nhan dan c6 du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu
35 Luat pho bién, gido duc phap luat d¢é Thu trudng co quan, to chirc tinh cd vin
ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap lut giri S& Tu phép.

S6 lugng bao cao vién phap luat cta co quan, t6 chure tinh do Thu trudng
co quan, t6 chirc quyét dinh bao dam moi linh vuc phap luét thuc pham vi quan
1y chuyén sau c6 it nhat 01 bao cdo vién phap luat kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

Buéc 2. S6 Tu phap tong hop, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem
x€t, quyét dinh cong nhan bao cdo vién phap luat tinh.

Truong hop van ban dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat khong co
du thong tin quy dinh thi trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc
van ban, S& Tu phap cé van ban dé nghi bod sung thong tin.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Giao-duc/Luat-pho-bien-giao-duc-phap-luat-2012-142765.aspx

_ Budc 3. Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan duoc vin ban
dé nghi cong nhan bao cao vién phap ludt c6 day du thong tin quy dinh, S Tu
phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xet, ra quyét dinh cong nhan.
Quyét dinh cong nhan bdo cao vién phap luat dugc guri tdi co quan, té chirc dé
nghi cong nhén va bao cao vién phap luat; dugc thong bao cong khai trén Trang
thong tin dién tur pho bién, giao duc phap luat tinh; Cong/Trang thong tin dién tir
hodc niém yét tai try s cua co quan, to chirc, don vi (truong hop khong co
Cong/Trang thong tin dién tir).

- Cach thirc thuc hién: khong quy dinh

- Thanh phdn, s6 lwong ho so: 01 bo hé so gébm: Vin ban dé nghi cong
nhén bao cao vién phap luat phai c6 day du cac thong tin sau day cua nguoi
dugc dé nghi cong nhan:

- Ho va tén;

- Chtrc vu, chttc danh (néu o), s6 dién thoai va co quan, t6 chirc, don vi
cong tac;

- Trinh d6 chuyén mon,;

- Linh vuc phap luat chuyén moén sau du kién kiém nhiém thuc hién hoat
dong pho bién, gido duc phap luat.

- Thoi han gidi quyét

+ Trong thoi han 07 ngay lam viéc ke tir ngdy nhan dugc van ban dé nghi
cong nhan bao cao vién phap luat cap tinh co day du thong tin theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu 6 Quyét dinh s6 734/QD-UBND ngay 14/8/2025 cua Chu tich
UBND tinh quy ‘dinh vé trinh tu, tl}ﬁ tuc cong nhan, mién nhiém bao cép vién
phap luat tinh Pong Nai, Chu tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, ra quyét dinh
cong nhan.

~ + Trong truong hop, van ban dé nghi cong nhan bao cao vién phap luat
cap tinh khong c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Diéu 6 Quy€t dinh s6
734/Qb-UBND ngay 14/8/2025 cua Chu tich UBND tinh quy dinh vé€ trinh tu,
thu tuc cong nhén, mién nhiém bao cao vién phap luat tinh Déng Nai thi trong
thoi han 03 ngay lam viéc ké tu ngay nhan duoc van ban, S¢ Tu phap c6 van
ban dé nghi bo sung thong tin.

- Doi twong thuc hién thu tuc hanh chinh noi bo: Co quan, td churc Cép
tinh.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh néi bé:

+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

+ Co quan truc tiép thuc hién thu tuc hanh chinh: S& Tu phap.

+ Co quan phdi hop thuc hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cip
tinh
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- Két qua thuce hién thi tuc hanh chinh néi bé: Quyét dinh cong nhan Bao
cao vién phap luat tinh.

- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén mdu don, mdu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thii tuc hanh chinh ndi bg:

Bi4o c4o vién phéap ludt phai co du cac tiéu chuan sau:

+ C6 pham chat dao duc tot, 1ap trudng tu tudng viing vang, c6 uy tin
trong cong tac;

+ C6 kha ning truyén dat;

+ Co6 bﬁr}g tdt nghiép dai hoc luat va thoi gian cong tac trong linh vyc
phap luat it nhat la 02 nam; truong hop khong co bang tot nghiép dai hoc luat,
nhung co6 bang t6t nghiép dai hoc khac thi phai c6 thoi gian cong tac lién quan
dén phap luat it nhat 1a 03 nam.

- Can ciwr phap Iy cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13.

- Nghi dinh s6 28/2013/NPD-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luét.
- Nghi dinh sO 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh
vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan Iy nha nudc cua B Tu phap.

- Thong tu s 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh vé bdo cao vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

- Thong tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh vé phén dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va
phan cap trong linh vuc quéan 1y nha nudc cua Bo Tu phap.

- Thong tu s 09/2025/TT-BTP ngdy 16/6/2025 cia Bo truong B Tu
phap hudng dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua S6 Tu phap thudc Uy ban
nhén dan cap tinh, thanh phd truc thugc Trung wong va chirc nang, nhiém vy,
quyén han cta van phong Hi dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc Tu phap.

- Théng tu sO 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phép stra doi, bod sung, bai béd mot so di€u cua cadc Thong tu thude linh vuc quan
1y nha nuéc cua B Tu phap.

6. Tén thii tuc: Thii tuc Mién nhiém b4o cdo vién phap luit tinh

- Trinh tu thuc hién

Buwéc 1. Khi bao cao vién phap luat thuoc mot trong cac truong hop mién
nhiém, Thu truéng co quan, t6 chic dé nghi cong nhan bao cdo vién phap luat
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c6 vin ban dé nghi mién nhiém béo cdo vién phap luat giri dén S¢ Tu phéap va
thong bao cho bao cao vién phép luat biét 1y do.

Buwéc 2. Trong thoi han 07 ngay lam viée ké tir ngdy nhan duoc vin ban
dé nghi mién nhiém, S& Tu phap xem xét, trinh Chu tich Uy ban nhan dan tinh
quyét dinh mién nhiém béo cdo vién phap luat. Quyét dinh mién nhiém dugc giri
t6i co quan, tO chirc d& nghi mién nhiém va bao céo vién phap luat bj mién
nhiém; dugc cong bd «cong khai trén trén Trang thong tin dién tur phd bién, gido
duc phap luét tinh; Cong/Trang thong tin dién tr hodc niém yét tai try sé cla co
quan, t6 chirc (truong hop khéng c6 Cong/Trang thong tin dién tir).

_ + Truong hop van ban d& nghi mién nhiém bao céo vién phap luat khong
co day du cac thong tin quy dinh thi trong thoi han 03 ngay lam viée ké tur ngay
nhan dugc van ban d€ nghi, S& Tu phap c6 van ban d€ nghi bé sung thong tin.

+ K& tir khi Quyet dinh mién nhiém béo cdo vién phap luat c6 hiu lyc thi
hanh, ngudi bi mién nhiém cham dat tu cach bao cao vién phap luat.

- Cdch thirc thuc hién: khong quy dinh

- Thanh phdn, sé lwong ho so:

01 bo ho so gom: Vin ban dé nghi mién nhi¢m phai co day du cac thong
tin sau day ctia bao cdo vién phap luat dugc dé nghi mién nhiém:

+ Ho va tén;

+ Chtrc vu, churc danh (néu o), sb dién thoai va co quan, t6 chirc, don vi
cong tac;

+ S6, ngdy, thang, ndm ctia Quyét dinh cong nhan béo cdo vién phap luat;

+ Ly do cua viéc dé nghi mién nhiém.

- Thoi han gidi quyét

_ * Trong thoi han 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc vin ban dé nghi
mién nhiém bao cao vién phap luat c6 day du thong tin theo quy dinh tai khoan
1 Biéu 7 Quyet dinh s6 734/QD-UBND ngay 14/8/2025 cua Chu tich UBND
tinh quy dinh v€ trinh tu, thﬁ tuc cong nhan, mién nhiém bao céo Vi’él’l phap lu§1t
tinh Pong Nai, Chua tich Uy ban nhan dan tinh xem xét, ra quyét dinh mién
nhiém.

+ Trong truong hop, van ban dé nghi mién nhiém bao cao vién phap luat
khong c6 du thong tin theo quy dinh tai khoan 1 Di¢u 7 Quyét dinh s6 734/QD-
UBND ngay 1~4/8/2025 cua Chu tich UBND tinh quy dinh vé trinh tu, thu tuc
cong nhan, mién nhiém bao cao vién phap luat tinh Déng Nai thi trong thoi han
03 ngay lam viéc ke tur ngay nhan dugc van ban, So Tu phap c6 van ban dé nghi
bo sung thong tin.

- Péi twong thuce hién thu tuc hanh chinh: Co quan, td chirc cép tinh.

- Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:
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+ Co quan c6 thAm quyén quyét dinh: Chua tich UBND tinh.
+ Co quan tryc tiép thuc hién thi tuc hanh chinh: S Tu phap.

+ Co quan phdi hop thyc hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cp
tinh

- Két qua thiee hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh mién nhiém béo céo
vién phép luat.

- Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

- Tén mau don, mdu to khai: Khong quy dinh.

- Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh:

Bao céo vién phép luat thugc mot trong céc truong hop sau:

+ Ty nguyén xin thoi lam bao cdo vién phap luat vi ly do strc khoe, hoan
canh gia dinh hoac vi 1y do chinh dang khac;

+ Khong con la can bg, cong chirc, vién chirc, sy quan trong luc lugng vii
trang nhan dan hoac chuyén cong tdc khoi co quan, t6 chuc da dé nghi cong
nhdn bao cdo vién phap luat;

+ Khong con du tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Diéu 35 Luét pho bién,
gido duc phap luat;

+ T chdi khong thuc hién hoat dong phé bién, gido duc phap luat theo su
phan cong cua co quan, to chirc, don vi quan ly truc tiép ma khong co 1y do
chinh dang tir 03 1an trd 1én;

+ Thyc hién mot trong cac hanh vi bi cAm quy dinh tai Piéu 9 Luat phé
bién, gidao duc phéap luat;

+ Bi Toa an két an va ban an da co hiéu lyc phap lut;

+ Mt nang luc hanh vi dan sy hodc c6 kho khan trong nhéan thire, lam chu
hanh vi hodc han ché nang lyc hanh vi dan sy theo quy dinh cua Bo luit dan su.

- Can cu phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Pho bién, gido duc phap luat s6 14/2012/QH13.

- Nghi dinh s6 28/2013/NP-CP ngay 04/4/2013 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot so di€u va bién phap thi hanh Luat Pho bién, gido duc phap luét.

- Nghi dinh sO 121/2025/ND-CP ngay 11/6/2025 cua Chinh phu quy dinh

vé phan quyén, phan cap trong linh vuc quan Iy nha nudc cua Bo Tu phap.

- Thong tu s6 10/2016/TT-BTP ngay 22/7/2016 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh vé€ bdo cdo vién phap luat, tuyén truyén vién phap luat.

- Thoéng tu sO 08/2025/TT-BTP ngay 12/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh vé phan dinh tham quyén cua chinh quyén dia phuong 02 cap va
phan cap trong linh vuc quan ly nha nuéc cia Bo Tu phap.


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Quyen-dan-su/Bo-luat-Dan-su-2005-33-2005-QH11-2463.aspx
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- Théng tu s 09/2025/TT-BTP ngay 16/6/2025 cua B truong Bo Tu
phap huong dan chirc nang, nhiém vu, quyén han cua S6 Tu phap thudc Uy ban
nhan dan cap tinh, thanh pho truc thugc Trung wong va chirc nang, nhiém vy,
quyén han ctua van phong H1 dong nhan dan va Uy ban nhan dan thuoc Uy ban
nhan dan xa, phuong, dac khu trong linh vuc Tu phéap.

- Théng tu sO 11/2025/TT-BTP ngay 25/6/2025 cua Bo truong Bo Tu
phap stra doi, bo sung, bai bé mot s6 di€u cia cac Thong tu thudc linh vuc quan
1y nha nudc cua Bo Tu phap.

7. Ra soat vin ban quy pham phap luit theo thAm quyén, xir ly/kién
nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat (cap tinh)

a. Trinh ty thuc hién: Khi ’kiém tra, phat hién van ban c6 dau hiéu trai
phap luat, Giam doc S& Tu phép két luan kiém tra, giri co quan da ban hanh van
ban xem xé&t, xur 1y theo quy dinh cua phap luat.

_b. Cach thirc thye hién: Nop ho so truc tiép, truc tuyén (Qua hé théng
phan mém quén ly van ban) hodc qua dich vu buu chinh dén S& Tu phap.

c. Thanh phin, so lwgng ho so: Vin ban c6 dau hiéu trai phap luat

d. Thoi han giai quyét ho so:

(1) Trong thoi han 30 ngay, ké tir ngdy nhan dugc két luan l{iém tra vé
van ban trai phap luat, co quan, nguoi da ban hanh van ban phai t6 chirc xem
x¢ét, xur Iy van ban do6 va thong bao két qua xir Iy cho co quan ki€ém tra van ban.

(2) Truong hop co quan, nguoi da ban hanh van ban trai phap luat khong
xtt 1y theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay hodc co quan, ngudi c6 thim quyén
kiém tra, xtr ly van ban khong nhat tri voi két qua xir Iy van ban thi trong thoi
han 15 ngay ké tir ngay hét thoi han xtr ly, co quan, nguoi ¢6 tham quyén kiém
tra, xr Iy b4do cdo co quan, ngudi c6 tham quyén xem xét, xur ly theo quy dinh.

~(3) Viée xu ly nghi q}lyét trai phap luat cua Hoi d6ng nhan dan phai duogc
tién hanh tai ky hop gan nhat ctia Ho1 dong nhan dan.

e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chiic cap tinh.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Cht tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thuc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cap
tinh

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Két luan kiém tra.

h. Phi, I¢ phi: Khong quy dinh.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong quy dinh.

j. Yéu céu, diéu kién thue hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.
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k. Can cwr phap ly cua tha tuc hanh chinh:

~ Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luét s6 64/2025/QH15 dugce sta
doi, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15;

~ Nghidinh sO 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap dé to6 chirc, hudng dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luét;

Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra,
ra soat, h¢ thong hoa va xir Iy van ban quy pham phép luat.

_ Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sira doi bo sung mot s6
diéu Nghi’ dinh s6 78/2025/ND7—C7P ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot s6 dicu va bién phap dé 6 chirc, huéng dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua
Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xu 1y van ban quy pham phap
luat.

8. H¢ théng héa, cong !)6 két qua hé thong héa vin ban quy pham
phap luat theo tham quyén (cap tinh)

~a. Trinh ty thye hién: Giam dbe So Tu phap co trach nhiém giip don
doc, huong dan, tong hop két qua ra soat, hé thong hoa van ban chung cua Hoi
dong nhan dan, Uy ban nhan dan tinh.

b. Cach thire thwe hién: Truc tiép, truc tuyén hoac qua dich vu buu
chinh.

(1) Co quan, t6 chirc va cong dan khi phat hién van ban c6 ndi dung trai
phap luat, mau thuan, chong chéo hodc khong con phu hop thi kién nghi co quan
nha nudc co trach nhiém thyc hién ra soat van ban dugc quy dinh tai Diéu 139
cua Nghi dinh nay.

(2) Co quan nhan duoc kién nghi ¢6 trach nhiém xem xet dé thyuc hién ra
soat vian ban hodc chuyén kién nghi. dén co quan c6 trach nhiém ra soat vin ban,

d6ng thoi thong bao cho co quan, to chirc va cong dan d3 kién nghi ra soat vin
ban.

(3) Ngudn van ban ra soat, hé thong hoa

Vin ban duoc st dung dé ra soat, hé thong hoa theo ther ty wu tién nhu
sau:

- Ban géc, ban chinh;

- Van ban dang trén cong bao in, cong bao dién tir;

- Ban sao y ban chinh, ban sao lyc cta co quan, nguoi c6 tham quyén;
- Vian ban trén Co s¢ dit liéu qudc gia vé phap luat;

- Van ban trong Tép hé thong hoa van ban quy pham phap ludt do co quan
nha nudc cd thim quyén cong bé.
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(4) Truong hop ¢ van ban hop nhit thi st dung van ban hop nhit dé ra
soat, hé thong hoa.

c. Thanh phan, s6 lwong hd so: Vin ban ra soat, hé thong hoa

d. Thoi han giai quyét hd so: Khong quy dinh

e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cip tinh.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Cha tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién thi tuc hanh chinh: S& Tu phép.

- Co quan phdi hop thyc hién thu tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc cip
tinh

g. Két qua thuc hién thu tuc hanh chinh: H¢ thong hoa van ban quy
pham phép luit trén co s¢ dir 1iéu quoc gia.

h. Phi, 1€ phi: Khong quy dinh.

i. Tén mau don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu cau, diéu kién thuc hién thi tuc hanh chinh: Khong quy dinh.

k. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

~ Luat Ban hanh véan ban quy pham phap luét s6 64/2025/QH15 dugc sta
doi, bo sung boi Luat s6 87/2025/QH15;

Nghi dinh s6 78/2025/NB-CP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phéap deé to6 chirc, hudng dan, thi hanh Luit Ban hanh van
ban quy pham phap luat;

Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phu vé kiém tra,
ra soat, hé thong hoa va xir Iy van ban quy pham phéap luat.

Nghi dinh sé 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 stra d6i bd sung mot sb
diéu Nghi dinh s6 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii quy dinh chi
tiét mot sé diéu va bién phap dé t6 chic, huong dan, thi hanh Luat Ban hanh vin
ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua
Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xu 1y vin ban quy pham phap
luat.

IV. LINH VUC TRQ GIUP PHAP LY
9. Xét thang hang chirc danh trg gitp vién phap ly hang 11
a. Trinh ty thuc hién:

Buée 1: Can cir t6 chire thang hang chire danh nghé nghiép
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- Theo quy dinh tai Diéu 31 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chtic (Sau day
goi 1 NP 115/2020/ND-CP) va Diém ¢ Khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, str
dung va quan ly vién chirc (Sau day goi 1a ND 85/2023/ND-CP):

+ Viéc xét thang hang chitc danh nghé nghiép phai cin ¢ vao vi tri viée
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chire theo
chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap di duoc cap c6 thim
quyén phé duyét.

+ Vién chire duoce dang ky xet thang hang chirc danh nghe nghiép néu don
vi su nghiép cong 1ap c¢6 nhu cau va dap Gng du tiéu chuin, diéu kién theo quy
dinh cua phap luat.

+ Ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép dugc to chirc theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

Buée 2. Té chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

- Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP Stra doi, b sung mot s6
diéu cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP quy dinh v€ tiéu chuan, di€u kién dang
ky du xét thang hang chirc danh nghé nghi¢p nhu sau:

+ Vién chirc dugc dang ky du xét thang hang 1én chuc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap tmg du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

» Duoc xep loai chat lugng & muc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké truéc nam dy xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Pang va cua phap luét;

‘> Cé6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
ngh€ nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh ngh€ nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

> Dap ung yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thire, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap tng yéu cau vé
chtng chi bdi dudng chtc danh nghe nghi€p; vién chirc dugc xét thang hang
dugc coi 1a dap tmg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét;

> Dap tmg yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu gir chirc danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir trudng hop xét thang hang chirc danh nghé nghiép ma chuc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.
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- Trudng hop vién chire trude khi duge tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat
budc, 1am viée & vi tri viée lam ¢ yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phu hop (néu c6 thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén trg cép bao
hlem x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am cin chr
xép luong & chirc danh nghé nghiép hién giir thi duoc tinh 13 twong duong voi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

- Trudng hop tinh thoi gian twong duong thi phai c¢6 thoi gian gitr chuc
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v6i hang chirc danh nghé nghiép du xet it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

+ Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Bo quan ly
chic danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh cé trach nhiém quy dinh cuy thé
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi véi truong hop thing 1én hang II va
hang 1 thudc nganh, linh vuc quan 1y gan véi yéu cau cua vi tri viée lam tuong
mg voi hang chic danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cau nang cao chat
lwong ddi ngii va quyén loi cta vién chic.

B6 No6i vu quy dinh cu thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi voi
truong hop thang 1én hang II va hang I &p dung cho vién churc hanh chinh, vién
chirc van thu va vién churc luu trir.

Pbi v6i vién chitc hang V va vién chirc hang IV duoc xét thiang 1én hang
chtrc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viée & vi tri viéc lam
pht hop véi chitc danh nghé nghiép duogc xét va dap tng dugce tiéu chuan, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Déi véi truong hop vién chirc dang xép & hang chtrc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hién
hanh thi dugc xét thang 1€n hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké voi
hang chirc danh ngh¢ nghi€p hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu
hop va dap mg dugc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Quy dinh nay khong ap dung doi voi truong hop c6 su thay doi mé s6 chue danh
nghé nghiép.”

Buée 3. Hoi dong xét thing hang chire danh nghé nghiép

- Diéu 38 Nghj dinh 115/2020/ND-CP va Piém ¢ Khoan 38 Dicu 1 Nghi
dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé hoi dong xét thang hang chirc danh nghé
nghi¢p nhu sau:

+ Hoi dong xet thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co
quan, don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Ho1 dong c¢6 05 hoac 07 thanh vién, bao gom:

» Chu tich Hoi dong 1a nguoi ding dau hodc cap pho cua nguoi dimg dau
co quan, don vi c6 tham quyén t6 chire xét thiang hang chirc danh nghé nghiép;
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» Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cip pho cua ‘nguoi dung
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bo cta co quan, don vi c6 thAm quyén t6
chtrc xét thang hang chitc danh nghé nghiép;

> Céc uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéce to chure xét thing hang chitrc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co quan,
don vi c6 thdm quyén t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 c6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

+ Hoi1 déng xet thang hang chac danh nghé nghi¢p lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyet dinh theo da sd; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thuc
hién theo y klen ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céac
nhiém vu, quyén han sau:

» Thong bao ké hoach, thoi gian, ni quy, hinh thire, néi dung va dia diém
x¢t thang hang chirc danh nghé nghiép;

> Thanh lap cac bo phan gitp viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi, Ban chdm phuc khao (néu c6) khi to chirc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép hoac Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chirc
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chi tich Hoi dong
thanh 1ap T6 thu ky gitp viéc;

> To chirc thu phi xét thang hang va sir dung theo quy dinh;

» T6 churc thi, chAm thi, chAm phuc khao hodc t6 chitc xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy ché;

» Bado cdo nguoi ding dau co quan, don vi ¢O tham quyén t6 chtic xét
thang hang chac danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

> Giai quyét khiéu nai, t6 cdo trong qua trinh t6 chirc ky xét thing hang
chirc danh nghé nghiép;

> Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

+ Khong bo tri nhitg nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguoi xét thing hang hoic cta bén vo (chong) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chong, con dé hoic con nudi ciia nguoi xét thing hang hoic nhitng nguoi
dang trong thoi han xir 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat 1am
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd
phan giup viéc ctia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Budoc 4. Noi dung, hinh thuce xét thang hang

, - Noi1 dung, hinh thirc xét théng hang dugc quy dinh t\ai Piéu 39 Nghi din}}
sO 115/2020/ND-CP dugc sta doi boi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP cta Chinh phu
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+ Noi dung: Panh gia viéc dap tmg cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh nay do61 véi vién chure du xét thang hang.

+ Hinh thirc: Tham dinh hé so

Buée 5. Xac dinh vién chire tring tuyén trong ky xét thang hang

- Vi€c xac dinh vién chuc trang tuyén trong ky xet thang hang dugc quy
dinh tai DBiéu 40 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc stra d61 bo1 Khoan 20 Diéu 1
Nghi dinh 85/2023/ND-CP nhu sau:

+ Vién chuc trang tuyén trong ky xét thing hang 1a nguoi dap tng du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh nay, duoc nguoi
dtng dau co quan, don vi t6 chirc xét thing hang cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thing hang.

+ Truong hop co quan, don vi co sd luong vién chic dy xét thing hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo th ty uu tién sau:

~ » Vién chuc c6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap co6 tham quyén cong nhan;
» Vién chtrc la ni¥;
> Vién chirc 1a ngudi dan tdc thiéu so;
> Vién chtc nhiéu tu6i hon (tinh theo ngay, thang, nim sinh);
> Vién chuc c6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

+ Truong hop khong xdc dinh dugce nguoi tring tuyen trong ky xét
thang hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing
hang c6 van ban bao cdo voi nguoi dung dau co quan, don vi quan ly vién
chirc va quyét dinh nguoi trung tuyén theo y kién cua nguodi ding dau co
quan, don vi quan ly vién chtrc.

Bugc 6. Bé nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép doi véi vién chirc
trung tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

- Viéc bo nhiém va xép luong chitc danh nghé nghiép d6i véi vién chic
tro gitip vién phap ly dugc quy dinh tai Chuong III Thong tu 05/2022/TT-BTP
ngay 05/9/2022 cua Bo Tu phap quy dinh ma so, tiéu chuan va x&p luong doi
v6i1 chue danh nghé nghiép vién chuec trg gitp vién phép 1y nhu sau:

, Piéu 8. Nguyén tic b nhiém va xép luong theo chiic danh nghé nghiép
doi vai vién chire trg gitip vién phap ly

1. Viéc bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép qd(‘)i voi vién chire trg gitip
vién phap ly phai bao dam dap Gng dung tiéu chuén chirc danh ngh¢ nghiép
duoc bo nhiém.
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2. Khi b6 nhiém tir ngach vién chuc hién gitt vao chuc danh nghé nghiép
vién chire trg' giup vién phap Iy khong dugc két hop nang bac luong hodc thang
hang churc danh nghé nghiép vién chuec.

Piéu 9. Cach xép luong

1. Chirc danh nghé nghiép vién chuc tro giup vién phap 1y duoc 4p dung
Bang luong chuyén mén, nghiép vu ddi véi can bo, vién chirc trong cac don vi
su nghiép cua Nha nuéc (Bang 3) ban hanh kém theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cua Chinh phu vé ché d6 tién
lwong dbi véi can bo, cong chirc, vién chirc va luc lugng vii trang va Nghi dinh
s6 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nim 2013 ctia Chinh phu stra d6i, b6 sung
mot s6 diéu ciia Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP, cu thé nhu sau:

a) Chtrc danh nghé nghiép tro giup vién phap ly hang I dugc ap dung h¢
s6 luong vién chirc loai A3, nhom A3.1 (hé sb luong tir 6.20 dén hé sé luong
8.00);

~ b) Chuc danh nghé nghiép tro gitp vién phap 1y hang IT dugc ap dung hé
sO lwong vién chuc loai A2, nhom A2.1 (hé s6 luong tir 4.40 dén hé s6 luong
6.78);

¢) Chirc danh nghé nghiép trg' giup vién phap ly hang IIT dugc ap dung hé
s6 luong vién chirc loai Al (hé s6 luong tir 2.34 dén hé s6 luong 4.98).

2. Viéce xép luong vao chirc danh nghé nghi¢p vién chuc theo quy dinh tai
khoan 1 Diéu nay d01 vo1 vién chic da dugce x€p lwong vao cac ngach theo quy
dinh tai Thong tu s 06/2010/TT-BNV ngay 26 thang 7 nim 2010 ctua B
trudng Bo NO1 vu quy dinh chirc danh, ma sb céac ngach vién chuc trg giup vién
phap 1y, Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi dinh s 17/2013/ND-CP dugc
thuc hién nhu sau:

Truong hop vién chirc du diéu kién bo nhiém vao chirc danh nghé nghiép
c6 hé s6 béc luong bang ngach cii thi thyc hién xép ngang bac luong va % (phan
tram) phu cap tham nién vuot khung (néu c6) dang huong & ngach cii (ké ca tinh
thoi gian xét nang bac luong 1an sau hodc xét hudong phu cap tham nién vuot
khung néu c¢6 ¢ ngach cii) vao chirc danh nghé nghiép méi duge bo nhiém.

3. Vién chtrc sau khi thay d6i chitc danh nghé nghiép, di duoc cap cé
tham quyén bo nhiém vao chitc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Thong tu
nay duoc xép luong theo huéng dan tai khoan 1 Muc II Thong tu s
02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cua B truéng BO Noi1 vu huong
dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chuc, vién chic.

b. Cach thirc thwe hién: Nop truc tiép, truc tuyén (Qua hé théng phén
mem quan ly van ban) hodc qua duong buu chinh tai co quan, don vi co thAm
quyén to chirc thiang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc.

c. Thanh phan, so lwong ho so:


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-17-2013-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-172938.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/bo-may-hanh-chinh/thong-tu-06-2010-tt-bnv-chuc-danh-ma-so-ngach-vien-chuc-tro-giup-vien-phap-ly-109324.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-17-2013-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-172938.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-02-2007-tt-bnv-huong-dan-xep-luong-nang-ngach-chuyen-ngach-chuyen-loai-cong-chuc-vien-chuc-20779.aspx
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~ Theo diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc stra ddi boi Khoan 18
Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé thanh phan ho so dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu 1y lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhit 1a
30 ngay trude thoi han cubi cing ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé
nghiép, c6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong 1ap su
dung vién chure hodc cua nguoi dimg dau co quan ¢ thdm quyén quan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé€ cac tiéu chuén, diéu kién dang ky xét thang hang chuc
danh nghé nghiép cua vién chirc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, ching chi theo yéu cau cua chirc danh nghé
nghié¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglr ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét

thang hang khong c6 su thay d6i so véi yéu cau ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

_ Truong hop c6 mét trong cac van balmg2 chung chi quy dinh tai khoan 3
Diéu 9 Nghi dinh nay thi dugc st dung thay thé chung chi ngoai ngtr

- Cac yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x¢€t thang hang.

d. Thoi han giai quyét ho so:

- Trudc ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hoic
xet thang hang gui thong bao triéu tap thi sinh du thi hodc xet, thong bao cu thé
thoi gian, dia diém t6 chirc on tip (néu c6) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho
cac thi sinh c6 du diéu kién dy thi hodc xét thang hang.

- Trudce ngay thi 01 ngay, Ho1 d(*)ng‘thi niém yét danh sach thi sinh theo s6
bao danh va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, noi quy,
hinh thtrc, thoi gian thi hodc xét thang hang.

e. Poi twong thue hién thii tuc hanh chinh:

Vién chirc dap tmg cac diéu kién quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh 115/ND-
CP dugc sira doi boi Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP va cac tiéu
chuan khac quy dinh tai khoan 2 Diéu 6 Thong tu 05/2022/TT-BTP ngay
05/9/2022 cta B Tu phap quy dinh ma so, tiéu chuan va xép luong doi voi
chtrc danh nghé nghiép vién churc trg giap vién phap 1y.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- B6 quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

- Cac b9, CO quan ngang b0, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc trung uong;

- Co quan c6 thim quyén ctia Dang
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- Co quan don vi duoc phan cip, Gy quyén:

+ Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S¢ Tu phép

+ Co quan phdi hop giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.

g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h. Phi, I€ phi:

Diéu 4 Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo Tai chinh quy
dinh vé muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi
nang ngach, thing hang coéng chirc, vién chic quy dinh muc thu ddi voi xét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chtic hang II nhu sau:

- Dudi 100 thi sinh: 700.000 d6ng/thi sinh/lan
- TUr 100 dén duéi 500 thi sinh: 600.000 dong/thi sinh/lan
- Tir 500 tro 1én: 500.000 ddng/thi sinh/1an

i. Tén méu don, miu to khai (néu cé va dé’ nghi dinh kem ngay sau thu
tuc): Mau so 05, 06 ban hanh kém theo Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP

j. Yéu cau, dicu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

Vién chuc dugc dang ky du thi hodc du xét thang hang chirc danh nghé
nghiép khi dam bao du cac tidu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Diéu 32
Nghi dinh 115/ND-CP duoc stta d6i boi Khoan 16 DPiéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP nhu sau:

“1. Vién chirc duge dang ky du x¢t thang hang 1én chie danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap tmg du cac tiéu chuan, diéu kién sau:

a) Puoc Xep loai chét luong ¢ mirc hoan thanh tt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trudc nam du xét thang hang chic danh nghé nghiép; c6
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cua Pang va cua phap luét;

‘ b) Co6 nang luc, trinh d(f)‘ chuyén mon, nghi¢p vu Qé dam nhan chirc danh
ngh€ nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh ngh€ nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

¢) Pap mg yéu cau vé vian bang, ching chi va yéu cau khac cua tiéu
chuan chtc danh nghé nghiép du xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét
thing hang ma Bo quan 1y chitc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh chua
ban hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thuc, thoi gian boi dudng theo
quy dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap tng yéu cau vé
chtng chi bdi dudng chtc danh nghe nghi€p; vién chirc dugc xét thang hang
duogc coi 1a dap tmg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét;

d) bap ung yéu cau vé thoi gian cong tac tbi thiéu gitr chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cia tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
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xet thang hang, trur truong hop xet thang hang chire danh nghé nghiép ma chure
danh nghé nghiép do6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c¢6 hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chuc true khi duge tuyén dung, tiép nhan da co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat
budc, lam viée & vi tri viée 1lam ¢ yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu
phu hop (néu co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cap bao
h1em x4 hoi mét 1an thi duge cong don) va thdi gian d6 duoc tinh lam cin ca
xép luong & chirc danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 13 trong duong voi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai ¢ thoi gian gitt chirc
danh ngh¢ nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xet it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

Va dap tmg cac tiéu chuan khac quy dinh tai khoan 2 Dleu 6 Thong tu
05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B6 Tu phap quy dinh ma s, tiéu chuan va
xép luong dbi vai chirc danh nghé nghiép vién chuc tro gitip vién phép 1y.”

k. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Luat Vién chuc;

- Luét stra d6i, bcx), sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh v€ tuyén dung, str dung va quan ly vién chirc;

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 ctia Chinh phi sira doi,
bo sung mot so di€u cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sér 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B truong Bo Tu
phap quy dinh ma s0, ti€u chuan va x€p luong doi voi chirc danh nghé nghiép
vién churc trg gitp vién phap 1y.

- Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B¢ Tai chinh quy dinh
vé muc thu, ché dd thu, ndp, quan ly va st dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chtrc, vién chirc

10. Xét thang hang chirc danh trg giup vién phap ly hang 1

a. Trinh ty thuc hién:
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Buée 1: Can cir t6 chire thang hang chire danh nghé nghiép

Theo quy dinh tai Bleu 31 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chiic (Sau day
goi 1a NP 115/2020/NP-CP) va Piém c¢ Khoan 38 Piéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, str
dung va quan ly vién chirc (Sau day goi 1a ND 85/2023/ND-CP):

+ Viéc xét thang hang chitc danh nghé nghiép phai cin ¢ vao vi tri viée
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chire theo
chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap di duoc cap c6 thim
quyén phé duyét.

+ Vién chirc duge dang ky xét thang hang chuce danh nghé nghiép néu don
vi sy nghi¢p cong 1ap c6 nhu cau va dap tng du ti€u chuan, di€u kién theo quy
dinh cua phap luat.

+ Ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép dugc to chirc theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

Buée 2. Té chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Khoan 16 Dicu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP Sira doi, b0 sung mot so dicu
cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP quy dinh v€ tiéu chuan, di€u kién dang ky du
x¢t thang hang chirc danh nghé nghié€p nhu sau:

- Vién chtrc duge dang ky dy x¢et thang hang 1én chirc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ting du cac tiéu chuan, di€u kién sau:

+ Puoc Xép loai chat lugong & mirc hoan thanh tdt nhiém vu tré 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luét;

+ C6 nang luc, trinh d chuyén moén, nghiép vu dé dam nhan chtc danh
nghé nghiép o hang cao hon lién ké hang chic danh nghe nghiép hién gitr trong
cung linh vuc nghe nghiép; Dap tmg yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau
khac cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du xét thing hang. Truong hop tai
thoi diém xét thing hang ma B quan 1y chic danh nghé nghiép vién chirc
chuyén nganh chua ban hanh quy dinh ndi dung, chwong trinh, hinh thirc, thoi
gian boi dudng theo quy dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai
dap umg yéu ciu vé chtng chi bdi dudng chic danh nghe nghi€p; vién chuc
dugc xét thing hang dugc coi 1a dap tng tiéu chuan, diéu kién cua hang duoc
Xe€t;

+ Pép ung yéu cau vé thoi gian cong tac tdi thiéu gilr chirc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua ti€u chuan chirc danh nghé nghiép du
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xet thang hang, trur truong hop xet thang hang chire danh nghé nghiép ma chure
danh nghé nghiép do6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c¢6 hang dudi lién ké.

+ Trudng hop vién chirc trude khi duoce tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat
budc, lam viée & vi tri viée 1lam ¢ yéu cau vé trinh do chuyén mon, nghiép vu
phu hop (néu co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhén tro cap bao
h1em x4 hoi mét 1an thi duge cong don) va thdi gian d6 duoc tinh lam cin ca
xép luong & chtrc danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 1a twong duong véi
hang chtrc danh nghé nghiép hién giit.

+ Truong hop tinh thoi gian twong duwong thi phai c6 thoi gian gitr chic
danh ngh¢ nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xet it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

- Ngoai tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu nay, B quan Iy
chtrc danh nghé nghiép vién chtrc chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi véi truong hop thing 1én hang II va
hang 1 thudc nganh, linh vuc quan 1y gan véi yéu cau cua vi tri viée lam tuong
mg voi hang chic danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cau nang cao chat
lwong ddi ngii va quyén loi cta vién chic.

B Noi vu quy dinh cy thé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi voi
truong hop thang 1én hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién
chtrc van thu va vién chire luu trir.

Pbi v4i vién chitc hang V va vién chirc hang IV duoc xét thiang 1én hang
chtrc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang lam cong viéc & vi tri viéc lam
pht hop véi chitc danh nghé nghiép duogc xét va dap tng dugce tiéu chuan, diéu
kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

Déi voi truong hop vién chirc dang xép ¢ hang chtrc danh nghé nghiép ma
hang chirc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh cua phap luét hién
hanh thi dugc xét thang 1€n hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké voi
hang chirc danh ngh¢ nghi€p hién gitt néu dang cong tac ¢ vi tri viéc lam phu
hop va dap img dugc tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.
Quy dinh nay khong ap dung doi voi truong hop co6 sy thay doi ma s6 chue danh
nghé nghiép.”

Buée 3. Hpi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép

Dicu 38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Biém ¢ Khoan 38 Dicu 1 Nghi
dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé hoi dong xét thing hang chic danh nghé
nghiép nhu sau:

- Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép do ngudi dung dau co

quan, don vi c6 tham quyén to chirc xét thing hang chue danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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+ Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cip pho cua nguoi dung dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

+ Pho Chu tich Ho1 dong 1a nguoi ding dau hodc cap phé cua ‘nguoi dung
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bo cta co quan, don vi c6 thAm quyén t6
chtrc xét thang hang chitrc danh nghé nghiép;

+ Céc Uiy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mén, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

- Hoi déng xet thang hang chirc danh nghé nghiép lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyet dinh theo da sd; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc
hién theo ¥ klen ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céac
nhiém vu, quyen han sau:

+ Thong béao ké hoach, ‘ghc‘ri gian, n01 quy, hinh thurc, ndi dung va dia diém
x¢ét thang hang churc danh nghé nghiép;

+ Thanh 1ap cac bo phan gitip viéc: Ban dé thi, Ban coi thi, Ban phach,
Ban cham thi, Ban chdm phuc khao (néu c6) khi to chirc thi thing hang chirc
danh nghé nghiép hoac Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi t6 chtrc
xét thang hang chtrc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chi tich Hoi dong
thanh 1ap T6 thu ky giup viéc;

+ T4 chtrc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;

+ T6 chire thi, chdm thi, chAm phtc khao hodc td chirc xét hd so, kiém tra,
sat hach theo quy chg;

+ Bdo cdo nguoi dung dau co quan, don vi cO thAm quyén to chirc xét
thang hang chac danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

+ Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qua trinh t6 chtrc ky xét thang hang
chuc danh nghé nghiép;

+Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi hoan
thanh nhiém vu.

- Khong bb tri nhitng ngudi co quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguoi xét thing hang hoic ctia bén vo (chong) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhimng ngudi
dang trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd
phan giup viéc ctia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.
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Bucoc 4. Noi dung, hinh thuce xét thang hang
, Noi dung, hinh thirc xét théngq hang duoc quy dinh tgi Piéu 39 Nghi din}}

sO 115/2020/ND-CP dugc sta doi boi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/Nb-CP

+ Noi dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh nay do61 véi vién chure du xét thang hang.

+ Hinh thirc: Tham dinh h6 so

Buée 5. Xdac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

Vi¢e xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xet thang hang dugc quy
dinh tai Bi€u 40 Nghi dinh 115/2020/ND-CP duogc stra do1 bdi Khoan 20 Dicu 1
Nghi dinh 85/2023/ND-CP nhu sau:

+ Vién chire trang tuyén trong ky xét thing hang 1a nguoi dap ung du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh nay, duoc nguoi
dting dau co quan, don vi té chic xét thing hang cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thang hang.

+ Truong hop co quan, don vi c6 s6 luong vién chuc dy xét thang hang
nhiéu hon s6 chi ti€u thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trang tuyén xét thang hang thuc hién theo th ty uu tién sau:

» Vién chirc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap co6 thaim quyén cong nhan;

» Vién churc 1a nir;

» Vién chuc la nguodi dan tde thiéu so;

> Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

> Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

+ Truong hop khong xdc dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét
thang hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing
hang c6 van ban bao cdo voi nguoi ding dau co quan, don vi quan ly vién
chtrc va quyét dinh nguodi tring tuyén theo y kién cua ngudi ding dau co
quan, don vi quan 1y vién chtec.

Bugce 6. Bé nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc
trung tuyén ky xét thang hang chuc danh nghé nghiép

Viéc b6 nhiém va xép luong chtrc danh nghé nghiép ddi véi vién chirc tro
gitp vién phap 1y dugc quy dinh tai Chuong III Thong tu 05/2022/TT-BTP ngay
05/9/2022 cua Bo Tu phap quy dinh ma so, ti€u chuan va xép luong do61 voi
chtrc danh nghé nghiép vién chirc trg gitip vién phép 1y nhu sau:

“Piéu 8. Nguyén tic bo nhiém va xép luong theo chirc danh nghé nghiép
doi vai vién chire trg gitip vién phap ly
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1. Viéc bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép 7d€’)i v0i vién chuce trg gitp
vién phap ly phai bao dam dap ng dung tiéu chuan chirc danh nghe nghiép
duogc bo nhiém.

2. Khi b6 nhiém tir ngach vién chuc hién gitr vao chuc danh nghé nghiép
vién chire trg' giup vién phap Iy khong duge két hop nang bac luong hodc thang
hang churc danh nghé nghiép vién chuec.

Diéu 9. Cach xép luong

1. Chitc danh nghé nghiép vién chuc tro giup vién phap 1y duoc 4p dung
Bang lwong chuyén mén, nghiép vu ddi véi can b, vién chirc trong cac don vi
su nghiép cua Nha nuéc (Bang 3) ban hanh kém theo Nghi dinh sb
204/2004/ND-CP ngay 14 thang 12 nim 2004 cta Chinh pha vé ché d6 tién
luong dbi véi can bd, cong chirc, vién chic va lyc luong vii trang va ‘Nghi dinh
s0 17/2013/ND-CP ngay 19 thang 02 nam 2013 cua Chinh phu stra d6i, bd sung
mét sd diéu cua Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP, cu thé nhu sau:

~ a) Chirc danh nghé nghiép trg gitp vién phap ly hang I dugc ap dung hé
sO lwong vién chuc loai A3, nhom A3.1 (hé s6 luong tir 6.20 dén hé s6 luong
8.00);

~ b) Chuc danh nghé nghiép tro giup vién phap 1y hang IT dugc ap dung hé
s0 luong vién chuc loai A2, nhom A2.1 (hé so luong tir 4.40 dén hé so6 luong
6.78);

¢) Chirc danh nghé nghiép trg' giup vién phap ly hang III dugc ap dung hé
s6 luong vién chirc loai A1 (hé s6 lwong tir 2.34 dén hé sé luong 4.98).

2. Viée xép luong vao chirc danh nghé nghiép vién chire theo quy dinh tai
khoan 1 Piéu nay d01 vo1 vién chire da dugce x€p luong vao cac ngach theo quy
dinh tai Thong tu s 06/2010/TT-BNV ngay 26 thang 7 nim 2010 ctua B
trudng Bo NO1 vu quy dinh chirc danh, ma sb céac ngach vién churc trg giup vién
phap 1y, Nghi dinh s6 204/2004/ND-CP va Nghi dinh s6 17/2013/ND-CP dugc
thuc hién nhu sau:

Truong hop vién chirc du diéu kién bod nhiém vao chirc danh nghé nghiép
c6 hé s6 béc luong bang ngach cii thi thyc hién xép ngang bac luong va % (phan
tram) phu cap tham nién vuot khung (néu c6) dang hudng & ngach cii (ké ca tinh
thoi gian xet nang bac luong lan sau hodc xét huong phu cp thim nién vuot
khung néu ¢ & ngach cii) vao chtrc danh nghé nghiép méi dugc bd nhiém.

3. Vién chirc sau khi thay ddi chitc danh nghé nghiép, da duogc cép co
tham quyén bd nhiém vao chitc danh nghé nghiép theo quy dinh tai Thong tu
nay duoc xép luong theo hudéng dan tai khoan 1 Muyc II Thong tu s
02/2007/TT-BNV ngay 25 thang 5 nam 2007 cua B truéng BO Noi1 vu huong
dan xép luong khi nang ngach, chuyén ngach, chuyén loai cong chirc, vién
chue.”


https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-17-2013-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-172938.aspx
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https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-doi-voi-can-bo-cong-chuc-vien-chuc-luc-luong-vu-trang-52629.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/Lao-dong-Tien-luong/Nghi-dinh-17-2013-ND-CP-sua-doi-Nghi-dinh-204-2004-ND-CP-che-do-tien-luong-172938.aspx
https://thuvienphapluat.vn/van-ban/lao-dong-tien-luong/thong-tu-02-2007-tt-bnv-huong-dan-xep-luong-nang-ngach-chuyen-ngach-chuyen-loai-cong-chuc-vien-chuc-20779.aspx
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b. Cach thirc thuc hién: Nop truc tlep, truc tuyen (qua Hé thdng Phan
quan 1y vin ban) tai co quan, don vi c6 thAm quyén t6 chirc thing hang chirc
danh nghé nghiép vién chirc.

c. Thanh phin, s6 lwong ho so:

~ Theo diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc stra ddi boi Khoan 18
Diéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé thanh phan ho so dang ky xét
thang hang chic danh nghé nghiép bao gom:

- So yéu 1y lich vién chuc theo quy dinh hién hanh dugc 1ap chdm nhat 13
30 ngay trude thoi han cudi cung ndp hd so xét thing hang chirc danh nghé
nghi¢p, cé xac nhan cua co quan, don vi st dung vién chuc;

- Ban nhén xét, danh gia cua nguoi dung dau don vi su nghiép cong lap sur
dung vién chuc hodc cua nguoi dimg dau co quan c6 thdm quyén quan 1y don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tidu chuan, diéu kién diang ky xét thing hang chuc
danh nghé nghiép ctia vién chuc theo quy dinh;

- Ban sao cac vin bang, chimg chi theo yéu ciu cua chic danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglt ¢ hang chirc danh nghé nghiép xét
thiang hang khong c6 su thay doi so véi yéu ciu ¢ hang chirc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

_ Truong hop c6 mét trong cac van beblng2 ching chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh nay thi dugc st dung thay thé chimg chi ngoai ngit

- Cac yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chitc danh nghé nghiép
x¢t thang hang.

d. Thoi han giai quyét hd so:

- Trudc ngay thi hodc xét thing hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hoic
xet thang hang gui thong bao triéu tap thi sinh du thi hodc xet, thong bao cu thé
thoi gian, dia diém t6 chirc on tap (néu c6) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho
cac thi sinh c6 du diéu kién du thi hodc xét thang hang.

- Trudce ngay thi 01 ngay, Ho1 d(k)ng‘thi niém yét danh sach thi sinh theo s6
bado danh va theo phong thi hodc xét, so do vi tri cac phong thi hodc xét, ndi quy,
hinh thtrc, thoi gian thi hodc xét thang hang.

e. Poi twong thuwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chirc dap tmg cac diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh 115/ND-
CP gu’()'c stra do1 bd1 Khoan 16 biéu I‘Nghi dinh 85/2023/ND-CP va cac tiéu
chuan khac quy dinh tai khoan 2 Diéu 5 Thong tu 05/2022/TT-BTP ngay
05/9/2022 cua BO Tu phap quy dinh ma so, ti€u chuan va xép luong doi voi
chtrc danh nghé nghié¢p vién chirc trg gitp vién phap 1y.

f. Co quan gidi quyét thi tuc hanh chinh:
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- B6 quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

- Cac b0, co quan ngang bg, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhan dan
cac tinh, thanh pho truc thudc trung wong

- Co quan c6 thim quyén cta Dang

- Co quan don vi duoc phan cip, Gy quyén:

+ Co quan tryc tiép giai quyét TTHC: S¢ Tu phép

+ Co quan phdi hop giai quyét TTHC: S& Noi vu.

g. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh

h. Phi, 1€ phi:

Diéu 4 Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo Tai chinh quy
dinh vé muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va sit dung phi tuyén dupg, du thi
nang ngach, thang hang coéng chuc, vién chire quy dinh muc thu doi voi xeét
thang hang chirc danh nghé nghiép vién chire hang I nhu sau:

- Du6i 50 thi sinh: 1.400.000 dong/thi sinh/lan

- Tlr 50 dén duéi 100 thi sinh: 1.300.000 dong/thi sinh/lan

- TUr 100 thi sinh trd 1én: 1.200.000 dong/thi sinh/lan

i. Tén miu don, mu to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh:

Vién chtrc dugc ding ky du thi hodc du xét thang hang chtrc danh nghé
nghiép khi dam bao du céc tiéu chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh 115/ND-CP dugc stra ddi boi Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP nhu sau:

- Puoc xép loai chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vy tro 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thyc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luét;

- Cé6 nang luc, trinh do 9huyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
ngh€ nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh ngh€ nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghi¢p;

- Pap ung yéu cau vé van bang, chimg chi va yéu cau khac ciia tiéu chuan
chtc danh nghé nghiép du xét thang hang. Trudng hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan 1y chic danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thire, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap tng yéu cau vé
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chtng chi boi dudng chtc danh nghe nghiép; vién chirc dugc xét thang hang
dugc coi 1a dap tmg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét;

- Pap ung yéu ciu vé thoi gian cong tac tdi thiéu gitt chic danh nghé
nghiép hang duéi lién ké theo yéu cau cta tiéu chuan chirc danh nghé nghiép du
xét thang hang, trir truong hop xét thing hang chire danh nghé nghiép ma churc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c6 hang dudi lién ké.

Truong hop vién chuc trude khi dugc tuyén dung, tiép nhan da c6 thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 21
Nghi dinh nay) theo ding quy dinh cua phap luét, c6 dong bao hiém x4 hoi bat
budc, 1lam viéc & vi tri viée 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mén, nghiép vu
phu hop (néu co thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cap bao
h1em x4 hoi mét 1an thi duge cong don) va thdi gian d6 duoc tinh lam cin ca
xép luong & chtrc danh nghé nghiép hién gii thi dugc tinh 1a twong duong véi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

Truong hgp tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gitt chic
danh nghé nghiép hang dudi lién ké so v4i hang chirc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai ra con phai dap (g céac tiéu chuan quy dinh tai khoan 2 Piéu 5

Thong tu 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua B Tu phap quy dinh ma 50,
tiéu chudn va xép luong d6i véi chirc danh nghé nghiép vién chirc tro gitp vién

phap ly

k. Can ctr phap ly caa thia tuc hanh chinh:

- Luat Vién chic;

- Luét stra d6i, b(x), sung mot s6 diéu cua Luat Can bd, cong chirc va Luat
Vién chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chiec;

- Nghj dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phi sira doi,
b6 sung mot s diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu sér 05/2022/TT-BTP ngay 05/9/2022 cua Bo truong Bo Tu
phap quy dinh ma s0, ti€u chuan va xép luong do61 voi chitc danh nghé nghiép
vién chuc tro giap vién phap ly.

11. B6 nhiém, cip thé Tro gitip vién phap ly

a. Trinh tu thuc hién (bao gém ca thoi gian, dia diém thuc hién thu tuc
hanh chinh):

Bude 1. Giam ddc Trung tim trg giup phap [y nha nudce lap danh sach
nhimg ngudi 1am viéc & Trung tdm c6 du tiéu chuan quy dinh tai diéu 19 cua
Luat Tro gitp phap 1y gui S¢ Tu phap dé nghi bd nhiém, cap thé tro giup vién

phap ly.
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- Buoc 2: Trong thoi han 05 ngay lam viéc ké tir ngdy nhan dugc danh
sach nguoi duge dé nghi bo nhiém trg giap vién phap ly, Giam dbc So Tu phap
1ap ho so trinh Chu tich Uy ban nhan dén cap tinh.

- Bude 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc ho so, Chu tich
Uy ban nhan déan cdp tinh xem xét, quyét dinh bd nhiém va céap thé tro gitp vién
phap 1y, trudng hop tir chdi phai thong bao bang van ban va néu 13 1y do.

b. Cach thirc thue hién: Truc tuyén.

¢. Thanh phﬁn, ) lwgng ho so:

* Thanh phan ho so:

- Vin ban cua Giam déc S¢ Tu phap dé nghi bd nhiém tro gitip vién phép
Ly;

- Ly lich trich ngang cua ngudi duoc dé nghi bd nhiém tro gitip vién phap
ly;

- 02 anh mau chan dung c& 2 cm x 3 cm;

- Ban sao c6 chimg thuc Bang tot nghiép dai hoc chuyén nganh luat, Bang
thac s7 luat hodac Bang tién s luat;

- Ban sao c¢6 chung thuc Gidy chimg nhan kiém tra két qua tap sy hanh
nghé luat su hoic Giéy chtng nhan kiém tra két qua tap su tro gitp phéap 1y;
truong hop dugc mién tap sy trg gitip phap 1y thi phai ¢6 ban sao ¢6 chung thyc
gidy to ching minh 14 ngudi dugc mién tip sy tro gitp phap 1y; - Gidy ching
nhan strc khoe.

* S6 lwgng hd so: 01 bd (luu y: cdc gidy to trén phdi dwgce ky s6 hodc
dwoc chung thuc ban sao dién tu tw ban chinh)

~ d. Thoi han giai quyét: 20 ngay ké tir ngay nhan dugc dé nghi ctia Giam
doc Trung tam trg giip phap 1y nha nudc.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chic lam viée tai
Trung tam trg giap phap 1y nha nudce tinh BDong Nai.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Pong Nai.
- Co quan c6 thim quyén giai quyét: S& Tu phap

g. Két qua thue hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong.

i. Tén miu don, miu t& khai: Khong.

j. Yéu cau, diéu kién thwc hién thia tuc hanh chinh: Cong dan Viét
Nam 1a vién chuc cia Trung tdm trg giup phdp 1y nha nudc cps du ti€u chuan
sau day co thé tr¢ thanh trg gitip vién phap ly:
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-Co phém chét dao duc tdt;
- Co trinh d0 ctr nhan luat tro 1én;

- ba duoc dao tao nghé luat su hodc dugc mién dao tao nghé luat su, da
qua thoi gian tap sy hanh nghé luat su hoac tap su trg giup phap 1y.

- Co suc khoe bao dam thuc hién trg giup phap 1y.
- Khong dang trong thoi gian bi xu 1y ky luét.

k. Can cir phap ly cia tha tuc hanh chinh: Luat trg gitp phap ly ndm
2017.

12. Mién nhiém va thu hdi thé Tro giip vién phap ly
a. Trinh ty thuc hién

Budc 1: Giam doc Trung tam trg giup phap ly nha nudc ¢d van ban gui
S¢ Tu phap dé nghi mién nhiém, thu hdi thé tro gitp vién phap 1y.

Budce 2: Giam doc So Tu phap lap hé so giri Cha tich Uy ban nhan déan
cap tinh quyét dinh mién nhiém, thu hoi thé tro gitp vién phap 1y.

_Budc 3: Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhén dugc ho S0 dé nghi, Chu
tich Uy ban nhéan dan céap tinh ra quyét dinh mién nhiém va thu hoi thé trg giap
vién phap ly.

b. Cach thire thwe hién: Truc tuyén.

¢. Thanh ph?m, 50 lwgng ho so:

* Thanh phan hd so:

- Vin ban cua Giam déc S¢ Tu phap dé nghi mién nhiém, thu hoi thé tro
giup vién phap ly;

- Gidy to, tai liéu ching minh tro giup vién phap 1y thudc mot trong cac
truong hop sau:

+ Khong con du tiéu chuan 1am trg giup vién phap 1y quy dinh tai Diéu 19
cua Luat nay;

+ Bi xtr Iy ky luat bang hinh thirc budc thoi viéc;
+ Chuyén cong tac khac hodc thoi viéc theo nguyén vong;

+ Khong thuc hién vu viéc tham gia t6 tung trong thoi gian 02 nam lién
tuc, trir truong hop do nguyén nhan khach quan;

+ Bi xir 1y ky luét bang hinh thic canh cao tur lan thtr 02 tro 1én hodc cach
chuc do thyc hién hanh vi quy dinh tai diém a, b, & hoac e khoan 1 Diéu 6 cua
Luét Trg giap phap ly;

+ Dang bi cam hanh nghé trong thoi gian nhat dinh theo quyét dinh cia co
quan c6 tham quyén.
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* §6 Iwong hd so: 01 bd (luu y: cdc gidy to trén phdi dwoce ky s6 hodc
dwoc chung thuc ban sao dién tu tw ban chinh.)

~ d. Thoi han giai quyét: 15 ngay ké tir ngay nhan duoc dé nghi ciia Giam
doc Trung tam trg giup phap 1y nha nudc.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chic 1am viée tai
Trung tam trg gitp phap ly nha nudc tinh Bong Nai.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- Co quan c6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh Pong Nai.

- Co quan co t}lém quyén giai quyét: S¢ Tu phap g. Két qua thyuc hién tha
tuc hanh chinh: Quyét dinh.

o. Két qua thuc hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh.
h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong.

j- Yéu cau, diéu kién thwe hién khii tuc hanh chinh:

- Khéng con du tiéu chuan lam tro gitp vién phap 1y quy dinh tai Diéu 19
cua Luat nay;

- Bi xur Iy ky luat bang hinh thtc budc thdi viéc,

- Chuyén cong tac khac hodc thoi viéc theo nguyén vong;

- Khong thuc hién vu viéc tham gia t6 tung trong thoi gian 02 niam lién
tuc, trur truong hop do nguyén nhan khach quan;

- Bi xtr Iy ky luat bang hinh thirc canh cao tur lan thir 02 trd 1én hodc cach
chtrc do thyc hi¢n hanh vi quy dinh tai di€m a, b, d hodc e khoan 1 Diéu 6 cua
Luat nay:

- Dang bi cé:tm hanh nghé trong thoi gian nhét dinh theo quyét dinh cua co
quan c6 tham quyén.

k. Can cw phap ly cia thu tuc hanh chinh: Ludt trg giap phap 1y ndm
2017.

13. Cap lai thé Tro gitip vién phap ly
a. Trinh ty thuc hién:

~ Buéc 1: Ngudi dé nghi cap lai thé trg' gitip vién phap ly giri don dé nghi
dén Giam doc Trung tam trg giup phéap 1y nha nude.
Budge 2: Sau khi nhan dugc don cta ngudi dé nghi cap lai thé tro giap
vién phap ly, Giam doc Trung tam trg giup phap ly nha nudce 1ap ho so gui Giam
doc So Tu phap.
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Budce 3: Trong thoi han 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan dugc hd so d,é
nghi, Giam doc S¢ Tu phap trinh Chu tich Uy ban nhan dan cép tinh ra quyet
dinh cap lai thé trg giup vién phap ly.

Budc 4: Trong thoi han 05 ngay lam viéc }(é tr ngay nhan dugc hd so dé
nghi, Chu tich Uy ban nhan dan cap tinh ra quyét dinh cap lai thé trg giup vién
phap 1y.

b. Cach thirc thue hién: Tryc tuyén.

¢. Thanh phﬁn, 50 lwgng ho so:

* Thanh phan ho so:

- Pon dé nghi cap lai thé tro gitp vién phap 1y;

- 02 anh mau chan dung ¢& 2 cm x 3 cm;

- The trg giup vién phap ly bi hu hong hodc xac nhan cua Giam dbc Trung
tam trg giup phap 1y nha nudce trong truong hop thé bi mat.

S6 luong ho so: 01 bd (luu y: cdc gidy to trén phdi dwege ky sé6 hodc dwoe
chung thue ban sao dién tu tu ban chinh.)

d. Thoi han giai quyét: 08 ngay ké tir ngdy nhan dugc dé nghi cua cap lai
thé tro giup vién phap ly;

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Vién chic lam viée tai
Trung am trg giup phap ly nha nudc tinh Pong Nai.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: UBND tinh Pong Nai.

- Co quan c6 thim quyén giai quyét: S& Tu phap

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1 phi (néu ¢6): Khong.

i. Tén miu don, miu to khai: Khong.

j. Yéu cau, diéu kién thue hién khu tuc hanh chinh: Nguoi da dugc cap
thé tro giap vién phép 1y dugc cap lai thé trong truong hop bi mat hodc bi hu
hong.

k. Can cir phap ly cua tha tuc hanh chinh: Luit trg gitp phap ly ndm
2017.

14. B6 nhiém giam dinh vién Tw phap

Budc 1: Nguoi dung dau co quan chuyén mén cua Uy ban nhan dén tinh
quan 1y linh vyuc giam dinh Tu phap tiép nhan hd so ctia ngudi dé nghi bd nhiém
giam dinh vién tu phéap theo quy dinh cua Luat Gidm dinh vién tu phap.

Budc 2: Nguoi ding du co quan chuyén mon cua Uy ban nhan dan tinh
quan 1y Iinh vuc giam dinh vién tu phap chu tri phoi hop véi Giam déc Sé Tu
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phap lua chon ngudi c6 du tiéu chudn, dé nghi Chu tich Uy ban nhan dan tinh bd
nhiém giam dinh vién tu phép ¢ dia phuong.

_Budc 3: Trong thoi gian 20 ngély,qké tir ngay nhan dugc hd so hop 18, Chu
tich Uy ban nhan dan tinh quyét dinh b6 nhiém giam dinh vién tu phap. Truong
hop tir chdi thi phai thong bao cho ngudi dé nghi bang van ban va néu rd 1y do.

b. Cach thirc thwe hién: tryc tuyén.

¢. Thanh phan s6 lweng hd so:

* Thanh phan ho so:

- Van ban dé nghi b6 nhiém giam dinh vién tu phap cua co quan, t6 churc
c6 tham quyen dé nghj tai khoan 2 diéu 9 Luat Giam dinh vién tu phap hoic don
dé nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap cua ca nhan dé la giam dinh vién tu
phap nhung bi mién nhiém do nghi huu hodc théi viéc dé thanh lap van phong
giam dinh vién tu phap.

- Ban sao bang t6t nghiép dai hoc tré 1én phu hop véi linh vuc chuyén
mon dugc dé nghi boé nhi¢m.

- Soyéu ly lich va Phicu Iy lich tw phap, truong hop nguoi duge dé nghi
bd nhiém giam dinh vién tu phap dang la cong chire, vién chuc, si quan quan
do1, si quan cong an nhan dan, quan nhan chuyén nghiép, cong nhan quoc phong
thi khong can cé Phi€u Iy lich tu phap.

7 - Gidy x4c nhan Vé‘ thot gian thue té hoat dong chuyén mon cla co quan,
t6 chtrc noi nguoi dugc dé€ nghi bé nhiém lam viéce.

- Chimg chi dao tao hoac bdi dudng nghiép vu giam dinh ddi v6i ngudi
dugc dé nghi bé nhiém giam dinh vién tu phap trong linh vuc tu phap y, phap y
tdm than va k¥ thuat hinh sy.

* S lwong ho so: 01 (luwu y: cde gidy to trén phai dwge ky s6 hodc dwoc
chung thuc ban sao dién tu tur ban chinh).

d. Thoi han giai quyét: Trong thoi han 20 ngay, ké tir ngay nhan duoc hd
s0 hop 1€ Chu tich Uy ban nhén dan tinh quyét dinh bo nhiém giam dinh vién tu
phéap. Truong hop tir choi thi phai thong bao cho nguoi dé nghi bang van ban va
néu ly do.

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Cong chtc, vién chirc 1am
viéc tai co quan nha nudc co6 linh vuc giam dinh tu phép.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: UBND tinh DPong Nai.

- Co quan c6 thim quyén giai quyét: S& Tu phap

g. Két qua thwe hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh.

h. Phi, 1¢ phi (néu c¢6): Khong.
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i. Tén miu don, miu to khai: Khong.
j. Yéu céu, diéu kién thuwc hién khi tuc hanh chinh:

- Cong dan Vi¢t Nam thuong tra tai Viét Nam c6 du cac tiéu chuin sau
day c6 thé dugc xem xét, bé nhi¢m gidm dinh vién tu phap:

+ C6 suc khoe, phém chit dao durc tot;

+ Co6 trinh d§ dai hoc trd 1€n va da qua thuc té hoat dong chuyén mon &
linh vuc duoc dao tao tir da 05 nam trd 1én.

+ Truong hop nguoi duoc dé nghi bd nhiém giam dinh vién _phap y, phap
y tdm than, phap y k¥ thuat hinh su thi thoi gian hoat dong thuc té chuyén mén
tr da 3 nam tro 1én;

+ DOi v6i ngudi duge de nghi bd nhiém giam dinh vién tu phap trong linh
vuc phap y, phap y tdm than va phap y ky thuat hinh sy phai ¢6 chung chi da
qua dao tao hodc boi dudng nghi¢p vu giam dinh.

- Béi véi viéc bo nhiém giam dinh vién tu phap thudc cac linh vuc chuyén
nganh thi 4p dung ti€éu chuan theo Thong tu cua cac BO chuyén nganh quy dinh.

- Nguoi thuéc mét trong cac trudng hop sau day khong duoc bd nhiém
giam dinh vién tu phap:

+ Mat nang luc hanh vi dan su hodc bi han ché nang luc hanh vi dan su;

+ Dang bi truy ctru trach nhiém hinh sy; da bi két an ma chua dugc x0a an
tich vé t6i pham do vo ¥ hodc toi pham it nghiém trong do cd y; da bi két an vé
t6i pham nghiém trong, t6i pham rat nghiém trong do ¢4 y;

+ Dang bi ap dung bién phap xu ly hanh chinh giao duc tai xa, phuong
dua vao co s¢ cai nghi¢n bat budc hoac dua vao co sé gido duc bat budc.

k. Can ctr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
- Luat Gidm dinh tu phdp nam 2012.
- Luét stra ddi bod sung mot s6 diéu cua Luat Giam dinh tu phap nam 2020.

- Cac Thong tu quy dinh vé ndi dung giam dinh tu phap trong céc linh vuc
do B§ chuyén nganh quy dinh.

LINH VUC TU PHAP KHAC
15. Xét thing hang chirc danh hd tro nghiép vu hang IT

a. Trinh ty thuc hién:
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Buée 1: Can cir t6 chire thang hang chire danh nghé nghiép

Theo quy dinh tai Bleu 31 Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020
ctia Chinh pht quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan 1y vién chiic (Sau day
goi 1 NP 115/2020/ND-CP) va Diém ¢ Khoan 38 Diéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra d6i, bo sung mot sb diéu
ctia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé tuyén dung, str
dung va quan ly vién chirc (Sau day goi 1a ND 85/2023/ND-CP):

+ Viéc xét thang hang chitc danh nghé nghiép phai cin ¢ vao vi tri viée
lam, tiéu chuan chtrc danh nghé nghiép va phu hop véi co cau vién chire theo
chirc danh nghé nghiép cua don vi sy nghiép cong lap di duoc cap c6 thim
quyén phé duyét.

+ Vién chirc duge dang ky xét thang hang chuce danh nghé nghiép néu don
vi sy nghi¢p cong 1ap c6 nhu cau va dap tng du ti€u chuan, di€u kién theo quy
dinh cua phap luat.

+ Ky xet thang hang chirc danh nghé nghiép dugc to chirc theo nguyén tic
binh dang, cong khai, minh bach, khach quan va ding phap luat.

Buée 2. Té chire xét thing hang chirc danh nghé nghiép

Khoan 16 Dicu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP Sira doi, b0 sung mot so dicu
cua Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP quy dinh v€ tiéu chuan, di€u kién dang ky du
x¢t thang hang chirc danh nghé nghi¢p nhu sau:

+ Vién chirc dugc dang ky du xét thang hang 1én chuc danh nghé nghiép
cao hon lién ké khi dap ting du cac tiéu chuan, di€u kién sau:

> Duoc xép loai chat luong & muc hoan thanh tdt nhiém vu trd 1én trong
nam cong tac lién ké trude nam du xét thiang hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chat chinh tri, dao dirc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xir 1y ky
luat; khong trong thoi gian thyuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh ctia Bang va cua phap luét;

‘> Cé6 nang luc, trinh do phuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
ngh€ nghiép ¢ hang cao hon lién ké hang chirc danh ngh€ nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

> Dap ung yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép dy xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan 1y chic danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thire, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Diéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap tng yéu cau vé
chtng chi bdi dudng chtc danh nghe nghiép; vién chirc dugc xét thang hang
duogc coi 1a dap tmg tiéu chuén, diéu kién cua hang duoc xét;

» bap ung yéu ca}u vé thoi gian cong tac tgl thiéu gitr chuac danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua ti€u chuan chirc danh nghé nghiép du
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xet thang hang, trur truong hop xet thang hang chire danh nghé nghiép ma chure
danh nghé nghiép do6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong c¢6 hang dudi lién ké.

> Truong hop vién chuec trude khi duoc tuyén dung, tiép nhan di c6 thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tip su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh nay) theo dung quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém x4 hoi bat
budc, 1am viée & vi tri viée 1am c6 yéu cau vé trinh d6 chuyén mon, nghiép vu
phi hop (néu cé thoi gian cong tac khong lién tuc ma chua nhan trg cp bao
hiém x& hoi mot 1an thi dugc cong don) va thoi gian d6 dugc tinh 1am can cir
xép luong & chirc danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 13 twong duong véi
hang chirc danh nghé nghiép hién gitr.

» Truong hop tinh thoi gian twong duong thi phai c6 thoi gian gilr chire
danh ngh¢ nghiép hang dudi lién ké so voi hang chirc danh nghé nghiép du xet it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han ndp ho so dang ky du xét thang hang.

» Ngoai ti€u chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 biéu nay, Bo quan ly
chtrc danh nghé nghiép vién chtic chuyén nganh c6 trach nhiém quy dinh cu thé
tiéu chuan, diéu kién xét thang hang ddi véi truong hop thing 1én hang II va
hang 1 thudc nganh, linh vuc quan 1y gan véi yéu cau cua vi tri viée lam tuong
mg voi hang chic danh nghé nghiép du xét, bao dam yéu cau nang cao chat
lwong ddi ngii va quyén loi cta vién chic.

> B0 Noi vu quy dinh cu thé tiéu chuén, diéu kién xét thang hang di voi
truong hop thang 1én hang II va hang I 4p dung cho vién chirc hanh chinh, vién
chtrc van thu va vién chire luu trir.

> Dbi véi vién chac hang V va vién chirc hang IV dugc xét thing 1én
hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké néu dang 1am cong viéc & vi tri
viéc 1am phu hop vé6i chirc danh nghé nghiép dugc xét va dap tng duoc tiéu
chuan, diéu kién xét theo quy dinh tai khoan 1 Diéu nay.

> D6i v6i truong hop vién chire dang xép ¢ hang chirc danh nghé nghiép

ma hang chitc danh nghé nghiép nay khong con theo quy dinh ctia phéap luat hién
hanh thi dugc xét thiang 1én hang chirc danh nghé nghiép cao hon lién ké véi
hang chirc danh nghé nghiép hién giit néu dang cong tac & vi tri viéc lam phu
hop va dap tmg duogc tiéu chuéan, diéu kién theo quy dinh tai khoan 1 Piéu nay.
Quy dinh nay khong 4p dung d6i voi truong hop c6 sy thay déi ma s chire danh
nghé nghiép.”

Buée 3. Hpi dong xét thang hang chire danh nghé nghiép

Diéu 38 Nghi dinh 115/2020/ND-CP va Piém ¢ Khoan 38 Piéu 1 Nghi
dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé hoi dong xét thing hang chirc danh nghé
nghiép nhu sau:

+ Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép do ngudi ding dau co
quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép
thanh 1ap. Hoi ddng c6 05 hodc 07 thanh vién, bao gom:
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» Chu tich Hoi dong 1a nguoi dung dau hodc cip phé cua nguoi dung dau
co quan, don vi c6 thAm quyén to chirc xét thang hang chirc danh nghé nghiép;

» Pho Chu tich Hoi dong 1a nguoi dimg dau hodc cp pho cua ‘nguoi dung
dau bo phan tham muu vé t6 chirc can bo cta co quan, don vi c6 thAm quyén to
chtrc xét thang hang chitrc danh nghé nghiép;

> Cac uy vién Hoi dong 1a ngudi c6 chuyén mon, nghiép vu lién quan dén
viéc t6 chirc xét thing hang chtrc danh nghé nghiép do ngudi dimg dau co quan,
don vi c6 tham quyén t6 chirc xét thang hang chtrc danh nghé nghiép quyét dinh,
trong d6 ¢6 01 ty vién kiém Thu ky Hoi dong.

+ Hoi déng xet thang hang chac danh nghé nghi¢p lam viéc theo nguyén
tac tap thé, quyet dinh theo da sd; truong hop biéu quyet ngang nhau thi thyc
hién theo ¥ klen ma Chu tich Hoi dong da biéu quyét. Hoi dong thuc hién céac
nhiém vu, quyen han sau:

» Thong bao ké hoach, th(‘)i gian, nd1 quy, hinh thirc, ndéi1 dung va dia diém
x¢ét thang hang churc danh nghé nghiép;

> Thanh lap cac bo phan gitp viéc: Ban dé thi, ban coi thi, Ban phach, Ban
cham thi, Ban chim phuc khao (néu c6) khi to chirc thi thang hang chtrc danh
nghé nghiép hoac Ban tham dinh ho so, Ban kiém tra, sat hach khi to chtrc xét
thiang hang chitc danh nghé nghiép. Truong hop can thiét, Chu tich Hoi dong
thanh 1ap T6 thu ky giup viéc;

> T6 chuc thu phi xét thing hang va st dung theo quy dinh;

» T6 chuc thi, chAm thi, chAm phuc khao hoac td chitrc xét ho so, kiém tra,
sat hach theo quy chg;

» Bao cao nguoi dung dau co quan, don vi €O thAm quyén t6 chic xét
thang hang chac danh nghé nghiép cong nhan két qua ky xét thang hang chirc
danh nghé nghiép;

> Giai quyét khiéu nai, to cdo trong qué trinh t6 chtrc ky xét thing hang
chuc danh nghé nghiép;

> Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép tu giai thé sau khi
hoan thanh nhiém vu.

+ Khong bo tri nhitg nguoi ¢6 quan hé 1a cha, me, anh, chi, em rudt cia
nguoi xét thing hang hoic ctia bén vo (chong) cua nguoi xét thing hang; vo
hodc chdng, con dé hodc con nudi ciia ngudi xét thing hang hodc nhimng ngudi
dang trong thoi han xtr 1y ky luat hodc dang thi hanh quyét dinh ky luat lam
thanh vién Hoi dong xét thang hang chirc danh nghé nghiép, thanh vién cac bd
phan giup viéc ctia Hoi dong xét thing hang chirc danh nghé nghiép.

Budoc 4. Noi dung, hinh thuce xét thang hang
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, Noi dung, hinh thirc xét théngq hang duoc quy dinh t\ai Piéu 39 Nghi din}}
sO 115/2020/ND-CP duogc sta doi boi khoan 19 Diéu 1 Nghi dinh s6
85/2023/NDb-CP

+ Noi dung: Danh gia viéc dap ung cac yéu cau vé tiéu chuan, diéu kién
quy dinh tai Di€u 32 Nghi dinh nay do6i véi vién chure du xét thang hang.

+ Hinh thirc: Tham dinh hé so

Buée 5. Xdc dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang

Viéc xac dinh vién chirc tring tuyén trong ky xét thing hang duoc quy
dinh tai Piéu 40 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc sira doi boi Khoan 20 Piéu 1
Nghi dinh 85/2023/ND-CP nhu sau:

+ Vién chuc trang tuyén trong ky xét thing hang 1a nguoi dap tng du
tiéu chuan, diéu kién theo quy dinh tai Piéu 32 Nghi dinh nay, dugc ngudi
dtng dau co quan, don vi t6 chirc xét thing hang cong nhan két qua tring
tuyén ky xét thing hang.

+ Truong hop co quan, don vi ¢6 sé lugng vién chirc du xét thing hang
nhi€u hon s6 chi tiéu thang hang da dugc phé duyét thi viéc xac dinh vién chuc
trung tuyén xét thang hang thuc hién theo thir ty vu tién sau:

> Vién chitc ¢6 thanh tich cao hon trong hoat dong nghé nghiép da dugc
cap co6 tham quyén cong nhan;

» Vién chirc 1a ni¥;

» Vién chuc la nguodi dan tde thiéu so;

> Vién chirc nhiéu tudi hon (tinh theo ngay, thang, nam sinh);

> Vién chirc ¢6 thoi gian cong tac nhiéu hon.

+ Truong hop khong xdc dinh dugc nguoi tring tuyen trong ky xét
thang hang vién chirc thi ngudi ding dau co quan, don vi to chic xét thing
hang c6 vin ban bao cdo voi nguoi ding dau co quan, don vi quan 1y vién
chtrc va quyét dinh nguodi tring tuyén theo y kién cua ngudi ding dau co
quan, don vi quan 1y vién chtec.

Bugc 6. Bé nhiém va xép lwong chirc danh nghé nghiép déi véi vién chirc
trung tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép

w B6 nhiém va xép luong chuc danh nghé nghiép ddi véi vién chuc trang
tuyén ky xét thang hang chirc danh nghé nghiép dugc quy dinh tai Diéu 42 Nghi
dinh 115/2020/ND-CP dugc sua do6i1 boi Khodn 22 PBiéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP nhu sau:

+ Trong thoi han 15 ngay ké tir ngay nhan dugc danh sach vién chirc

trang tuyén trong ky xet thang hang chirc danh nghe nghié¢p, nguoi ding dau
co quan c6 tham quyén hodc nguoi dugc phan cap, uy quyén phai thyc hién
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viéc b6 nhiém va xép luong & chtrc danh nghé nghiép méi dbi voi vién chic
trang tuyén theo quy dinh.

Truong hop vién chtc di tring tuyén trong ky xét thang hang nhung sau
do bi xem xét xur ly ky luat hoac bi ky luat hodc bi khoi t6, diéu tra, truy td, xét
xtr thi chua ra quyét dinh bd nhiém va xép luong & chirc danh nghé nghiép trung
tuyén. Khi hét thoi han xtr 1y ky luat ma khong bi ky luat hoac hét thoi gian thi
hanh quyét dinh ky luat hodc sau khi c6 quyet dinh cua cip co thim quyén dbi
v6i truong hop bi khoi td, diéu tra, truy td, xét xtr thi cin ctr vao co cdu vién
chuc theo chirc danh nghe nghi¢p da dugc phé duyét tai thoi diém xem xét,
quyét dinh b6 nhiém, cdp co tham quyén quyét dinh viée bd nhiém va xép luong
chtrc danh nghé nghiép d6i véi vién chiic trung tuyén trong ky xét thing hang
chtrc danh nghé nghiép. Thoi diém hudng luong méi, thoi gian xét nang béc
lwong 1an sau, viéc kéo dai thoi gian ning bac luong (néu c6) thuc hién theo quy
dinh cua phap luat.

+ Viéc xép luong & chirc danh nghé nghiép mai bd nhiém thyc hién theo
quy dinh cua phép luét.

_ b. Cach thire thye hién: Nop truc tiép, truc tuyén (qua Hé thong ph?m
mém quan ly van ban) hodc qua dich vu buu chinh tai co quan, don vi c6 tham
quyén to chuc thang hang chirc danh nghé nghiép vién chuec.

¢. Thanh phz‘in, ) lwgng ho so:

~ Theo diéu 36 Nghi dinh 115/2020/ND-CP dugc stra doi boi Khoan 18
biéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP quy dinh vé thanh phan h6 so dang ky xét
thang hang chirc danh nghé nghié¢p bao gom:

- So yéu Iy lich vién chtre theo quy dinh hién hanh dugc 1ap cham nhat 1a
30 ngay trude thoi han cudi cing ndp hd so xét thang hang chirc danh nghé
nghi€p, co6 xac nhan ctua co quan, don vi st dung vién chirc;

- Ban nhan xét, danh gia cua ngug‘yi ding dau don ?Vi sur nghiép cong lap su
dung vién chire hodc cua nguoi dimg dau co quan ¢ thdm quyén quan ly don vi
su nghiép cong 1ap vé cac tiéu chuan, diu kién dang ky xét thang hang chuc
danh nghé nghi¢p ctia vién churc theo quy dinh;

- Ban sao cac vian bang, chimg chi theo yéu ciu cua chtc danh nghé
nghi¢p xét thang hang.

Truong hop yéu cau vé ngoai nglt ¢ hang chirc danh nghé nghiép xet
thang hang khong c6 su thay doi so vo1 yéu cau ¢ hang churc danh nghé nghiép
dang gitr thi khong phai ndp chiing chi ngoai ngfr.

_ Truong hop c6 mét trong cac van bz‘inga ching chi quy dinh tai khoan 3
bicu 9 Nghi dinh nay thi dugc stir dung thay thé chiing chi ngoai ngir

- Cac yéu cau khéc theo quy dinh cua tiéu chuan chirc danh nghé nghiép
x€ét thang hang.
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d. Thoi han giai quyét hd so:

+ Trude ngay thi hodc xét thang hang it nhat 15 ngay, Hoi dong thi hodc
xet thang hang gui thong bao triéu tap thi sinh dy thi hodc xét, thong bao cu thé
thoi gian, dia diém t6 chirc 6n tap (néu c6) va dia diém t6 chirc thi hodc xét cho
cac thi sinh ¢6 du diéu kién dy thi hodic xét thang hang.

+ Trude ngay thi 01 ngay, Hoi dong thi niém yét danh sach thi sinh theo
s0 bao danh va theo phong thi hoac xét, so do vi tri cac phong thi hoac xét, noi
quy, hinh thirc, thoi gian thi hodc xét thang hang.

e. Doi twong thye hién tha tuc hanh chinh:

Vién churc dap ung cac diéu kién quy dinh tai Diéu 32 Nghi dinh 115/ND-
CP duoc stra d6i boi Khoan 16 DBiéu 1 Nghi dinh 85/2023/ND-CP va cac diéu
kién khic quy dinh tai khoan 1 Piéu 3 Théng tu 05/2024/TT-BNV ngay
27/6/2024 cua Bo ndi vu quy dinh vé tiéu chuan, diéu kién xét thang hang lén
hang ii va 1én hang i ddi véi vién chitc hanh chinh, vién chtic van thu, vién chirc
Iwu triv; xép luong dbi véi ngudi duge tuyén dung, tiép nhan vao vién chc.

f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh:
- B6 quan 1y chtrc danh nghé nghiép vién chirc chuyén nganh

- Cac b9, co quan ngang bd, co quan thudc Chinh phu, Uy ban nhéan din
cac tinh, thanh pho truc thudc trung wong

- Co quan c6 thim quyén cua Pang
- Co quan don vi duoc phén cap, Gy quyén:

+ Co quan truc tiép giai quyét TTHC: S& Tu phap; Phong Cong ching sb
1; Trung tam Dich vu Pau gia tai san.

+ Co quan phdi hop giai quyét TTHC: S¢ Noi vu.
g. Két qua thue hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh hanh chinh
h. Phi, 1¢ phi:

Piéu 4 Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cta Bo Tai chinh quy
dinh vé muc thu, ché do thu, ndp, quan 1y va s dung phi tuyén dung, dy thi
nang ngach, thing hang coéng chirc, vién chic quy dinh muc thu doi voi xét
thang hang chtrc danh nghé nghiép vién chirc hang II nhu sau:

+ Dudi 100 thi sinh: 700.000 dong/thi sinh/lan
+ Tur 100 dén dudi 500 thi sinh: 600.000 déng/thi sinh/lan
+ Tir 500 trd 1én: 500.000 dong/thi sinh/Ian

1 Tén miu don, miu to khai: Mau s6 05, 06 ban hanh kém theo Nghi
dinh s6 115/2020/ND-CP

j. Yéu céu, diéu kién thuwc hién thi tuc hanh chinh:
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Vién chtrc duge ding ky du thi hodc du xét thing hang chic danh nghé
nghiép khi dam bao du cac ti€u chuan, diéu kién quy dinh tai khoan 1 Piéu 32
Nghi dinh 115/ND-CP dugc sta d6i boi Khoan 16 Diéu 1 Nghi dinh
85/2023/ND-CP nhu sau:

Puoc xép loai chét luong & muc hoan thanh tot nhiém vy tré 1én trong
nam cong tac lién ké truéc nam dyu xét thing hang chirc danh nghé nghiép; co
pham chét chinh tri, dao duc nghé nghiép tot; khong trong thoi han xt 1y ky
luat; khong trong thdi gian thuc hién cac quy dinh lién quan dén ky luat theo quy
dinh cia Pang va cta phap luat;

+ C6 nang luc, trinh do ‘chuyén mon, nghiép vu dé dam nhan chirc danh
ngh€ nghi¢p ¢ hang cao hon lién k€ hang chirc danh ngh€ nghiép hién giir trong
cung linh vuc nghé nghiép;

+ Pap tmg yéu cau vé vin bang, ching chi va yéu cau khac cta tiéu chuan
chtrc danh nghé nghiép dy xét thang hang. Truong hop tai thoi diém xét thing
hang ma Bo quan 1y chirc danh nghé nghiép vién chuc chuyén nganh chua ban
hanh quy dinh ndi dung, chuong trinh, hinh thtre, thoi gian bdi dudng theo quy
dinh tai khoan 1 Piéu 64 Nghi dinh nay thi khong phai dap ung yéu cau vé
chtmg chi boi dudng chitc danh nghé nghiép; vién chirc dugce xét thang hang
duoc coi 1a dap tmg tiéu chuan, diéu kién cta hang duoc xét;

+ Pap mg yéu cau vé thoi gian cong tac toi thiéu giit chitc danh nghé
nghiép hang dudi lién ké theo yéu cau cua tiéu chuin chirc danh nghé nghiép du
xét thing hang, trir truong hop xét thing hang chitc danh nghé nghiép ma chirc
danh nghé nghiép d6 theo quy dinh tai thoi diém xét khong ¢ hang dudi lién ké.

Trudng hop vién chuc trude khi duge tuyén dung, tiép nhin di co thoi
gian cong tac (khong tinh thoi gian tap su theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 21
Nghi dinh nay) theo ding quy dinh cua phap luat, c6 dong bao hiém xa hoi bat
budc, 1am viée & vi tri viéc 1am c6 yéu cau vé trinh do chuyén mén, nghiép vu
phu hop (néu c6 thoi gian coéng tac khong lién tuc ma chua nhén trg cap bao
hlem x4 hoi mot 1an thi duoc cong don) va thoi gian d6 duoc tinh 1am can clr
xép luong & chirc danh nghé nghiép hién giit thi dugc tinh 13 tuong duong vai
hang chirc danh nghé nghiép hién gitt.

Truong hgp tinh thoi gian tuong duong thi phai c6 thoi gian gitt chic
danh nghé nghiép hang duéi lién ké so voi hang chitc danh nghé nghiép du xét it
nhat 12 thang tinh dén ngay hét thoi han nop ho so dang ky du xét thang hang.

Ngoai ra con phai dap tng cac diéu kién khac quy dinh tai khoan 1 Piéu 3
Thong tu 05/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 ciua B ndi vu quy dinh vé tiéu
chuan, diéu kién xét thang hang 1én hang ii va 1én hang i ddi v&i vién chic hanh
chinh, vién churc van thu, vién chuc luu trir; Xép luong ddi vai nguoi dugce tuyén
dung, tiép nhan vao vién chuc.

k. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:
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- Luat Vién chuc;

- Luat stra doi, bé), sung mot s6 diéu cua Luat Can bo, cong chirc va Luat
Vién chirc; Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25/9/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chuc;

- Nghi dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07/12/2023 cta Chinh phu stra do,
b6 sung mot sO diéu cia Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP;

- Thong tu 05/2024/TT-BNV ngay 27/6/2024 cua Bo ndi vu quy dinh vé
ti€u chuan, diéu kién xét thang hang 1én hang ii va !én hang i §I6i vO1 vién chirc
hanh chinh, vién chirc van thu, vién chire luu trir; x8p lwong do61 voi nguoi duoc
tuyén dung, ti€p nhan vao vién churc.

- Thong tu 92/2021/TT-BTC ngay 28/10/2021 cua B6 Tai chinh quy dinh
vé muc thu, ché d thu, ndp, quan 1y va sir dung phi tuyén dung, du thi nang
ngach, thang hang cong chitrc, vién chuec.

16. Xép hang cac don vi sw nghiép cong lap thudc S& Tu phap

a. Trinh ty thuc hién:

Buée 1: S Tu phap tiép nhan, kiém tra tinh hop 1¢ cta hod so dé nghi xép
hang cua Trung tam trg' gitp phap ly nha nude, Phong Cong ching, Trung tam
Dich vu ban dau gié tai san, gui S& Noi vu dé€ tham dinh.

Bu6e 2: S& Nbi vu tham dinh xép hang don vi sy nghiép va chuyén cho So
Tu phap.

Buc 3: S6 Tu phap hoan chinh ho so dé nghi xép hang va trinh Chu tich
UBND tinh quyét dinh xép hang Trung tam trg giip phap ly nha nudc, Phong
Cong chung, Trung tam Dich vu dau gia tai san tryc thudoc S¢ Tu phap.

_b. Cach thirc thye hién: Nop tryc tiép, truc tuyén (qua Hé thng Phan
mém quan ly van ban va di€u hanh cua tinh) hodc qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phin, so lwong ho so: 01 bo hd so gom:

- To trinh dé nghi xép hang;

- Ban sao quyét dinh thanh 1ap hodc sap xép lai vé to chirc (néu c6).

DPéi vé6i don vi su nghié€p duoc xép I}ang theo ti€u chi quy dinh tai céc
phu lyc kém theo Théng tu lién tich s6 02/2010/TTLT BTP-BNV ngay
11/2/2010 cua Bo trudéng BO Tu phap va Bo trudng BO Noi vu hudng dan viée
x€p hang cac don vi sy nghiép cong lap thudc nganh Tu phap, ngoai cac tai
li¢u néu trén can gui kem theo:

- Két qua tinh diém theo tiéu chi quy dinh tai cac phu luc kem theo Thong
tu lién‘tich‘02/2010/TTLT BTP:BNV trén co so s6 liéu binh quan cua 03 (b;l)
nam lién ké cua nam d€ nghi xép hang; trudng hop tinh dén nam dé nghi xép

hang ma don vi sy nghi¢p khong co du s6 liu cua 03 (ba) nam llen ké ctia nam
dé nghi xép hang do méi duoc thanh 1ap hodc cé su sap xép lai vé to chirc, chirc
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nang, nhiém vu, quyen han, thi lay sO liéu binh quan cua thoi gian tir khi dugc
thanh lap, duoc siap xép lai vé t6 chirc, chirc ning, nhiém vy, quyén han dé lam
co s6 tinh diém;

- Bdo c4o quyét toan thu, chi dugc cap co thim quyén phé duyét cia 03
(ba) nam lién k& ctia ndm dé nghj xep hang (trtr Trung tam trg' giup phap ly nha
nudc); truong hop tinh dén nam dé nghi xép hang ma don vi sy nghiép khong c6
béo céo quyét toan thu, chi cua 03 (ba) nam lién ké ctia ndm dé nghi xép hang do
moi duge thanh 1ap hodc co su sap xép lai vé& t6 chuc, chirc ning, nhiém vy,
quyen han, thi 14y bao céo cua thoi gian tir khi dugc thanh lap, dugc sap xép lai
vé to chirc, chtrc nang, nhiém vy, quyén han 1am co sé tinh diém.

d. Thoi han giai quyet ho so:

- Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc ké tir ngdy nhan du hd so hop 18,
S& Noi vu phai hoan thanh viéc tham dinh xép hang don vi sy nghiép va chuyén
cho S& Tu phap.

- Trong thoi han 3 (ba) ngay lam viéc ké tir ngay nhan duoc y kién So Noi
vy, S¢ Tu phap hoan chinh ho6 so dé nghi xép hang va trinh Chu tich UBND tinh
quyét dinh.

- Trong thoi han 7 (bay) ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 18,
Chu tich UBND tinh quyét dinh xép hang Trung tam trg gitip phap ly nha nuéc,
Phong Cong chiing, Trung tdam Dich vu dau gia tai san truc thugc S& Tu phap.

e. Poi twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép truc
thudc S Tu phap.

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh:

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.

- Co quan tryc tiép thyc hién TTHC: So Tu phép.

- Co quan phdi hop giai quyét TTHC: S¢ Noi vy, Van phong UBND tinh.

g. Két qua thuwe hién thii tuc hanh chinh: Quyét dinh xép hang cac don
vi sy nghi¢p cong 1ap thudc S& Tu phap.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

i. Tén miu don, mau t& khai: Khong quy dinh.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién thi tuc hanh chinh (néu cé): Khong.

k. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Quyét dinh so 181/2005/QD-TTg ngay 19/7/2005 cua Thu tuéng Chinh

phu vé phan loai, xép hang cac t6 chirc su nghiép, dich vu cong 14p.

- Théng tu lién tich s6 02/2010/TTLT BTP-BNV ngay 11/2/2010 cua Bo
trudng BO Tu phap va Bo trudng Bo Noi vu hudng dan viée xép hang cac don vi
su nghiép cong 1ap thudc nganh Tu phéap.
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17. Thanh lap H$i ddng quan ly trong don vi sw nghiép cong lap
thugc S¢ Tw phap

a. Trinh ty thuc hién:

Bue 1: Xin chii truong ctia cap c6 thAm quyén vé thanh 14p Hoi dong quan Iy

- Sau khi trao d6i, théng nhat trong lanh dao don vi vé chu truong thanh
lap Hoi dong quan ly, nguoi dung dau don vi sy nghi€p cong lép t6 chirc hop
lién tich gitra léph dao don vi, cap uy d,éngrvé dai dién cgic t0 churc chinh tri - xa
hoi th:élo luan vé viéc thanh lap, du kién s6 luong, co cau thanh phan tham gia
Hoi dong quan 1y.

- Trén co s¢ hop lién tich, ngudi dung dau don vi su nghiép cong 1ap xay
dung bao cao dé xuat thanh lap Hoi dong quan ly kem theo Bién ban hop lién
tich giri S6 Tu phap cho y kién vé su can thiét, giri S& Noi vu thdm dinh trinh
UBND tinh quyét dinh phé duyét chu truong thanh 1ap Hoi dong quan 1y.

Buée 2: Dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y sau khi cap c6 tham quyén
phé duy¢t chu truong

- Sau khi c6 phé duyét chu truong, nguoi dimg dau don vi sy nghi¢p cong
lap chi dao t6 chirc 1ap Ho so thanh 1ap Hoi dong quan 1y, t6 chirc Hoi nghi can
bo chu chdt cua don vi dé cho y kién ddi voi Dé an thanh 1ap, dy thao Quy ché
hoat dong va dé xuit nhan su tham gia Hoi dong quéan 1y cua don vi.

- Trén co s¢ két qua Hoi nghi can by chu chét, ngudi dimg dau don vi sy
nghiép cong 1ap chi dao hoan thién H6 so thanh 1ap Ho1 dong quan ly gui So Tu
phap xem xét, giri S& NO1 vu tham dinh trinh UBND tinh xem xét, quyét dinh.

_b. Cach thirc thye hién: Nop tryc tiép, truc tuyén (qua Hé théng Phan
mém quan ly van ban va di€u hanh cua tinh) hodc qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan, s6 lwong ho so: 01 bo hd so gom:

- Vin ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y cta don vi su nghiép cong 1ap;

- Vian ban dé nghi thanh 1ap Hoi dong quan 1y ctiia S¢ Tu phap.

- B¢ 4n thanh 1ap Hoi dong quan 1y;

- Du thao Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan 1y;

- Céc tai liéu ching minh du diéu kién thanh 1ap Hoi dong quan 1y theo quy
dinh;

- Bién ban hop lién tich va Hoi nghi cén bo chu chét;

- Y kién biang vin ban cia cac co quan c6 lién quan vé viéc thanh 1ap Hoi
dong quan 1y;

- Cac gidy td c6 lién quan khac (néu c6).

d. Thoi han giai quyét hd so: Khong quy dinh.



48

e. Po6i twong thwe hién thi tuc hanh chinh: Cac don vi su nghiép truc
thudc S& Tu phéap.

g. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Chu tich UBND tinh.
- Co quan truc tiép thyc hién TTHC: S¢ Tu phap

- Co quan phdi hop: S& Noi vu, Vian phong UBND tinh.

g Két qua thyc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh thanh lap Hoi
dong quan ly trong don vi su nghi€p cong lap thudc S& Tu phap.

h. Phi, 1¢ phi (néu c6): Khong

i. Tén miu don, miu to khai: Khong quy dinh.

j. Yéu ciu, diéu kién thwe hién tha tuc hanh chinh:

Nhén su tham gia Hoi dong quan ly phai dap tng tiéu chuan, diéu kién
theo quy dinh tai Diéu 15 Thong tu s6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua Bo
truong Bo Tu phap hudng dan vé Hoi dong quan 1y va tiéu chuan, diéu kién bod
nhiém, mi€n nhiém thanh vién Hoi dong quan ly trong don vi su nghi€p cong 1ap
thudc nganh Tu phap.

k. Can cwr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

- Nghi dinh vsé 120/2020/ND-CP ngay 07/10/2020 cua Chinh phu quy
dinh vé thanh lap, t6 chirc lai, gidi thé don vi su nghiép cong lap.

- Thong tu §6 04/2022/TT-BTP ngay 21/6/2022 cua B truong Bo Tu
phap huong dan vé Hoi dong quan Iy va ti€u chuén, diéu kién bo nhiém, mién
nhiém thanh vién Hoi dong quan 1y trong don vi sy nghiép cong 1ap thudc nganh
Tu phap.

V. LINH VUC CONG CHUNG

18. Thanh 13p Phong cong chirng

a. Trinh ty thuce hién: Can cur vao nhu cau cong chimg tai dia phuong,
S¢ Tu phap chu tri phdi hop voi S¢ Tai chinh, S6 N6i vu xay dung D¢ an thanh
1ap Phong cong chung trinh Uy ban nhan dan cap tinh xem xét, quyét dinh.

b. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép, qua Hé thong phan mém quan 1y
van ban hoac qua dich vu buu chinh.

c. Thanh phan hd so: To trinh; Dé 4n thanh 1ap Phong cong chimg.
d. Thoi han gii quyét ho so: 45 ngay

e) Poi twong thue hién: S& Tu phap

) Co quan gidi quyét:

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: So Tu phap

- Co quan phdi hop: S& Tai chinh, S¢ Noi vu
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- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

g. Két qua thyc hién TTHC: Quyét dinh cho phép thanh 1ap Phong cong
ching

h. Phi, I¢ phi: Khong
i. Tén miu don, mau to khai (néu cd): Khong

j- Yéu céu, diéu kién thwc hién: D& an néu rd su can thiét thanh lap
Phong cong ching, du kién vé tb chirc, tén 201, nhan su, dia diém dat tru s, cac
diéu kién vat chat va ké hoach trién khai thuc hién. Tén goi cua Phong cong
chtng bao gdm cum tir “Phong cong chirmg” kém theo s6 thir tu thanh 1ap va tén
cta tinh, thanh phd truc thudc trung wong noi Phong cong chimg dugc thanh
1ap. Trudng phong cong ching phai 1a cong chig vién.

k. Can cw phap ly:
Luat Cong chimng s6 46/2024/QH15 (cé hi¢u liee ké tiv ngay 01/7/2025)
19. Giai thé Phong cong chirng

a. Trinh ty thwe hién: Truong hop khong c6 kha nang chuyen doi Phong
cong chung thanh Van phong cong chimg thi S6 Tu phap lap dé an giai the
Phong cong chtng trinh Uy ban nhan dén cap tinh xem xét, quyét dinh.

b. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép, qua Hé thong phan mém quan 1y
van ban hoac qua dich vu buu chinh.

c. Thanh phin hd so: Td trinh; D& an giai Phong cong chimg.

d. Thoi han giai quyét hd so: 45 ngay

e) Poi twong thye hién: S& Tu phap

) Co quan gidi quyét:

- Co quan tryuc tiép thuc hién TTHC: So Tu phép

- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.
g. Két qua thue hién TTHC: Quyét dinh giai thé Phong cong chimg.
h. Phi, 1€ phi: Khong

i. Tén mau don, miu to khai (néu cé): Khong

j. Yéu ciu, diéu kién thuwc hién: Phong cong chung chi dugc giai thé sau
khi thanh todn xong cac khoan ng, lam xong thu tuc cham dut hop dong lao
dong da ky voi nguoi lao dong, thuc hién xong cac yéu cau cong ching da tiép
nhan.

D¢ an giai thé bao gom cac ndi dung chu yéu sau day: Su can thiét giai thé
Phong cong ching; Du kién phuong an giai quyét ché dg, chinh sach doi1 voi
cong chung vién, vién churc, nguoi lao dong; phuong an xir ly tai san va cac van
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dé khac cia Phong cong chirng sau khi chuyén do6i; Trach nhiém t6 chirc thuc
hién Dé &n ctia S6 Tu phap, S& Noi vu va cac co quan, td chure cé lién quan.

k. Can cw phap ly:

Luat Cong chimg sb 46/2024/QH15 (cé hi¢u liwe ké tiv ngay 01/7/2025);

‘Nghi dinh §6 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mot s6 di€u va bién phap thi hanh Luat Cong ching (co hiéu luc ké tir
ngay 01/7/2025)

20. Chuyén d6i Phong cong chirng thanh Vin phong cong chirng

a. Trinh ty thuc hién:

S¢ Tu phap chu tri, phéi hop v6i S¢ Tai chinh, S& Noi vu va Hoi Cong
chtmg vién t6 chirc hop voi cong ching vién, vién chirc, nguoi lao dong dang
lam viéc tai Phong cong chimg dy kién chuyén ddi, co sy tham gia ctia céc to
chuc chinh tri, chinh tri - x4 hoi ciia Phong coéng chung dé danh gia tinh hinh to
chtrc, hoat dong cua Phong cong chimg; xem xét nguyén vong va dé xuit ché
d6, chinh sach d6i voi cac cong ching vién, vién chirc, ngudi lao dong dang 1am
viée tai Phong cong chimg; phuong an xu ly tai san cua Phong cong chimg va
cac van dé khac c6 lién quan dén viéc chuyén doi Phong cong chimg. Noi dung
cudc hop phai dugc 1ap thanh bién ban.

Trén co sé két qua cude hop véi Phong cong chimg duoc du kién chuyén
d6i, S& Tu phéap chu tri, phdi hop véi S& Noi vu, SO Tai chinh xay dung Dé an
chuyén d6i Phong cong chimg, trinh Uy ban nhan dan cap tinh.

b. Cach thire thuwe hién: Nop truc tiép, qua Hé théng phin mém quan Iy
van ban hodc qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phan hé so: To trinh; Pé 4n chuyén ddi Phong cong ching
thanh Van phong cong chimng.

d. Thoi han giai quyét hd so: 45 ngay

e) DPéi twong thue hién: Sé Tu phap

) Co quan gidi quyét:

- Co quan tryuc tiép thyc hién TTHC: So Tu phép

- Co quan phéi hop: S¢ Tai chinh, S¢ Noi vy, Hoi Cong chimg vién
- Co quan ¢6 thim quyén quyét dinh: Chu tich Uy ban nhan dén tinh.

g. Két qua thwe hién TTHC: Quyét dinh cho phép chuyén doi Phong
cong chung thanh Van phong cong ching

h. Phi, 1€ phi: Khong
i. Tén mau don, miu to Khai (néu cé): Khong

j- Yéu cau, dieu kién thuc hién: B¢ an bao gom cac ndi dung chu yéu
sau day: Su can thi€t chuyén d6i Phong cong ching; Két qua khao sat, danh gia
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vé to churc, hoat dong trong 03 nim gan nhit ciia Phong cong chimg du kién
chuyén d6i; Gid quyén nhan chuyén d6i Phong cong ching; Phuong thirc
chuyén d6i Phong cong chimg theo quy dinh tai Piéu 10 cua Nghi dinh sb
104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cua Chinh phu ban hanh Nghi dinh quy dinh
chi tiét va huéng dan thi hanh mot s6 diéu cua Luat Cong ching; Du kién
phuong an giai quyét ché do, chinh sach dbi véi cong chimg vién, vién chic,
nguoi lao déng; phuong an xtr 1y tai san va cac van dé khac cua Phong cong
chirng sau khi chuyén ddi; Trach nhiém t6 chirc thuc hién DPé an cua S& Tu
phap, S Noi vu va cac co quan, to chic ¢6 lién quan.

Vin phong cong ching duge thanh 14p tir viée chuyén doi Phong cong
chtmg phai ké thira toan bo quyén, nghia vu va tiép nhan toan bo hd so cong
chtimg ctia Phong cong chimg d6. Bao dam ché do, chinh sach ddi véi cong
ching vién, vién chire, nguoi lao dong sau khi Phong cong ching cham dut hoat
dong theo quy dinh cua phap luat vé vién chic va phap luat vé lao dong.

Van phong cong ching dugc thanh lap tir viée chuyén dbi Phong cong
ching phai ky hop dong lao dong voi cong ching vién, vién chirc, nguoi lao
dong cua Phong cong ching do, trir trudng hop nhitng nguoi nay khong c6 nhu
cau ti@p tuc lam viéc tai Van phong cong ching. Noi1 dung, thot han, diéu kién
hop dong duoc thuc hién theo quy dinh cia Nghi dinh nay va cac quy dinh phap
luat khac co lién quan. Bao dam tai san thugc s¢ hitru cia Nha nudc dang do
Phong cong ching quan ly, str dung duoc xu ly theo dung quy dinh cua phap
luat, khong bi that thoat trong qua trinh chuyén d6i.

k. Can cw phap ly:

Luat Cong chimg sd 46/2024/QH15;

'Nghi dinh ‘sé 104/2025/ND-CP ngay 15/5/2025 cua Chinh phu quy dinh
chi tiét mgt so di€u va bién phép thi hanh Luat Cong ching.

C. TTHC NOI BQ CAP XA

I. LINH VUC XAY DUNG VAN BAN QUY PHAM PHAP LUAT

21. Ra soat van ban quy pham phap luit theo tham quyén, xir Iy/kién
nghi xir ly két qua ra soat van ban quy pham phap luat

a. Trinh ty thyc hién: Co quan, t6 churc va cong dan khi phat hién van
ban c6 ndi1 dung trai phap luat, mau thuan, chong chéo hoac khong con phu hop
thi kién nghi co quan nha nudc c6 trach nhiém thuc hién ra soat van ban

b. Céch thirc thwe hién: Nop truc tiép, qua Hé théng phin mém quan 1y
van ban hodc qua dich vu buu chinh.

c. Thanh phan hd so:

- Vin ban cta co quan, to chirc, ci nhan dé nghi co quan c6 thim quyén
thuc hién ra soat.

- Van ban dugc dé nghi ra soat.
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Y luwong hé so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét hd so: 12 ngay.

e. Poi twong thue hién thi tuc hanh chinh: Co quan, t6 chirc va cong
dan

f. Co quan giai quyét thi tuc hanh chinh: Vin phong HDND, UBND

g. Két qua thure hién thii tuc hanh chinh: Béo cio ra soat
h. Phi, 1¢ phi: Khong.
i. Tén miu don, miu to khai: Khong.
j- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
k. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:
~ Luat Ban hanh van ban quy pham phap luét s6 64/2025/QH15 dugc sira
doi, bo sung boi Luat so6 87/2025/QH1S;
~ Nghidinh sO 78/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cta Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO di€u va bién phap dé to6 chirc, hudng dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luéat;
Nghj dinh s0 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii vé kiém tra,
ra soat, hé thong hoda va xir Iy van ban quy pham phép luat.
 Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sira doi bo sung mot s6
diéu Nghi’ dinh s6 78/2025/NDW—CVP ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot so diéu va bién phap deé t6 chirc, huong dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua

Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xu 1y van ban quy pham phap
luat.

22. Hé thong hoa, cong b6 két qua hé thong héa vin ban quy pham
phap luit theo thim quyén (cip xa)

a. Trinh ty thyc hién: UBND cép,xﬁ thuc hién hé théngvhc’)a van ban
theo trinh tu h¢ thong hoa van ban va gui két qua cho S& Tu phép tong hop.

b. Cach thirc thue hién: Nop truc tiép, qua Hé thong phan mém quan 1y
van ban hoac qua dich vu buu chinh.

¢. Thanh phin hé so:

Bao céo két qua hé théng hoa van ban QPPL; Tap hé théng hoa van ban
QPPL; Cac danh muc van ban; Céc tai li€u c6 lién quan.

S6 luwong hé so: 01 bo.

d. Thoi han giai quyét hd so: Cong b trude ngay 01/3 cia nam lién sau
nam cudi cung cua ky h¢ thong hoa.
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e. Df)i twong thue hién thu tuc hanh chinh: Cac co quan, don vi thuc
hién h¢ thong hoa van ban quy pham phap luat
f. Co quan giai quyét thii tuc hanh chinh: VP. HDND. UBND cép x4
g Két qua thwe hién thd tuc hanh chinh: Quyét dinh cong bd két qua
hé thong hda van ban quy pham phép luat.
h. Phi, 1€ phi: Khong.
i. Tén miu don, miu to khai: Khong.
j- Yéu ciu, diéu kién thyc hién thi tuc hanh chinh: Khong.
k. Can cwr phap ly cua thua tuc hanh chinh:
~ Luét Ban hanh vén ban quy pham phap luét s6 64/2025/QH15 dugc sta
doi, bo sung boi Luat so6 87/2025/QH1S;
~ Nghi dinh s6 7 8/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctua Chinh phu quy dinh chi
tit mot sO di€u va bién phap deé to6 chirc, hudng dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phép luéat;
Nghj dinh s0 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 ctia Chinh phii vé kiém tra,
ra soat, hé thong héda va xir Iy van ban quy pham phép luat.
~ Nghj dinh s0 187/2025/ND-CP ngay 01/7/2025 sira d0i bo sung mot s6
diéu Nghi’ dinh s6 78/2025/ND7-C7P ngay 01/4/2025 cua Chinh phu quy dinh chi
tiét mot sO dicu va bién phap dé to chirc, hudng dan, thi hanh Luat Ban hanh van
ban quy pham phap luat; Nghi dinh s6 79/2025/ND-CP ngay 01/4/2025 cua

Chinh phu vé kiém tra, ra soat, hé thong hoa va xu 1y van ban quy pham phap
luat.



