UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

PHUONG CHON THANH Poc lap —Tw do-Hanh phic
S6:04 /2026/QD-UBND Chon Thanh, ngayddhdng &4 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc ban hanh Quy ché 1am viéc ciia Uy ban nhan dan
phwong Chon Thanh, nhiém ky 2026-2031

UY BAN NHAN DAN PHUONG CHON THANH

Can cik Ludt Té chike chinh quyén dia phuong sé 72/2025/QH15;

Can cir Ludt Ban hanh van ban quy pham phdp ludt 56 64/2025/QH15
duege siea doi, bo sung béi Ludt s6 8 7/2025/QH15;

Can cwr Nghi dinh so 78/2025/ND-CP ciia Chinh phii quy dinh chi tiét mot
s6 diéu va bién phdp d@é t6 chirc, huong dan thi hanh Ludt Ban hanh van ban quy
pham phdp ludt dwoc sica doi, bo sung boi Nghi dinh s6 187/2025/ND-CP;

Céan cie Nghi dinh s6 150/2025/ND-CP cua Chinh phii quy dinh t6 chirc
cdc co quan chuyén mon thudc Uy ban nhdn dan tinh, thanh phé truc thude
trung wong va Uy ban nhédn dan xa, phuong, dédc khu thude tinh, thanh phé truc
thuoc Trung wong,

Can cir Nghi dinh 56 315/2025/ND-CP ciia Chinh phii ban hanh Quy ché
lam viéc mau cua Uy ban nhén ddn x@, phwong, déc khu;

Theo dé nghi cia Vin phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhén ddn
phuong Chon Thanh.

Uy ban nhén dén ban hanh Quyét dinh ban hanh Quy ché lam viéc cia Uy
ban nhan dan phuwong Chon Thanh nhiém ky 2026-2031.

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh Quy ché lam viéc cta Uy ban
nhan dan phuong Chon Thanh nhiém ky 2026-2031.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.
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Diéy 3. Cac Uy vién Uy ban nhan dan phuong, cac co quan, t6 chirc, don
vi thue Uy ban nhan dan phuong, Ban Diéu hanh cac khu pho, cc don vi, t6
chirc, ca nhéan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- Nhu Diéu 3;

- UBND tinh (b/c);

- 8¢ Tu phap (b/c);

- Thuong truc Dang uy (b/c);

- Thuong truc HDND phuong (b/c);
- Chu tich, cac PCT.UBND phuong;
- LDVP, cac CV;

- Luu: VT, CV: Vi, Tri.
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] QUY CHE
Lam viéc cia Uy ban nhan dan phwong Chon Thanh nhiém ky 2026-2031

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 M./2026/0P-UBND ngay dhing
A. nam 2026 cua Uy ban nhén dén phwong Chon Thanh)

- Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh, d6i twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh nguyén tac lam viéc; ché do trach nhiém; quan hé
cong tac; pham vi, cach thirc, quy trinh giai quyét cong viée; chuong trinh céng
tac, cac hoat dong va ché do théng tin, bao cdo ctiia Uy ban nhan dan phuong
Chon Thanh (sau day goi tdt la UBND phuong).

2. Chu tich Uy ban nhan dan phuong, Phé Chu tich Uy ban nhéan déan
phuong, Uy vién Uy ban nhan dan phuong, cac co quan, to chirc, don vi thudc
Uy ban nhan dan phuong, can bg, cong chirc, vién chirec, nguol lao dong lam
viéc tai Uy ban nhan dén phuong; Trudng cac khu phd va céc to chirc, ca nhan
¢6 lién quan chiu su diéu chinh cua Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc cia Uy ban nhan dan phwong

1. Moi hoat dong ctia Uy ban nhan dan phuong phai tuan thu Hién phap va
phap luat; giai quyét cong viéc theo quy dinh cua phép luat; bao dam su lanh
dao, chi dao cua Dang iy phuong, su giam sat cta Hoi dong nhan dén phuong
va cua Nhan dén trong viéc thuc hién nhiém vy, quyén han dugc giao; phbi hop
chat ch& voi Uy ban Mit tran T6 quéc Viét Nam phuodng trong qua trinh trién
khai thuc hién nhiém vu.

2. Uy ban nhan dan phuong lam viéc theo ché do tap thé, quyet dinh theo
da s6; dong thoi dé cao tham quyen va trach nhiém ctia Chu tich Uy ban nhén
dan phuong; thuc hién nguyén tic tap trung dan chu va cac quy dinh vé cong
khai, minh bach, trach nhiém giai trinh.

3. Tb chirc va hoat dong cua Uy ban nhan dan phuong phai bao dam tinh
gon, hiéu luc, hidu qua, dap tmg yéu cau quan tri chuyén nghiép, hién dai. Uy
ban nhan dan phuong c6 trach nhiém day manh tng dung cong nghé théng tin,
thuc hién chuyén ddi s toan dién trong hoat dong chi dao, diéu hanh, xir ly
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cong viéc va cung cap dich vu cong trén méi truong dién tu dé néng cao hiéu
qua quan tri, huéng t61 muc ti€u xay dung chinh quyéen 50, kinh té s6 va xa hoi
s0. Dir liéu duoc tao 1ap trong qua trinh hoat dong cua Uy ban nhén dan phuong
phai bao dam déay du, chinh xac, kip thoi, thong nhat, bao dam an toan, bao mat
thong tin, bi mat nha nudc theo quy dinh, dugc quan ly, khai thac, sur dung
chung, phuc vu hiéu qua cong tac chi dao, diéu hanh va giai quyét tha tuc hanh
chinh; bao dam trach nhiém giai trinh gan v6i co ché klem soat quyén luc; bao
dam nén hanh chinh minh bach, théng nhat, théng subt, lién tuc; phong, chong
tham nhiing, tiéu cuc, lang phi.

4. Trong phan cong giai quyét cong viéc, mdi viée chi duge giao cho mot
co quan, t6 chire, don vi, mét ca nhan chu tri va chiu trach nhiém. Co quan, to
chire, don vi, cd nhan dugc giao chu tri phai ding vdi chirc nang, nhiém vu,
tham quyén theo quy dinh ctia phép luat va chiu trach nhiém vé tién do, két qua
thuc hién trong giai quyét cong viéc.

5. Tuén thu trinh ty, tha tuc, tham quyen va thoi han giai quyét cong viée,
thuc hién nhiém vu, quyén han duoc phan cap, Uy quyén va cac nhiém vu, quyen
han khac theo quy dinh cua phap luat; c6 trach nhiém theo déi, huéng dan, kiém
tra, danh gia viéc thuc hién nhiém vu, quyén han da uy quyen chiu trach nhiém
trude phap luét vé tinh hop phap cua viéc uy quyén va két qua thuc hién nhiém
vy, quyén han ma minh uy quyén.

6. Bao dam quyén con ngudi, quyén cong dan; xay dung chinh quyén gan
Nhan dan, sat Nhan dén, phuc vu Nhan dén, phat huy quyén lam chu cia Nhan
dan, chiu su kiém tra, giam sat cua Nhan dan; phbi hop va tao diéu kién dé Uy
ban Mat tran T6 qubc Viét Nam phuong thuc hién co ché phan bién xa hoi.

7. Cac thanh vién Uy ban nhan dan phuong va cong chirc, vién chire, nguoi
lao dong thudc Uy ban nhan dan phudng c6 trach nhiém sau sat dia ban, tiép thu
y kién ctia Nhan dén; thuc hién giai trinh cong khai, minh bach, thuong xuyén
nang cao trinh d9, bao dam hoat dong cua Uy ban nhan dan phuong hiéu luc,
hiéu qua.

Chwong 11

TRACH NHIEM PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC VA QUAN
HE CONG TAC CUA UY BAN NHAN DAN PHUONG

Diéu 3. Trach nhiém, pham vi va cach thirc giai quyét cong viéc caa Uy
ban nhan dan phuwong

1. Uy ban nhan dan phuong thuc hién day du céac nhiém vu va quyén han
dugc quy dinh trong Hién phap, Luat T chtrc chinh quyén dia phuong va cac
van ban phap ludt c6 lién quan. To chirc trién khai cac nhiém vu ve chuyén doi
s6 theo ké hoach, chi dao cua cép trén va nghi quyét cua Pang uy, Hoi dong
nhan dan phuong, bdo dam tinh lién thong, dong bo, hidu qua.
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2. Viéc gui, nhéan van ban, tai liéu, hd so cong viéc, bao cao va két qua xu
ly cong viéc trong noéi bo Uy ban nhan din phuong duoc thuc hién trén méi
truong dién tu, trir truong hop cong viée thuéc danh muc bi mat nha nuée. Co
quan, t6 chirc, don vi va ¢4 nhén c6 trach nhiém s dung H¢ théng quan ly van
ban va diéu hanh theo huéng dan cia co quan c6 thim quyen.

3. Céch thire giai quyét cong viéc cua Uy ban nhan dan phuong

a) Uy ban nhan dan phuong thao luén va quyet dinh cac van dé dugc quy
dinh tai khoan 2 Piéu 40 Luat T6 chic chinh ‘quyeén dia phucmg va cac van dé
khac theo quy dinh ctia phap luat va quy ché lam viéc ctia Uy ban nhan dan
phuong;

b) Cac phién hop co6 thé t6 chirc theo hinh thuce truc tlep, truc tuyen hoac
két hop giita truc t1ep vOi truc tuyén. D6i voi mét sé van dé do yéu cau cap bach
hoac khong nhat thiét phai to chirc thao luan tap thé, theo chi dao cua Chu tich
Uy ban nhan dén phuong, Van phong Hoi dong nhan dan va Uy ban nhan dan
phuong (sau day goi la Van phong) giri toan b ho so va phleu liy y kién dén
timg thanh vién Uy ban nhén dan phuong dé xin y kién. Viéc 13y y kién c6 thé
dugc thé hién bang phiéu biéu quyét dién tir théng qua Hé thdng quan ly van ban
va diéu hanh hodc hinh thtrc khac do Chu tich Uy ban nhén dan phudng quyét
dinh. Phiéu ldy y kién dién tir hodc phiéu bang hinh thirc khac déu c6 gié tri nhu
nhau. Viéc 1ap, guri, luu trir va xir Iy phiéu biéu quyét dién tir phai bao dam an
toan théng tin, bao mat dir liéu va tuan thi cac quy dinh clia phap luét vé giao
dich dién tu, van thu, luu tri;

¢) Biéu quyet c6 thé duoc thuc hién bang hinh thtrc biéu quyét cong khai,
giri phiéu ghi y kién hodc bang hinh thirc biéu quyét dién tir thong qua hé thong
quan ly van ban va diéu hanh hodc hinh thirc khac. Trudomg hop ap dung hinh
thire biéu quyet dién tir hodc hinh thic khac do Chu tich Uy ban nhan dan
phuong quyét dinh trén co sé bao dam nguyén tic cong khai, dan chu, minh
bach va ding quy dinh cua phap luat;

d) Truong hop ldy y kién céc thanh vién Uy ban nhan dan phuong bang
phiéu lay y kién thi thuc hién nhu sau:

Trudng hop c6 qué nira tong s6 thanh vién Uy ban nhan dan phuong dong
y thi Van phong HDND va UBND phudng bdo cdo Chu tich Uy ban nhéan dan
phuong quyét dinh va bao cao Uy ban nhan dan phuong tai phién hop gan nhat;

Trudng hop khong cé qua nira s6 thanh vién Uy ban nhén dén phuong dong
y thi Van phong HDND va UBND phuong béo cdo Chu tich Uy ban nhén dén
phuong quyét dinh viéc dua ndi dung ra thao luan tai phién hop Uy ban nhan
dan phuong;

d) Viéc xem xét, trinh cac du thao nghi quyét ctia Hoi dong nhan dan
phuong, du thao quyét dinh cia Uy ban nhan déan phuong la cac van ban quy

- BN - iy e G
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pham phap lut thuc hién theo quy dinh ctia Ludt Ban hanh van ban quy pham
phap luét va quy trinh hudng dan tai Chuong III cua Quy ché nay.

Piéu 4. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viéc cua Chu
tich Uy ban nhan dan phuong

1. Chu tich Uy ban nhan dan phuong lanh dao, didu hanh cong viéc cua Uy
ban nhan dan phuong; chiu trach nhiém ca nhén va cung cac thanh vién khéc
ctia Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém tap thé vé hoat dong cua Uy ban
nhan dan phuong theo quy dinh ctia Luét Té chirc chinh quyén dia phuong va
cac quy dinh phap luat khac c6 lién quan.

2. Chu tich Uy ban nhan dan phuong dugc thay mat Uy ban nhan dan
phudng quyét dinh nhimg van dé thude Uy ban nhan dan phuong va bao cao Uy
ban nhén dan phuong tai phién hop gan nhat, trur cac nhiém vu, quyén han quy
dinh tai khoan 2 Piéu 40 Luat T6 chirc chinh quyén dia phuong.

3. Chu tich Uy ban nhén dén phudng chiu trach nhiém ca nhan vé viéc thuc
hién nhiém vu, quyén han dugc giao theo quy dinh cua phap luat va t6 chirc thuc
hién cac nhiém vu dugc phén cap, uy quyén tir Uy ban nhan dan tinh (sau day
goi 1a Uy ban nhén dén cap tinh).

4. Céch thirc giai quyét cong viéc cia Chu tich Uy ban nhan dén phuong

a) Triéu tap, chu tri va quyét dinh cac van dé dua ra thao luén tai phién hop
Uy ban nhén dén phuong;

b) Chi dao, xr ly cong viéc trén méi trudmg dién tir phu hop véi thue tién
tai phuomg. Van phong HDND va UBND phuong chiu trach nhiém lam déau méi
gitip Chu tich Uy ban nhén dan phuong xir Iy céc cong viéc tai khoan nay;

c) Truc tiép chi dao giai quyét nhitng van dé quan trong, cap bach, nhimg
van dé c6 tinh chat phuc tap, lién nganh lién quan dén nhiéu linh vuc, co quan,
t6 chirc, don vi trén dia ban phuong va nhiing van dé thudc tham quyén cua co
quan chuyén mén nhung c6 tinh chét quan trong. Huy dong, tham khao y kién
chuyén mén tir co quan cép trén, cac doan thé, to chirc lién quan dé tham muru,
gitip Chii tich Uy ban nhan dan phuong giai quyét cong viéc quan trong, co tinh
lién nganh;

d) Phan cong cho Pho Chu tich Uy ban nhan dén phuong thue hién mot
hozc mot sé nhiém vu, quyén han cu thé thude pham vi tham quyen cta Uy ban
nhan dan phuong hodc dugce Uy ban nhan dan cap tinh, Chu tich Uy ban nhén
dén cap tinh phan cép, nguoi ding dau co quan, t6 chirc thudc Uy ban nhan dan
cap tinh ty quyén. Khi vang mat tai co quan, phan céng mét Phé Chu tich Uy
ban nhan dan phuong dé diéu hanh, giai quyét cong viéc cia Uy ban nhan dan
phuong. Khi phén céng Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong thuc hién mot
hodc mét s6 nhiém vu, quyen han cu thé dugc Uy ban nhan dan cap tinh, Chu
tich Uy ban nhén dén c4p tinh phan cap, ngudi dimg dau co quan, t6 chirc thudc
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Uy ban nhan dén cép tinh ty quyen thi Chu tich Uy ban nhan dan phuong chiu
trach nhiém truéc co quan, to chiic, ca nhan uy quyén vé viéc phan cong Pho
Chu tich Uy ban nhén dan phuong thuc hién moét hodc mét s6 nhiém vu, quyén
han duoc ty quyén;

d) Uy quyén cho ngudi ding dau co quan, to chirc, don vi thuéc Uy ban
nhan dan phuong thuc hién mot hoac mot s6 nhiém wvu, quyén han ma minh
dugc giao theo quy dinh cua phap ludt trong khoang thoi gian xac dinh trir
truomg hop phép luét quy dinh khéng duge ty quyén.

Viéc iy quyén cho don vi su nghiép cong lap chi thuc hién dbi véi cac
nhiém vu, quyén han nham tang quyén tu chu cho cac don vi su nghiép cong lap
trong viéc quan tri don vi va cung ung dich vu cong.

e) Thay mat Uy ban nhan dén phudng ky céc van ban thudc thdm quyén
ctia Uy ban nhéan dan phuong hodc giao Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong
ky céc van ban ctia Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong
trong pham vi linh vuc, cong viéc di phan cong cho Phé Chu tich Uy ban nhan
dan phuong; ban hanh cac van ban chi dao, diéu hanh dé thuc hién nhiém wvu,
quyén han theo quy dinh;

g) Hop, lam viéc vdi Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong, lanh dao céc
co quan, to chire, don vi thude Uy ban nhan dén phuong va céc co quan khac co
lién quan dé giai quyét cong viéc;

h) Chu tich Uy ban nhan dan phuong giai quyét cong viéc théng qua cac
hinh thire: di cong tac; klem tra, don dbc t6 chic thuc hién co ché, chinh sach,
phap luat tai co quan, t6 chirc, don vi, cac khu phd; giai trinh, tra 101 chat van
ctia dai biéu Hoi dong nhén dan; tra 1oi kién nghi cua cur tri; hop bao va chi dao
xir ly théng tin bao chi; dbi thoai voi Nhan dén; tiép cong dan; tiép khach trong
nudc va nudc ngoai; cac cach thire khac theo quy dinh phap luét.

Diéu S. Trach nhiém, pham vi, cach thirc gidi quyét cong viéc cia Phé
Chu tich Uy ban nhan dan phwong

1. Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong thuc hién nhiém vu, quyén han
theo phan cong cua Chi tich Uy ban nhan dan phuong; chiu trach nhiém c4 nhan
trude Chu tich Uy ban nhén dan phudng va truée phép luat vé cac quyét dinh
thudc linh vuc, dia ban, pham vi, quyén han dugc phén céng; dong thoi, cung
cac thanh vién khéac ctia Uy ban nhan dan phudng chiu trach nhiém tap thé vé
hoat dong cua Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 40 Luat
Té chire chinh quyén dia phuong.

Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong duge sir dung quyén han cua Chu
tich Uy ban nhan dén phuong, nhan danh Chu tich Uy ban nhan dan phuong khi

giai guyet cong viéc thudc linh vuc phan cong va chiu trach nhiém trudc Chu
tich Uy ban nhan dan phuong.
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2. Cach thirc giai quyét cong viéc ciia Pho Chu tich Uy ban nhan dan
phuong

a) Chi dao, don doc céc co quan, td chuc, don vi thudc Uy ban nhan
phuong xay dung va t6 chite thuc hién céc chién lugce, quy hoach, ké hoach, céc
co ché, chinh sach, dé an phat trién nganh, linh vuc trong pham vi nganh, linh
vuc, co quan dugc phan cong phu trach theo dung chu truong, chinh sach, phap
luat phu hop véi cac van ban chi dao cua cap trén va tinh hinh thuc té cua
phuong, bao dam tinh kha thi, hiéu qua cao;

b) Chi dao, kiém tra cac co quan, t6 chire, don vi thudc Uy ban nhan dan
phuong thuc hién cac chu truong, chinh sach, phép luat va nhiém vu thudc pham
vi dugc phan cong phu trach;

c¢) Hop, lam viéc véi lanh dao cac co quan, t6 chic, don vi thugc Uy ban
nhan dan phudng va cac co quan khac c6 lién quan dé giai quyét cong viéc;

d) Cho y kién vé cac van dé lién quan dén co quan, t6 chuc, don vi, linh
vuc phu trach trude khi trinh Chu tich Uy ban nhan dan phuong hoac Uy ban
nhan dan phuong xem xét, quyét dinh; truong hop van dé lién quan den linh vuc
do Pho Chu tich Uy ban nhén dan phuong khac phu trach thi truc tiép phdi hop
dé giai quyét;

d) Pinh ky héng tuan cac Pho Chu tich Uy ban nhan dan phuong tong hop
tinh hinh céng viéc minh phu trach bao cao Chii tich Uy ban nhan dan phuong
bang van ban hodc tai cudc hop giao ban. Trong chi dao diéu hanh, néu c6 van
dé lién quan hoic thudc linh vue Chu tich Uy ban nhan dan phuong truc tiép
phu trach, nhimg véan dé phat sinh ngoai ke hoach, nhimg véan dé chua duoc quy
dinh, cac Phé Chu tich chu dong dé xuat, bao cao Chu tich Uy ban nhéan dan
phuong quyét dinh. Néu van d& thudc tham quyen ctia Uy ban nhan dan phuong
thi bao cao Chu tich Uy ban nhan dén phuong dé dua ra phién hop Uy ban nhan
dan phuong thao luan, quyét dinh.

3. Trong pham vi linh vuc ‘dugc phan cong, Phé Chu tich Uy ban nhan dan
phuong c6 cac nhiém vu va quyén han sau:

a) Chi dao co quan chuyén mén chuan bi hd so, tai liéu, du thao nghi quyét
ctia Hoi dong nhan dén phuong thudc linh vuc duge phan cong, trinh Uy ban
nhan dan phuong xem xét, thao luan va quyét dinh trudce khi trinh Hoi dong
nhan dan phuong; chi dao co quan chuyén mén chuan bi ho so, tai lidu, du thao
quyet dinh cta Uy ban nhén dan phuong thude linh vuc dugc phan cong, trinh
Uy ban nhan dan phudng xem xét, thao luan va quyét dinh; chi dao xay dung
c4c van ban hanh chinh khac dé thuc hién céc chinh sach, bién phap, quy hoach,
ké hoach, chuong trinh, dé 4n, du an; bao cao so két, tong két phat trién nganh,
linh vuc trén dia ban phuong (sau day goi tat 1 vin ban, dé 4n, du an) trinh Uy
ban nhan déan phuong va Chu tich Uy ban nhéan dan phuong;
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b) Chi dao, hudng dan, kiém tra, don déc cac co quan, tb chirc, don vi trong
viéc t6 chirc thuc hién chinh sach, phap luét, cac nghi quyét cia Ban Chép hanh,
Ban Thuong vu Pang uy phuong, cac nghi quyét cua Hoi dong nhan dén
phuong, cac quyet dinh, van ban hanh chinh khéc ctia Uy ban nhéan dan phuong
va ctia Chu tich Uy ban nhéan dan phuong, cac chu truong, chinh sach, phap luét
thude linh vuc minh phu trach; phat hién va dé xuét nhu'ng van dé can stra doi,
b6 sung. Truong hop phét hién co quan, té chirc, don vi ban hanh van ban hoic
thuc hién nhiém vu trai quy dinh ctua phap luat thi thay mat Chu tich Uy ban
nhan dan phuong quyét dinh tam dinh chi viéc thi hanh vin ban hodc nhiém vu
trai quy dinh, dong thoi kip thoi dé xuat voi Chu tich Uy ban nhan dan phuong
bién phap xur ly theo quy dinh cua phap luét;

¢) Nhan danh Chu tich Uy ban nhan dan phuong chi dao, xtr ly nhimg vén
dé phat sinh hang ngay thugc pham vi, linh vuc, dia ban minh phu trach; nghién
ctru phét hién va dé xuit nhimg van dé vé chinh sach can bd sung, sura d6i thudc
pham vi, linh vue, dia ban duoc phan cong, bao cdo Chu tich Uy ban nhan dan
phuong xem xét, quyét dinh;

d) Giup Chu tich Uy ban nhan dan phuong theo dbi tinh hinh cai cach thu
tuc hanh chinh, hoat dong t6 chirc bo may, chuyen d6i s6, nhan su cta O quan,
t6 chirc, don vi, chi dao giai quyét cac van dé noi bo trong cac co quan, t6 chirc,
don vi thudc linh vuc duge phan cong phu trach; chi dao trao doi thdng nhét voi
co quan, to chirc, don vi vé céc néi dung lién quan hoic c6 tac dong dén linh
vuc, nganh, co quan, t6 chirc, don vi dugc giao phu trach trude khi trinh Uy ban
nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan phuong xem xét, quyét dinh.

4. Trudng hop duoe Chu tich Uy ban nhan dan phuong phan cong trong
thoi gian Chu tich Uy ban nhan dén phudng vang mat hodc 1y do khac khong co
mit tai co quan thi Phé Chu tich Uy ban nhéan dan phuong duogc thuc hién céc
nhiém vu, quyén han sau day:

a) Lanh dao va st dung b6 may Van phong HDND va UBND phuong de
duy tri thuong xuyén céac hoat dong chung ctia Uy ban nhan dan phuong;

b) Giai quyet céc cong viéc cua Chu tich Uy ban nhan dan phuong va khi
dugc Chi tich Uy ban nhan dan phuong giao, giai quyét ca cong viée ctia Phé
Chu tich Uy ban nhan dan phuong khac khi Phé Chu tich Uy ban nhén dan dé6 di
cong tac hoac Véng mat tai co quan vi ly do khac.

5. Ngoai cac cach thirc trén, Phé Chu tich Uy ban nhén dan phuong giai
quyét cong viéc  thong qua cac hinh thire: di cong tac; kiém tra, don déc t6 chirc
thuc hién co ché, chinh sach, phap luat tai co quan, t6 chirc, don vi, cac khu pho
giai trinh, tra 1oi chat van cua dai biéu Hoi dong nhéan dén phuong; tra 1oi klen
nghi ctia ctr tri; hop bao va chi dao xir Iy thong tin bao chi; tiép cong dén; tiép
khach trong nudc va nudc ngoai; cac cach thire khac theo quy dinh phap luat va
phan cong cua Chu tich Uy ban nhan dan phuong.
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Piéu 6. Trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyét cong viée cia Uy
vién Uy ban nhan din phuwong

1. Uy vién Uy ban nhan dan phudng thuc hién cac nhiém vu, quyén han
theo quy dinh cia phap luat va phan cong cia Chu tich Uy ban nhan dan
phuong; c6 trich nhiém chi dong, tich cuc tham gia giai quyét cac cong viéc
chung ctia tap thé Uy ban nhan dan phuong; chiu trach nhiém trude phap luat,
truéc Uy ban nhan dan phuong va Chu tich Uy ban nhan dan phuong vé cong
viéc thudc linh vuce dugc phén cong; dong thoi, cung cac thanh vién khac cua
Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém tap thé vé thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dén theo quy dinh tai khoan 2 Piéu 40 Luat Té chic chinh
quyén dia phuong.

2. Uy vién Uy ban nhan dan phuong chiu trach nhiém va bao cdo cong tac
trude Uy ban nhan dan va Chu tich Uy ban nhan dan phuong; co quan quan ly
nha nuéc cap tinh vé nganh, linh vuc phu trach, Uy vién Uy ban nhén dén
phuong c6 trach nhiém xem xét, trinh Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy
ban nhan dan phuong giai quyét cac dé nghi cua co quan, t6 chuc, don vi, ca
nhan thudc linh vuc minh phu trach, Uy vién Uy ban nhéan dan phuong phai
danh thoi gian dé tham gia, phéi hop giai quyet cong viéc cua tap. thé Uy ban
nhan dan phuong, quyét dinh nhitng vin dé thudc tham quyén cta Uy ban nhan
dan phuong; thuc hién cac nhiém vu dugc Chu tich Uy ban nhan dan phuong
phan cong.

3. Tham du day du cac phién hop. Uy ban nhan dan phuong, truong hop
vang mat phai bao céo va dugc su dong y cua Chu tich Uy ban nhan déan
phuong; tham gia ¥ kién va biéu quyét vé cac van dé thao luén tai phién hop Uy
ban nhin dan phuong; tham gia ¥ kién vé6i cac Uy vién Uy ban nhan déan khéc,
ngudi dimg dau co quan, tb chirc, don vi dé xir ly cac véan dé c6 lién quan dén
linh vire duge phan cong phu trach hodc cac van dé thude chirc nang tham muu
quan ly nha nudc cuia minh.

4. Céch thuc giai quyét cong viéc ctia Uy vién Uy ban nhan dan phuong:

a) Chu dong, tich cuc, kip thoi bao cao, tham muu cho Uy ban nhéan dan
phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong cac van dé vuong mac trong thuc

tién, cac chu truong, co ché, chinh sach, vin ban phép luat can thiét dé& xuat dé
stra doi, bo sung, ban hanh;

b) Chu dong de xuat voi Chu tich Uy ban nhan dén phuong cac chu truong,
giai phap va truc tlep chi dao, diéu hanh mét hoac mét sd linh vuc theo su phan
cong cua Chu tich Uy ban nhan dan phuong, day manh (g dung cong ngh¢
thong tin va chuyén dbi sé dé ning cao hiéu qua coéng viéc duge Chu tich Uy
ban nhan phuong dan giao;

¢) Tich cuc ra soat, bao cédo, lam viéc kip thoi véi Chu tich Uy ban nhén
dan va cac thanh vién Uy ban nhan dén phuong khéc vé cac cong viée thudce
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thdm quyén cta Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan phuomg va cac
cong viéc khac ¢ lién quan hoac khi thay can thiét;

d) Chi dao, theo ddi, huéng dan, kiém tra viéc thi hanh chinh sach, phap
luat cla co quan nha nudc cap trén va cac quyét dinh, chi dao cua Uy ban nhan
dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong vé nganh, linh vuc duoc phéan
cong;

d) Chu dong hop voi céc co quan, t6 chirc, don vi, ca nhan ¢6 lién quan dé
giai quyét cong viéc dugc phan cong theo tham quyén hodc thao luan, théng
nhét nhitng van dé con c6 y kién khac nhau giita céc co quan, to chic, don vi
trudc khi trinh Uy ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong;

e) Di cong tac; kiém tra, don doc t6 chirc thuc hién cong viéc tai cac don vi,
cac khu phé; giai trinh, tra 10 chat van cta dai biéu Hoi dong nhan dan; tra 1
kién nghi ctia cir tri; hop béo; tiép cong dan va cac cach thie khac theo quy dinh
ctia phép luat va phan cong cia Chu tich Uy ban nhan dan phuong;

g) Uy vién Uy ban nhén dén phuong 1a Chi huy truéng Ban Chi huy Quan
su phuong va Truéong Coéng an phuong, ngoai viéc thuc hién cdc nhiém vu néu
trén, con co trach nhiém chap hanh quyét dinh, chi thi, ménh lénh ciia B§ Chi
huy quéan su tinh va Céng an tinh; béo cdo kip thoi cac nhi¢ém vu do cap trén
giao c6 lién quan den su chi dao, diéu hanh cua Uy ban nhéan dén phuong;
truong hop phat sinh véan dé lién quan dén viéc stir dung lyuc lugng vi trang theo
quy dinh ctia phap luat thi truc tiép bao céo va dé xuat phuong an giai quyét v6i
Chu tich Uy ban nhéan déan phuong.

Diéu 7. Trach nhiém, pham vi, cach thire gidi quyét cong viéc cia Thu
truéng cac co quan, to chirc, don vi thude Uy ban nhén dan phuwong

1. Thu trudng céc co quan, t6 chirc, don vi thuéc Uy ban nhan dén phuong
thuc hién nhiém vu, quyén han theo quy dinh cta phap luat va cong viéc do Uy
ban nhan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong giao hoac uy quyén;
uu tién nguon luc, chiu trach nhiém vé cong tac xay dung thé ché, co che chinh
sach, chién luge, quy hoach, ké hoach, chi dao va chiu trach nhiém vé cong tac
thuc thi phéap luat, cai cach hanh chinh, to chirc bé may, xay dung va phat trién
Umg dung cong nghé thong tin, chuyen do6i s6 va giai quyét thu tuc hanh chinh
cho nguoi déan, doanh nghiép trong t6 chirc va hoat dong clia co quan, td chirc,
don vi.

2. Thi trudng cac co quan, to chie, don vi thudce Uy ban nhan dén phuong
c6 trach nhiém thuc hién cac nhiém vu, quyén han duoc giao va duoc iy quyén,
chiu trach nhiém trudc Uy ban nhén dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan
phudng va trude phéap luat vé thuc hién chirc ning, nhiém vu, quyén han dugc
giao.
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3. Céch thirc giai quyét cong viéc cua Thu trudng co quan, to chirc, don vi
thudc Uy ban nhan dan phuong:

a) Chi dao, xur ly giai quyét cong viéc do Uy ban nhan dan phuong, Chu
tich Uy ban nhén dan phuong giao, uy quyén va cac cong viéc thude chirc nang,
nhiém vu, quyén han cua co quan, t6 chirc, don vi dugc phép luat quy dinh;
dugc phan cong cho cap pho ctia minh thuc hién mot hodc mot s6 nhiém vu,
quyén han cu thé thuéc pham vi thim quyen clia co quan, t6 chire, don vi hodc
dugc Uy ban nhéan dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dén phuong giao, uy
quyen Khi ving mat tai €O quan, t6 chire, don vi, phén céng mot cap pho cua
minh diéu hanh, giai quyét céng viéc clia co quan, t6 chire, don vi.

Khi phéan cong cép pho cua minh thyc hién moét hodc mot s6 nhiém vu,
quyén han cu the duge Uy ban nhan dén phuong, Chu tich Uy ban nhén déan
phuong ty quyén thi nguoi dimg déu co quan, to chire, don vi thude Uy ban
nhan dan phudng chiu trich nhiém truéc co quan, ca nhan ty quyén vé viéc
phan cong cép pho ctua minh thuc hién mdt hoac mot s6 nhiém vu, quyén han
duoc iy quyeén;

b) Giai quyét nhimg kién nghi cta cac té chirc, c4 nhan thudc chirc nang,
tham quyén; trinh Chu tich Uy ban nhén dan phuong nhimg viéc vuot tham
quyen hogc nhimg viéc da phéi hop véi céc co quan lién quan giai quyét nhung
y kién chua thong nhat;

¢) Tham gia dé xuét y klen vé nhu'ng cong viéc chung cua Uy ban nhan déan
phuong va thuc hién mot s6 cong viéc cu thé theo phan cong, uy quyen cua Uy
ban nhén dan phuong, Chu tich Uy ban nhan dan phuong va cp co tham quyén,
c6 quyén dé nghi dleu chinh né1 dung, pham vi, thoi han uy quyén, dong thot
khéng dugc iy quyén tiép nhiém vu, quyén han méa minh duoc uy quyen;

d) Tham gia y kién v6i cac co quan, t6 chic, don vi khac cung cap dé xtr ly
cac van dé thudc chirc nang, thim quyén;

d) Thuc hién xur ly cong viéc trén moi truong dién tr, bao dam rut ngin
thoi gian xur ly, cong khai, minh bach gan voi trach nhiém giai trinh; chiu trach
nhiém trude Uy ban nhan dan, Chu tich Uy ban nhén dan phuong vé day manh
ung dung cong nghé thong tin, chuyén d6i s6 trong cong tac didu hanh, giai
quyét thu tuc hanh chinh;

e) Puoc cap va sir dung tai khoan, chir ky sd, hop thu dién tir cong vu trén
cac hé thong thong tin dién tr; trang bi cac phuong tién cong nghé thong tin de
trao doi y kién, giai quyét cong viéc hogc khai thac thong tin, dir liéu phuc vu
cong tac chi dao, diéu hanh theo tham quyén;

g) Xay dung, trinh Uy ban nhén dén phuong quyét dinh ve chic nang,
nhiém vu, quyén han va co céu td chic (néu cé) caa co quan, t6 chue, don vi
minh;
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h) Thuc hién céng tac cai cach hanh chinh trong ndi b co quan, td chic,
don vi va tham gia cong tac cai cach hanh chinh ctia phuong;

1) b1 cong tac; kiém tra, don déc té chire thyuc hién cong viéc tai cac don vi,
cac khu phd; giai trinh, tra 1o chat vén cia dai biéu Hoi dong nhan dan; tra 1o
kién nghi cta ctr tri; hop bao; tiép cong dan va cac cach thure khac theo quy dinh
clia phép luat va phan céng cia Chi tich Uy ban nhan dan phuong.

4. Nguoi ding dau co quan chuyén mén thudc Uy ban nhan dan phuong la
Uy vién Uy ban nhan dén phuong thi ngoai thuc hién céc trach nhiém, pham vi,
cach thirc giai quyét cong viée theo quy dinh tai Piéu nay thi con thuc hién cac
trach nhiém, pham vi, cach thirc giai quyet cong viéc cta Uy vién Uy ban nhén
dan phudng quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Piéu 8. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viéc cia Chanh Vin
phong Hji dong nhan din va Uy ban nhan dan phwong

1. Lanh dao, chi dao Vin phong HDND va UBND phuong thuc hién day
du chirc nang, nhiém vu, quyén han ctia Van phong HDND va UBND phuong
trong tham muu, giap viéc, phuc vu Hoi déng nhan dan phuong, Uy ban nhan
dan phuong, Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong theo quy dinh
phap luat.

2. Gitip Chu tich, Phé Chu tich Uy ban nhan dén phuong tong hop, theo dai
tinh hinh hoat dong cta cac co quan, t6 chuc, don vi thudc Uy ban nhan dan
phuong; téng hop tinh hinh hoat déng ctia Uy ban nhén dan phuong, cac thanh
vién cua Uy ban nhan dan phuong va bdo cdo tai cac cudce hop giao ban hang
tuan cta Chu tich va Phé Chu tich Uy ban nhan dan phuong; dé xuat véi Chu
tich, Pho Chu tich Uy ban nhan dén phuong nghién ctru, tham muu, dé xuat
nhimg van dé vé chu truong, chinh sach, co ché quan ly, quyét dinh xir 1y cong
viéc cu thé thudc chirc nang, nhiém vu quan ly nha nudec.

3. T6 chirc viéc cung cép thong tin phuc vu chi dao, diéu hanh cua Uy ban
nhan dan phuong, Chu tich, Phé Chi tich Uy ban nhan dan phuong. Théng nhat
quan ly va su dung céac hé théng thong tin dién tir cua Uy ban nhén dan phuong,
day manh tmng dung cong nghé théng tin, chuyen do6i s6 va giai quyét thu tuc
hanh chinh cho ngudi dan, doanh nghiép dé nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly
hanh chinh va trao d6i thong tin giita cac co quan, t6 chirc, don vi trén dia ban
phuong.

4. Pon dbc, kiém tra viéc thuc hién céc quyét dinh, van ban chi dao cac két
luan ctia Uy ban nhén dén phuong, Chu tich, Ph6 Chu tich Uy ban nhan dén
phuong. Theo dai, téng hop va bao céo tinh hinh thuc hién chuong trinh céng
tac d6i v6i cac nhiém vu duge phan cong. Theo doi, don déc, tong hop tinh hinh
va bao cdo Chu tich Uy ban nhan dén phuong vé viéc giai quyét don thu cia
cong dan do céc co quan, t6 chirc, don vi va ca nhan c6 trach nhiém xur ly; kién
nghi bién phap nham bao dam tién do, chét luong giai quyét.


















