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BO NOI VU

TAP HUAN

Hudng dan nghiép vu cong
tac bau cir dai biéu Quoc hoi
khéa XVI va dai bicu HDND
cac cap nhiém ky 2026 - 2031
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Muc tiéu tap huan

Nam virng nghiép vu
Hiéu 16 tat ca nghiép vu theo Thong tu s6 21/2025/TT-BNV.

Thuc hanh quy trinh
Tt chuan bi dén ngay bau cir va kiém phiéu.

Giam thiéu rui ro
Tang an toan, chac chan, tranh sai sot.

Ung dung CNTT
Chuyén d6i so trong cong tac bau cir.
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Chuwong trinh tap huan

01 02

Quy dinh chung, pham vi Pon vi bau cit, khu vire bé phiéu

Tong quan vé cac quy dinh va d6i tugng ap dung. Cach thirc phan chia don vi, khu vuc bo phiéu.
03 04

Ung dung CNTT T6 chitc phu trach bau cir

S6 hoa quy trinh va bao mat dir li¢u. Co cau va nhiém vu cua céc to chirc.

05 06

Danh sach cw tri Chuan bi truéc bau cir

Lap, niém yét va quan 1y danh sach. Cac cong tac can thuc hién trudc ngay bau ct.
07 08

Ngay bau cir & xir 1y tinh huong Kiém phiéu, bao cdo

T6 chirc bau ctr va giai quyét cac van dé phat sinh. Quy trinh kiém phiéu va tong hop két qua.

(e .
BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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PHAN I - QUY PINH CHUNG

1. Pham vi diéu chinh , ,
Huong dan nghi€p vu cho cap tinh & cap A

x4, ap dung cho tat ca to chtrc phu trach AN
biu cir (UBBC, Ban , dic biét 1a TBC...). = y
, X
2. Doi twong ap dung
=3

HPND, UBND, UBBC cac cap, BBC, TBC
va cac co quan, to chure lien quan.

3. Nguyén tic trién khai

Dung luat, tham quyén An toan, bao mat, minh bach Thuén 1oi t6i da cho cir tri

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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PHAN I1 -PON VI BAU CU,
KHU VUC BO PHIEU

2.1. Pon vi bau cit PB QH

BAU cU PAI BIEU QUOC HOI KHOA XVI:
182 BON VI BAU CU TREN TOAN QUOC

EEE2 \gay bau ci: Chi nhat, 15.03.2026
Pai biéu Qudc hdi & HDND cac cap 2026-2031

TONG QUAN & SO LIEU NOI BAT
NS

182 'Q\
~ DBonvi Muc tiéu: Bau Pai biéu QH  Triéu tap Ky hop thi nhat:
.+baucu Khéa XVI & HDND Sau bau cu

TOP 5 DIA PHUGNG CO SO DAI BIEU CAO NHAT

H H m e m

38dgibiéu  32dgibiéu 21 ¢gibidu 19daibiéu 19 daibidu
(13 BV) (18v) (7 BV) (7 BV) (8 BV)

MOC THGI GIAN QUAN TRONG SAU BAU cU

O & o O
U U U U
Sau 45 ngay Sau 60 ngay
Ngay bau cu Cham nhat 45 ngay sau: Cham nhat 60 ngay sau:
chinh thuc Triéu tap ky hop thi nhat Triéu tap ky hop thi nhat
HBND cac cap Quac hoi khéa XVI

SO BON VI BAU cU & BAI BIEU QUOC HOI (34 TINH/THANH PHO)

Thoéng ké sd luong don vi va dai biéu theo danh sach 34 dia phuong

L TiNH/THANH PHO #& PON VI BAU CU S DAl BIEU bUQC BAU
1. Ha Noi g 11 | 2 32
2. TP. H6 Chi Minh s 13 2, 38
3. Hai Phong 2 19
4. Pa Nang 2 14
5. Can Tho
6. Hué

7. An Giang 2
8. Bac Ninh 1
9. Ca Mau 1
10. Cao Bang

11. Pak Lak

12. bién Bién
13. bong Nai
14. bong Thap
15. Gia Lai

16. Ha Tinh

17. Hung Yén
18. Khanh Hoa
19. Lai Chau
20. Lang Son
21. Lao Cai

22. Lam Pbong
23. Ninh Binh
24. Nghé An
25. Pha Tho
26. Quang Ninh
27. Quang Ngai
28. Quang Tri
29. Son La

30. Tay Ninh
31. Thai Nguyén
32. Thanh Hoéa
33. Tuyén Quang
34. Vinh Long

- o -

wo~NonYo=Yqyoo~NoVVnoYonoYaVoa=Ye

- -

BERERERERERERRREEERERERERRREREED
CAONNWADWDOOROAWWAOWAOOWAWNO NSO O
o [ fo o o [ fo [a o o fo [ Do [ fo [ fo [a fo [ fo [ fo [a fo fia fo fa o o

- o - -
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2.2. Pon vi bau cir dai biéu HPND cac cap

S6 liéu tinh dén ngay 25/12/2025:

724 22.451

PVBC PB HPND cip tinh @ PVBC PB HPND cip xi

Ca nudce ¢6 724 DVBC BB HDND S6 luong DVBC DB HDND cap
cap tinh vo1 s luong 2.554 DB x4 1én t6i 22.451 v6i s6 luong
Ho1 dong nhan dan cap tinh dugc 72.644 dai bicu HDND cap Xa
bau, dam bao dai dién day du cho duoc bau, cho thay quy mo to

nguol dan trong tirng khu vue. chirc bau cir rat 16n.



2.2. Khu vue bé phiéu

Méi KVBP c¢6 tir 300 dén 4.000 cir tri. O mién nii, hai ddo va nhitng noi dian cw
khong tap trung thi du chwa co da 300 cir tri ciing dwgcec thanh lap mot KVBP.

UBND cap x4 cin ctr

* S0 luong cir tri;

* Dic diém dia hinh;

* Phan bo dan cu

P dé xac dinh cac khu vuc

bo phleu cho phu hop va
bao cao UBND cap tinh.

Chia nho khu vuec
* Qua dong cur tr1

 Pia ban rong, chia cat

Tinh huong dic biét

Khi co:

Dich bénh

Phong toa

Cach ly tap trung
Thién tai, hoa hoan
7 UBND xi c6 thé dé xuat lap
KHU VUC BO PHIEU RIENG
(Phai dugc UBND tinh dong )

- Trén co sé cac khu vue bé phiéu da dwoce xac dinh, UBND xi quyét dinh thanh lap

TBC dé thuc hién cong tac bau cir tai khu vwe bé phiéu theo quy dinh.

BO NOI vu
TAI LIEU TAP HUAN


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

*% Xir Iy trwong hop dic biét vé khu vue bé phicu

01

Dich bénh/
thién tai

= Lip thém khu vwe bé phiéu

UBND cép xa sau khi bao cao va duoc su
dong y cuia UBND cap tinh c6 thé quyét dinh
thanh 1ap bo sung khu vuc bo phiéu riéng tai
co sO cach ly tap trung, dia ban b1 phong toa,
bi chia cit.

02

Ctr tri giam nhi€u
£~ Duy tri hodc gidi thé

Giam it hon so lwong cir tri toi thiéu

dé thanh 1ap khu vuc bé phiéu, UBND

cap xa quyét dinh:

 Phwong an 01: Duy tri tiép tuc KVBP
dé duy phong truong hop ct tri quay
trd lai trude ngdy bau cir

« Phwong an 02: Giai thé KVBP va
TBC & KVBP d6 dé ghép chung vao
KVBP khac lién ké trong cung don vi
bau cir. Quyét dinh giai thé phai dugc
sy dong y caa UBND cap tinh.

03

Truwong hop
dieéu chinh

UBND cép tinh tu minh hodc theo dé nghi
cia UBND cap xi, quyét dinh diéu chinh
KVBP da dugc UBND cap x3 quyét dinh
trén nguyén tic tao thuén loi cho cir tri
trong viéc tham gia bau cir, bao dam cong
bang, hop 1y, khong lam thay déi quyén
bau cir ciia cir tri va tuan thu quy dinh cua
Luat Bau ct va cac van ban hudng dan co
lién quan va giri dén UBND cap xa.

7 UBND cap xi phai thong bao Kkip thoi dén cir tri vé viéc thay doi, diéu chinh

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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PHAN III - UNG DUNG
CNTT, CHUYEN DOI SO

@\Iguyén tic chung

e Phu hop diéu kién dia phuong, ning luc t6 chtrc phu trach bau cir.
* Bao dam an ninh (Luat ATTT mang, Luat Bao v¢ dir li¢u ca nhan).

E Cac nghi¢p vu wu tién wng dung CNTT

<0 Thong tin, tuyén truyén, van dong @ Yéu cau trudc khi trien

1l Cap nhat, bao céo tinh hinh — tién d¢ biu cir i ) ,

=i Lap, niém yét danh sach; in thé cir tri; theo d3i di bau * Xay dung ke hoach, phuong an

= . 9 o , ? ,  Bao dam an ninh, an toan dir liéu

\ HO trg kiém phi€u, tong hop két qua ki€ém phicu  Van hanh thtr nghiém — kiém tra
hé thong CNTT

Trwong hop trng dung CNTT trong bé phiéu, kiém phiéu, cip nhit, tong hop két qua kiém phiéu
— UBBC cip tinh phai bao cdo, xin y kién HPBCQG truéc khi thue hién.

TAI LIEU TAP HUAN
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PHAN IV - TO CHUC PHU TRACH BAU CU

4.1. Co cau va nhiém vu cua cac TCPT bau cw

Tiéu chuin thanh vién: Co phém chit chinh tri, dao duc tot, duoc qu?m chung tin nhi¢m, hiéu biét phap luat, c6 kinh nghiém vé cong nghé thong tin,
chuyén do1 s6 va kinh nghiém thuc hién cong tac bau cur trude do (né€u co)

@ ny ban

bau cw

1. Chi dao, kiém tra toan b cong tac bau cir
2. Tuyén truyén; biao dam an ninh, trat tw

3. Tiép nhan, lp danh siach nguoi ing cir

4. Chi dao lap, niém yét danh sach cir tri

5. Nhan, phan phoi phiéu bau

6. Giai quyét khiéu nai, to cdo

7. Tong hop, bao cao két qua bau cir

8. To chirc bau cir thém, bau cir lai (néu co)

1. Kiém tra, don doc T6 bau cir

2. Kiém tra danh sach cir tri, ngwoi &ng cir
3. Chi dao b tri phong bé phiéu

4. Nhéan, phan phoi phiéu bau cho Té bau cir

5. Tong hop, 1ap bién ban két qua bau cir

6. Giai quyét khiéu nai, t6 cdo theo tham quyén
7. Bao c4o, chuyén hé so cho UBBC

8. To chirc bau cir thém, bau cir lai (néu cé)

To
bau cw

1. Phu trach bau cir tai khu vire bé phiéu
2. Bo tri phong bé phiéu, chuan bi hom phiéu
3. Phat thé cir tri, phat phiéu bau

4. Thong bao ngay, gio, dia diém bo phiéu

5. To chirc bd phiéu, bao dam ding ndi quy
6. Ki¢m phiéu, 1ap bién ban kiém phiéu

7. Chuyén bién ban, phiéu bau theo quy dinh

8. Bao cao, thuc hién bau cir thém/bau cir lai
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Luu y: Mt so truweong hop dic biét

e .5 van thanh 1ap BBC va
Pon vi bau cir chi cO mot khu  TBC riéng; thanh vién BBC

vuc bo phiéu c6 thé tham gia lam thanh
vien TBC

Dic khu c6 dan so thuong tra dudi * £~ UBND dac khu thong nhat

BTT UBMTTQVN cung cap
1.000 ngu:0’1 ma khong t6 chirc cap vol
thanh 14p moi khu vuc bo phiéu
chinh quyén dia phuong mot TBC.

7 UBND cac cap thong nhat voi TT

cap thay doi, bo sung thanh vién t0

phu trach bau cu chirc phu trach bau ctr & cap minh trude
ngay bau cur
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4.2. Quy ché lam vié€c cua cac to chirc phu trach bau cw

Pé bao dam hi€u qua hoat dong, cac TCPTBC can xay dung va
ban hanh quy ché lam viéc. NO1 dung gom:

@ Nguyén tac, hinh thtc 1am viéc

Che d9, 1€ 10i va quy trinh xir Iy cong viée
Ché do hop

‘ Phan cOng nhi€ém vu, quyén han, trach nhiém

@ Quan hé cong tac; ché do thong tin, bao cao

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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PHAN V — DANH SACH CU TRI & THE CU TRI

5.1. Nguyén tic 1ap danh sach cir tri

Moi cong dan cé quyén bau ctr déu duogc ghi tén
vao danh sach cu tr1 va dugc phat the cu tr1

(trir cdc trwong hop bi twée quyén bau cir, bi két dn
tir hinh dang trong thoi gian cho thi hanh dan, nguoi
dang chap hanh hinh phat ti ma khéng dwoc huwéng
an treo, ngwoi mat nang lwe hanh vi dan sw)

UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
(1) Doc lap - Tu do - Hanh phuac

THE CU TRI
BAU CU PAI BIEU QUOC HOI KHOA XVI
VA BAU CU PAI BIEU HQOI DPONG NHAN DAN CAC CAP

NHIEM KY 2026-2031

Ngay, thang, nam sinh: @
G161 tinh:
Noi cu tra: @

So6 Can cudc:

SO THE CU TRI: @, Ngay..... thang........ nam 2026

KHU VUCBO PHIEU SO:._________________ TM. UY BAN NHAN DAN
Xa/phuong/dac khu:.._..__. CHU TICH®

"""""""""""""""""""""""""""""""""""" (KY, ghi ré6 ho va tén,
1 e S P déng ddu ciia UBND)
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5.2. Tham quyén lap danh sach cir tri
Danh sach cir tri do UBND cap xi 1ap theo tirng khu vue bo phiéu.

Mot so truweong hop dic biét:

Bénh vién, nha ho sinh, nha an duong, co
/ s& cham séc nguwoi khuyét tdt, co so cham
' séc nguoi cao tudi ¢é tir 50 (ndm muoi)
cu tri tro lén; co so gido duc bat buoc, co
SO cai nghién bat budc, trai tam giam
dwroc xac dinh la khu vuc bo phiéu riéng:
UBND cép X4 Nno1 co quan, td6 chirc, don
vi dit tru s& chu tri, phoi hop voi Cong
an cap xa va nguoi dung dau co quan, to
chitc, don vi ¢O trach nhiém 13p danh
sach ctr tri

- R

Danh sach cu tr1 trong don vi vii
trang nhan dan do Chi huy don v1 lap
theo don vi1 vii trang nhan dan dua
vao danh sach cu tr1 cua KVBP noi
don vi dong quan.
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5.3. Nhirng truwong hop khong dwoc ghi tén, xo6a tén hoic bo sung tén
vao danh sach cr tri

~ e |E B0 sung vao danh
® Khong dworc ghi tén vao Xo6a tén trong sach cw tri
danh sach cw tri danh sach cit tri . i diém bit dhu bo phid
. e L A 1A, . , : ) e Trudc thoi diém bat dau 0 1eu
Nguoi dang bi tude quyen bau ci * Nguoi chuyén thuong tra ra 24h duogc khoi phuc lai quyén bau
. ngoai xa da ghi tén cr, dugc tra lai tu do/ dugc xac
 Nguoi b1 két an tir hinh nhén khong con trong tinh trang mat
. » Nguoi bi tam giam, tam gift hogc nang luc hanh vi dan sy
. Ngu’oq dang cho thi hanh an, 0 co sO gidao duc/cal nghién bat
nguoi dang chap hanh hinh phat budc dugc tra tu do hoac hét thoi e Trudc thdi diém bit dau bo phicu
tu ma khong du'O'C hlIOTlg an treo han trudc glb’ bo phléu 24h — 24h het tho1 glan glao duc bat buoc
x0a tén khoi danh sach cur tri tai cai nghién bat budc.
» Ngudi mat nang lyc hanh vi dan co 8O do.

SU hoac bi méc benh tam than . C6ng dan Viét Nam ¢ nudc ngoai

Eﬁac r?f}llc beﬁlh klhac c}llan dden » Bén thoi dlem bat dau bo phicu bi tr¢ v€ Viét Nam trudce thoi diém tién
ong nhan thue, lam chu dugc TA tudc quyén bau ctr, phai chap hanh bé phiéu 24 gid
]fclanh V1 (gia d‘l;lflh nguoi filaf: hé co can hanh hinh phat ti hodic mat ning
et va CO .xaC nnan Cl/la cnin quyen a \ b A ,

phicong). lye hanh vi dan sy S Wi iy GOy ol (Lo s, i i J§
»I
) . . , 9 A - A ’ 2 =L
o Ngudi dd lam thi tuc thay ddi * D1 noi khac va duogc cap gidy » Mot s6 truong hop ddc biét khac |':;|_" wse
thong tin noi cu trti hodc khai bao chung nhan cia UBND cap xa bo Yo
tam vang & dia phuong phiéu noi khac @ ;'zl
=
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5.4. Piéu chinh, bo sung danh sach cir tri trong mot so truong hop khac

UBND cap x3 noi 1ap danh sach cir tri 1ap danh sach ct tri & dia ban
bi cach ly, phong téa va gui dén UBND cap xa noi ¢6 dia ban bi cach

cachlyy te ly, phong téa dé bo sung vao danh sach

. hoac dia ban
UBND cap xa noi co trai tam phong téa
giam, tam git — Khong bo nam ngoai dia
sung tén vao danh sach cir tr@ ban xa cu tru P o
tai noi tam giam. Bi tam giam, DA el GON DG UBND cap xa bd sung tén vao

tam giir tai dia phiéu nei khac da1.1h séch cur tri ‘Eai dia ph}rong
phuwong khac va c6 nguyén noi cu tri ¢6 thé tham gia bo
trong 24h truéc vong bé phiéu phiéu
gi0’ bo phicu noi khac

Néu d3a dung Gidy chtng nhan bo
phi€u noi khac va da ghi tén noi
khic— Mubén bo phi€u tai noi
thwong tro/tam tra—_ Xin cap lai
Giay chung nhan va dé nghi bo sung

Pén UBND xi noi mudn bé phiéu
— B0 sung danh siach — bé phiéu

tai noi méi — Thong bio xa noi d L da c¢6 GCN bo tén, nhan Thé ctt tri tai noi thuong
ghi tén trude 6. D c6 tén trong phieu noi khac trd/tam tra, '

DSCT nhung chwa va c6 nguyén

nhxz.’in Thé, !{hf’ing~ vong bo phiéu tai
thé quay lai xa cu thwong trua (tam @ N ding Giéy chiing

trl’l) ~ . A . r

= . o nhin, chwa ghi tén noi khac
Bz; Phal: th,? A — Tr¢ v€ noi thudng tri/tam
Lty (LG AL tra — NOp lai Giay chirng

mang Thé dén UBND x4 noi dén dia ban bi nhan, dé nghi bd sung tén,
m&i — Thu thé cii — bo sun cach ly tai xa nhéan Thé cir tri dé bo phiéu.

danh sach — cAp Thé méi — Khac
Thong bdo xa noi cap thé cii BONﬁI vu
TAI LIEU TAP HUAN
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5.5. Khai thac, sir dung VNelD trong qua trinh 1ap danh sach cir tri
Quyét dinh s6 8202/QD-BCA ngay 07/10/2025 cua Bo truéng Bo Cong an

QUY TRINH LAP DANH SACH CU TRI
(1) Truée 60 ngay — Lap DS dic thu: Pon vi vil trang, co so giam gitt, gido
duc bat budc, cai nghién— Gu1 DS vé UBND xi— Cong an xa nhap phﬁn mém.

(2 Truée 50 ngay — Xac dinh khu vue bé phiéu: Cong an xa két xuat so ctr tri
— UBND x3 xac dinh khu vuc bo phiéu.

(@) Truée 40 ngay — Lap & niém yét DS cir tri: Phan cu tri vé khu vuc bo
phiéu. Niém yét cong khai + thong bao tu dong VNeID (mtc 2).

(4) Tir niém yét dén truee 24h — Cap nhat DS: Cir tri kiém tra, phan anh (truc
tiép/VNelD) — UBND x4 xir Iy — Cong an x3 cip nhat phan mém.

(5) 24h — Khéa cap nhit: Chi bo sung theo gidy ching nhan va Xoa tén cir tri.

Pén gio b phiéu — khong cap nhat.

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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5.5. Phat thé cir tri & Xir 1y cac sw co vé Thé cir tri

To bau cwr ¢o trach nhiém:

> Phat thé cur tri: 10 dén trude 03 ngay bau cir (05 — 12/3/2026).

» Ra soat danh sach khi phat Thé cur tri: ke y cdc cik tri dac biét (gia
yéu; om dau; khuyéf tat; tam giam, gido duc bat budc, cai nghién bat budc
khong to chiec bo phiéu rieng; cach by, phong toa) dé bo tri phuong an.

> Xac nhan noi bd phicu trudc ngdy bau ctr: Bo phiéu tai noi ghi
ten: phdt The | Bo phi€u no1 khac: huong dan thu tuc — khong tinh
vao tong cu tri noi Cii.

» Thé cur tri bi rach, hong hoac bi mat: Thu thé cii hodc x4c nhan mét
+ xuat trinh gidy t& — bao cdo UBND xi cap lai Thé, ghi chu danh
sach (truong hop mat).

[}
[
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Phan VI. CHUAN BI TRUOC NGAY BAU CU

B0 tri dia diém
bé phiéu
(TBC) Ra soat, kiém tra Quan ly tai li¢u,

cac cong viéc phicu bau cir ciia
truoc ngay bau cir TBC

Chuin bi cua TBC
Hom phiéu

(theo hwong din
cua UBBC tinh)

Thong tin thuwong

— . - xugfén truoc ngay
Phan cong nhigm bau cu cua TBC

vu cho thanh vién
TBC

Nhan tai li€u cong
tac bau cir cia TBC



https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

6.1. Bo tri dia diém bé phicu

Nha van hda, hoi truong, truong hoc hodc cac dia diém thuan loi khac va
can cd mat do phan bo dan cu ¢ khu vuc bo phieu, TBC lga chon dia
diém bo phiéu cho phu hop

NGUYEN TAC CHUNG
» Thuan tién cho cu tri

> Trang nghiém — tiét kiém
» Bao dam an ninh, trat tu

T6 truong TBC phai phan cong thanh vién TBC luan phién
truc bao vé dia di€ém bo phiéu trudc, trong, két thuc viéc bo
phiéu (ngay + dém).
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KHU VUC BEN TRONG PHONG BO PHIEU

KHU VUC BEN NGOAI PHONG BO PHIEU

*

Eual BIEU QU HO KHGA 3051 WA Bl BIEL

| HOL BOMNG MHAN DAN CAC CAP NHIEM KY 2036-204 L

iCHD TECH! Mgy 15 thing 3 nim 26

a0 DFIH YA

18 AT HA,

: BAU CU

. DAI BIEU QUOC HOI KHOA XVI VA PAI BIEU

- HOI PONG NHAN DAN CAC CAP NHIEMKY
2026 - 2031

Rl I L Rk 900 2 1

.......................................................

'NOI QUY PHONG
. BOPHIEU; |
THELEBAUCU |

.............................................

T L L LT T TR TP PP

LI LT L TR A e L

= ! Cong ra — vao: s dung vt liéu san c6 o dia phuong Y , y L
@ Bén trong: du ban, ghé, but viét va nhimg diéu kién
: _ \ | tiem 3 ¢ can thiét dé cur tri dén bo phicu
thé 1\;, ’Il(.)l q}ly,.Eo chu’g kha.l n;ac). N1€’:m }‘/et qimh §f1ch, tlelxl SUr ’ B i 1 chidw: Vio — 1 e phteu s viét phil 1 I
nguo1 ung cu; tiéu chuan noi dé quan sat (tuy di€u kién cu the).

— bé phiéu — dong diau — ra

‘@ Khu vwe bén ngoai (tiép don, niém yét danh sach cir tri,
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6.2. Hom phiéu

YEU CAU

e Chac chan, sach dep

» Dan Quéc huy + chit “HOM PHIEU”
TBC CHUAN BI

& Hom phiéu chinh

& Hom phiéu phu (luu dong)

& Bing niém phong

’ Khu vuc dac thu (bién, ddo, gian khoan,
don vi, doi tau dang lam nhiém vu trén bién hodc
cac dac thu khac...) — UBBC Célp tinh, cac co
quan lién quan, TBC chuan bi day di hom
phiéu phu + phiéu bau



https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

6.3. Nhan tai liéu lién quan dén cong tic bau cir ciia TBC

TBC NHAN DU (tir UBND cip xa va BBC)
Ihe cu tn
Phi¢u bau theo danh sach + phiéu du phong
Con dau T6 bau ctr & dau “P3i bo phiéu”
Danh sach cu tri
Danh sach & tiéu st ngudi (g cir
Bién ban, biéu mau
Noi quy, thé 1¢, dién vin khai mac
Phu hi¢u thanh vién
Vin phong pham (but, giay, kéo, thude, keo, muec, .
10 Cac ta1 licu khac theo hu()’ng dan co quan co tham quyén

ﬁ Khi nhan Phiéu bau: kiém tra - quan ly chat ch€ - co biéen ban ban
giao BO NOI VU

TAI LIEU TAP HUAN

O 0 NN R WD — AP
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6.4. Phan cong nhiém vu cho cac thanh vien TBC

“6 ro: ro nguoi, ro viéc, ro thoi gian, ro trach nhiém, ro san pham, ro tham quyéen”

: T6 trwéng: chi dao chung, bd phiéu & kiém phicu

[7 Thu ky: quan 1§ tai liéu, phiéu, con diu, bién ban"

&
¢ = Thanh vién TBC c6 nhi¢m vy sau:
| gy Trang tri, di€u hanh ngoai phong bo phiéu
& Kiém tra thé, doi chiéu danh sach, phat phiéu
&4 Hudng dan viét phiéu, bo phiéu
@ Truc hom phiéu, dong dau “Da bo phiéu”
@ Bao dam an ninh, trat tu
<® Don doc, thong bao ctr tri di bau
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6.5. Ra soat, kiém tra cong viéc trudc ngay bau cir ciia TBC

W

Truéc ngay bau cir 10 ngay, ra soat toan dién:

» Phong bo phiéu, thanh phan tham gia;

e Danh sach tng ctr + tiéu sir tom tat;

» Phiéu bau, con dau, vin phong pham, hom phiéu;
» Bién ban, biéu mau, phuong tién phuc vu;

* Danh sach cu tr1

# Luu ¥ cir tri diic thu: nguwoi gia, khuyét tdt,
om dau, bi cach ly, bi giam giw, vung chia cat, ...
— Chuan bi phi¢u & hom phiéu phu
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6.6. Quﬁn Iy tai liéu, tuyén truyén trudec ngay bau cir ciia TBC

QUAN LY TAI LIEU, PHIEU BAU
. Lap SO quan ly phleu bau: theo doi s6  nhdn, so phat, so thu hoi, sé niém phong,...
» Mat, thicu — lap bién ban — bao ngay BBC

THONG TIN — TUYEN TRUYEN

» Phoi hop UBND x4 tuyén truyén bau cir dé cir tri nam bat
» Trong thoi han 10 ngay trudc bau cir: |
— Thuong xuyén thong bao ngay — gio — dia diém bé phiéu
— Niém yét, phat thanh, phuong tién thong tin dai chiing
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Phan VII. NGAY BAU CU, XU LY TINH HUONG

7.1. CAC CONG VIEC TRONG NGAY BAU CU CUA TBC
Luong 6 buwdc (nhd nhanh):

7.2. THOI GIAN BO PHIEU, CHUAN BI TRUOC GIO MO HOM PHIEU

» Thoi gian bé phiéu: 07 AM dén 07 PM cung ngay. Tuy tinh hinh, cé thé sém
hon nhung khong dwoc trude 05 gio va két thic khong qua 9 glo’ toi

 Thanh vien TBC den so'm tru’(rc gio' khai mac; kiém tra cac diéu kién

* Bo phleu lién tuc; néu c6 sw co gian doan — niém phong hom phleu va tai liéu,
bao ngay BBC, trién khai bién phap dé tlep tuc bo phleu

Nguyén tic: “Pu diéu kién méi khai mac — khai mac xong méi bé phiéu” P

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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7.3. LE KHAI MAC (15-20 PHUT)

Thanh phan:

 TBC & luc luong lién quan

* Pai dién cap uy, chinh quyén, MTTQ, doan thé

* Pai dién cir tri tiéu biéu (nguoi ¢ cong, chirc sac, ngudi cao tudi, nguodi uy tin...)
e Cu tri; bao chi (néu co)

Trinh tu 4 bwoc:

Thé I¢ & ni Ki¢m tra hom
y Y phi€u (moi 02 cir

tri churng kién)
— niém phong

Chao co, Iy Dién vin khai

quy phong bo

do, gioi thicu mac phiéu

Sau khi niém phong hom phiéu, T6 trwéng TBC tuyén bo khai mac bé phiéu;
bo tri thanh vién thuong truwe hwéng dan cir tri va bio vé hom phiéu.

()
BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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7.4. TIEN HANH BO PHIEU
05 Nguyén tac

01 Moi e tri tiéu biéu bo phicu 04 B6 phiéu lién tuc
trudc (cdp wy dang, chinh quyén, MT 10,
nguoi c6 céng véi cach mang, chive sdc tén
gido (néu cé), nguoi cao tudi nhat, nguoi cé
uy tin trong dong bao dan téc thiéu so (néu

Hay bo phleu lién tuc va ludn
hu’ong dan dé quy trinh dién ra
sudn s¢ va khong bi gian doan.

c6) c6 mdt tai thoi diém bo phiéu. ;
S (05 Bo phiéu kin
02 Ty minh di bau Cén bé phiéu kin dé dam bao
Cu tri can tw minh di bau, khong bau quyén riéng tu, khong ai dugc
ho hay bau thay, trir khi luat cho phép. xem phi€u bau cua nguoi khac.

03 Viét héng — Poi
Néu phleu b1 hong, thu hoi phleu

héng va phat phicu bau méi dé
dam bao tinh hop I¢€.




XU LY TINH HUONG THEO CAC NGUYEN TAC

NGUYEN TAC 1: MOI CU TRI TIEU
BIEU BO PHIEU TRUOC

? TINH HUONG: Dén gio khai mac
nhung chwa c6 méit ngwdi cao tudi nhat
hoac ngwoi co uy tin DTTS tai khu vuc bo
phiéu. Co6 khai mac va cho bd phicu khong?
XU LY PUNG

Van khai mac va to chirc bé phiéu
Moi nhiing cir tri tiéu biéu dang c6
miit bo phiéu trudc

Khong cho di cac ddi tuong tiéu biéu
Q, GHI NHO

Moi tiéu biéu la nguyén tdc té chirc, khong
phdi diéu kién bat budc

NGUYEN TAC 2: BO PHIEU LIEN TUC
-~ LUON HUONG DAN

? TINH HUONG: Giita budi bo phiéu
Xay ra mat dién, dong cu tr1 cho, c6 nén
tam dirng phat phiéu?

XU LY PUNG

U'u tién duy tri bé phiéu lién tuc néu
con dicu kién

Thanh vién T6 bau cir ting cuong
hwéng din, diéu tiét

Chi tam ding khi khéng bao dam
diéu kién b6 phiéu

@, GHI NHO

Khong vi kho khan nho ma gian doan

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

NGUYEN TAC 3: TU MINH DI BAU -
KHONG BAU HO

? TINH HUONG: Ngudi nha dé nghi bé

29

phiéu thay cho ctr tri vi “viét khong 16 chir”.

XU LY PUNG

KHONG cho bau thay

Chi duoc viét hd (néu thudc truomg hop
luat cho phep)

Cit tri tw minh bé phiéu vao hom
phiéu

@, GHI NHO
Viet ho # bdu thay.

NGUYEN TAC 4: BO PHIEU KIiN -
KHONG AI XEM

? TINH HUONG: Ct tri hoi Té bau cu:
“T6i gach thé nay da ding chwa?”’

XU LY PUNG

Khéong xem ndi dung phiéu

Chi hwéng dan nguyén tic chung
(cach gach hop 1¢)

Néu viét nham — d6i phiéu méi

Q, GHI NHO
Huwong dan cdach bo phieu — khong can
thiép noi dung.

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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- NGUYENTACS5
VIET HONG — POI PHIEU

? TINH HUONG: Cu tri viét hong phiéu, dé nghi doi nhung khong giao lai phiéu cii.

XU LY PUNG

BAT BUQC thu hdi phiéu héng
Sau d6 méi phat phiéu méi
Quan 1y chit ché so luong phicu

@, GHI NHO
Thu hoi truoc — phat sau.

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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QUY TRINH BO PHIEU

== Xuit trinh thé cir tri

Viét phiéu

i

— B6 phiéu

Péng dau "Pi bé phicu-

|

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

Xir 1y tinh huong bat thwong

Su co

Khi phat sinh su co,
can hoi y ngay dé tim
gia1 phap kip thot cho
tinh huong.

To bau cw

To trudng va cac thanh
vien hd1 v xu 1y tinh
huong dé dam bao cudc
bau cur dién ra suon se.

Niém phong

Néu vuot tham quyén,
can tam dung bo phicu,
niém phong hom phiéu va
ta1 licu de€ quan 1y chat.



34

»

GAP KHI VIET PHIEU

Gach sai
Gach nham hoac gach qua so lugng cho phep.

Khoanh — danh dau
Sur dung ky hi¢u la hoac danh dau phi€u bau.

Ghi thém tén
Viét thém tén nguo1 khong co trong danh sach.

Pé nhiéu hon so dai biéu
Chon qua s6 luong dai bi€u duoc phép bau.

= <3 s¥S 7.5, CAC LOI THUONG |

VIET PHIEU DUNG

5 KHONG:

» Gach hét tat ca Gng ctr vién

» Khoanh tron / danh dau / viét thém
* Ghi thém tén ngoai danh sach

» Bau qua so dai bicu an dinh

» Pé nguyén phiéu (khi phiéu co s0
du tng cu vién)

1 PUNG:
* Khong bau a1 — gach ngang de
ca dong ho teén

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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* Lwu y: Péng dau "Pi bé phiéu”

To Bau cw phai dong
dau “DPa bo phieu” vao
mat trwoc, phia tren,
4 7 e > <> < .\
goc tral cua The cu tri
da bo phiéu bau xong

Mau s6 10/HDBC
UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
....... M...... Déc lap - Tw do - Hanh phic

THE CU TRI
J BAU CU DAI BIEU QUOC HOI KHOA XVI

VA BAU CU PAI BIEU HOI PONG NHAN DAN CAC CAP
NHIEM KY 2026-2031

Ngay, thang, nim sinh: %)
(G161 tinh:
Noi cur tra: )

SO Can cuoc:

SOTHE CUTRIE: .o, Ngay..... thang........ nim 2026

KHU VUC BO PHIEUSO-................. TM. UY BAN NHAN DAN
gy CHU TICH®

XA PO ABC KDIL......cooncosnsssivanisasansmsnss (KY,, ghi 1 ho va tén, dong déu ciia UBND)
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* Quyén dugc quay phim, chup anh

% O phia ngoai phong bé phiéu va khoéng duoc
lam anh huong dén hoat dong binh thuong
cua T0 bau cu, viec bo phi€u cua cu tr1

< O trong phong bd phiéu néu duoc To trudng
TBC dong v va phai bao dam bao mat thong
tin bo phi€u cua cac cu tri.

LTI T N I T I T

L N e

W e
M . ""q

% Truong hop lam can tro, anh huong dén bau ci
thi T truong TBCco6 quyén yéu cau dung.
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7.6. HOM PHIEU PHU
Hom phiéu phu dwoc sir dung cho cic doi twong sau:

”n
TAM GIAM, TAM GIU

T &
K s>“‘l

£, e N Tam giam, tam gii, co' s¢' gido duc,
Khuyet tat Om dau cai nghién bat bugc khéong to chirc
bé phiéu riéng

sian Khoan, Cong trinh tren bién

doi tau dang lam nhiém vu trén bién, hai dio -
° . . ~BO NOI1I VU
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NGUYEN TAC SU DUNG HOM PHIEU PHU
1. Kiém soat so phiéu mang theo
2. BO phiéu xong > mang ngay hom phiéu phu vé phong bo phiéu
3. Truong hop bat kha khang khong vé trong ngay — duoc kiém phiéu
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7.7. KIEM PHIEU — PHAN CONG KIEM PHIEU
Kiém phiéu Phén cong Kkiém phiéu
+ Hét gi — T6 trudng TBC tuyén bo két thic| 10 truong TBC phan cong thanh vien:
* (Chia nhom theo loa1l bau ctir (néu du TV)
Quoc hdi — HPND tinh — HPND xa
* MOo6i nhom 3 nguoi:

« Moi nguoi ching kién (02 ct tri biét chi)

» Thong ké, niém phong: phiéu chua dung +

phiéu hong — gui UBND x3 quan 1y doc — ghi — kiém tra chéo

e Mo, kiém, doc va ghi phiéu (Néu khéong dii thanh vién chia 03 nhém thi To truwcng

« Phan loai phiéu hop 1¢ va khong hop 16 T'BC phan cong cac nhom kiem phiéu cho phu hop)

* Luuy

* Thu ky: 1ap bién ban

e Chi thanh vién T6 bau ct thuc hién kiém phiéu, T6 truéng TBC chi dao, diéu hanh

» Hoan thanh kiém phiéu khong qua 24 gio ké tir khi két thuc viéc bo phiéu

 Nguoi chirng kién khong phai 1a nhirng nguoi tmg ca DB QH,

ngudi ung cit PB HDND cac cap tai KVBP d6 g =


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

7.8. Chirng Kkién viéc kiém phiéu

o e Doi twong & ho so: CCCD (@si voi nguoi timg ci); Van ban phan cong, gidi

Dang ky thi€u + CCCD (dai dién co quan gioi thiéu); giéy ﬁy quyén + CCCD (ngum duoc 1y

ch(]’ng quyén); Thé nha bao con hiéu luc + VB phan cong, gidi thiéu (Phong vién bdo chz),

kién klém Glay phep hoat dong bao chi do Bd Ngoai giao cap + ho chiéu + Thé phong vién
nuoc ngoal .. (Phong vién nudc ngoai)

phleu * Yéu cau: Llen hé trudc + Pang ky, xuat trinh gidy to

Quyén, * Quyén: Chitmg kién kiém phiéu; Khiéu nai, t6 c4o tai chd néu phat hién vi pham
trach e Trach nhiém Ngwoi chirng Kién: Tuan thu phép luat, ndi quy; Khéng can
tro, gilr an toan — trat tu; Bao chi dua tin trung thuc, chinh xac.

* Trach nhiém TBC: Huong dn, tao dicu kién; Ghi nhan, xir 1y khicu nai, ghi
bi€n ban; tru:0’ng hop khong giai quyet duogc thi phar ghi 16 y klen cua TBC vao

nhiém xuwr
Iy khiéu
Ilal bién ban g1a1 quyeét khleu nai, t0 cao va chuyen dén BBC; Yéu cau roi khu vuc néu
vi pham noi quy, mat trat tu.

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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7.9. Phén loai Phiéu bau

BUOC 1 -PHAN THEO MAU
: . Phicu PBQH
: . Phiéu HDND cap tinh

. . Phi¢u HDND cap xa
Pém tong so phiéu trong hom phiéu
Ban giao cho cac nhom kiém phi€u

BUOC 2 - SO SANH SO LIEU

* Phiéu < s6 ctr tri ¢4 bo phiéu — 4 PUOC KIEM PH

e Phiéu > s6 ctr tri d3 bo phiéu — ¥ DUNG NGAY

Kiém tra khong khdp — Niém phong + bao Ban bau cir

(Al

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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4 PHIEU HOP LE

«” Do TBC phit, c6 dau TBC
& Bau du hodac it hon so dai biéu dugc an dinh
& Khong ghi thém, khong c6 ndi dung khac

x To trwéng TBC dwa ra dé To bau cir xem
xét, quyét dinh cac truwong hop khong hop 18:
K Phiéu ghi thém ndi dung khac hoic bi danh dau;

K Phiéu gach dé lén hang chir ho va tén cua ngudi ing
cu qua mo khong thé nhan biét r0 rang;

K Phiéu hu, hong din dén viéc khong thé xac dinh viéc
bau cho nhirng ngud1 trng cur ¢o6 ghi tén trén phicu bau;

XK Cac truong hop khac do To truong TBC dé xuat.

——

PHIEU BAU CcU

KHONG HOP LE |

HOM PHIE U

Phiéu khéng cé ddu cua
TO bau cd.

nuauﬁA:":: ‘.’:_" //
/ D %‘1. /
>= = / an “""‘\g /
Phiéu khong theo mau quy 7 il /
- - ~ - - / g el
dinh do To bau ca phat ra. < e 7
/ - Yoy, ‘//
—— ///

Phiéu dé s& ngudi dugoc bau
nhiéu hon s& luong dai biéu
ducgc bau da an dinh cho
don vi bau cud.

P o=
/el S =
e = = - s s

Phiéu gach xéa ho, tén cuaa tat - S
ca nhiing Nngudi ung cd; phieéu ghi wﬁﬁ?f&:.:g;
thém tén Nngudi ngoai danh sach B %«,::"""h;‘ '
nhing Nngudi udng c hoac phiéu ;«:‘:::\
coS ghi thém ndi dung khac. B %

_— = < . e ~ -
)\\ Trong qua trinh kiém phiéu, néu phat

\ ﬁ hiéu cd phié:u bau ca dugc cho La khéng
- L \ I hc_:fp LE thi Té trudng TO b("iu cr du’q ra
\ = dé toan TO xem xét, quuét dinh. T bau
/ v i c khong ducc gach xéa hodc sdra cdac
} : B tén, Nndi dung ghi trén phiéu bau.
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CACH TINH “BAU” - “KHONG BAU” UNG CU VIEN

¥ KHONG BAU BAU
) Ga_}ch’\het t dong, * Chi gach mot phan tén (ho/tén dém/tén)
ho va tén (ngang/cheo/doc) * Khoanh tron, gach duoi, gach trén tén

L o i _ Chua gach hét ca dong ho va tén
* Ngud1 co 2 tén (tén khai sinh + t€n goi):
Chi gach 1 dong — ¥ KHONG BAU

# NGUYEN TAC NHO NHANH
“GACH HET DONG > KHONG BAU
GACH CHUA HET - VAN BAU”

G > D

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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NS VESISVESTe
PHIEU BAU CHO

TUNG NGUO NIEM PHONG & BAN GIAO SAU
TNG UL e pruge o9 KIEM PHIEU

thywe hién ddi vé&i nhirng
phiéu hop Lé.

PHIEU BAU HOP LE

XEP THANH CAC LOA KIEM PHIEU THEO TU'NG LOAI TBC tién hénh niém phong phiéu bau theo

- 01 dai bidu. i - !
# 02 dai biéu. M TO bau clr kiém phiéu

e Sraiing losl phis, oA tirng loa1 phiéu:
= hop 1€ — khong hop 1€ — chwa dung/phiéu hong

Nngureri rng cir.

fhesmo s L e o e PHAN CONG iT NHAT O3

7 9
# Ve lan luot cac hinh vudng NGO KIEM PHIEU Ch \ h \ h' A °* A h A 9

va 01 dudng ohéo. O e | 0 vao hom phiéu — nieém phong (To0 truong +
M Cor 0OS phiéu tao thanh moét M 01 ngueri ghi.

hinh vuéng cod 01 dudng cheo. £ g;g%:zlh‘?é’m tra viéc Thu ky Cung ky )
2. Ban giao UBND xa quan 1y, Iuu trir <5 nam
Khong m¢ khi chua ¢6 van ban CQ tham quyén
= Sesem TJl&phan tram (2b) trong cac bién ban k&t qua bau clr A o V4 o A % A ~ 1°A
Q’g? d%rqc?(éc dinh dén s6 & r?éng thap phan thl_’rqhai (chir 4. Khuyen kthh SO hoa hO SO’ (bao mat du llcu)

s& thir hail sau dé&u thap phan)

TiNH VA GHI TY LE PHAN TRAM (%)

(Y

.q ’. Puoc lam tron s8 dé bao dam tédng tg 1& phé&n tram cda
= cac tiéu chi, thanh phan la 100%b.

) e MNEuchirsd thir ba sau dédu thap phan Lla tir 5 tréd lén
Qj:’;t' thi duoc lam tron lén thém 01 don vi vao chir s & G g
he tha han thir hai. Vi du: 22,566% thi o L& Ay A
a\ng \E_ap phan r hai i du . Yo i duroc lam BO NOI VU
tron thanh 22,57%0. 2 > T
TAI LIEU TAP HUAN
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BAU CU SOM (NEU CO)

» Dic thu thyc hién nhiém vu trén bién, hai dao hoic
dic thu khac,... — UBBC tinh bao cdo xin y kién
HDBCQG

e Tuyén truyén vé ngay — gio' — dia diém bau cir sém

» Kiém phiéu, niém phong, gtri bién ban cham nhat 1a
03 ngay sau ngay bau cir sém; Néu thién tai, hoa hoan,
dich bénh thi chdm nhat 18/3/2026

» Khong lam 1§ két qua bau cir sém

*Trudng hop toan bd don vi bau cir déu bo phiéu sém
+ d3 hoan thanh bo phiéu — Ban bau ctr mé bi niém
phong BB két qua kiém phiéu va lap bién ban xac
dinh két qua bau cir theo quy dinh.
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1\ CAC TINH HUONG CO THE XAY RA®* TRUONG HQP DAC BIET

-"ﬁ”Dich bénh bung phat
'g. Thién tai, hoa hoan, dia ban bi chia cat

A Mat an ninh, trit tw hodc nguy co cao

x NGUYEN TAC XU LY

Dia phwong chu dong phuong an

e T6 chttc hom phiéu phu, phiéu bau luvu dong
» Pua phiéu dén noi cir tri dang &

* Bao dam an toan — dung phap luat

. Phoi hop UBND cung cap

» Phong, chong dich

 Bao dam an ninh, trat tu

* An toan tuy¢t ddi cho cudc bau cur

e Khong thé to chire bd phiéu diing ngay
* Phai cach ly xa hoi, phong toa
e Su ¢d vuot qua kha niang xr 1y dia phuong

& QUY TRINH BAO CAO

Uy ban bau cir cap tinh

» Tong hop tinh hinh

» Dé xuat thoi diém — cach thirc t6 churc

BAO CAO HPBC QG

> Xin y kién quyét dinh phuong an

» Thuc hién theo quyét dinh duoc
chap thuan

BO NOI VU
TAI LIEU TAP HUAN
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Phan VIII. BAO CAO

’ NGUYEN TAC CHUNG

* Thuc hién theo:
T] Luat Bau cir
aii, Hréng dan ciia HDPBCQG
[Z] Chi dao ciia Chinh phi, Thi twéng Chinh
phu

. B4o cao tir cap dwéi — cap trén true tiép
' ?éo dam: Trung thyc — Khach quan — Kip thoi
& TRACH NHIEM CHi PAO
UBND cép tinh, UBBC cép tinh
* Hudng dan, chi dao
» Thong nhat ché d6 thong tin, bao céo tai dia phuong


https://gamma.app/?utm_source=made-with-gamma

BAO CAO NHANH TRONG NGAY BAU CU

CAC MOC BAO CAO NHANH NS
09h00 - 11h30 — 15h00 — 19h00 — 22h00

NQI DUNG BAO CAO: ;

1. [ Khai mac bau cir (hdo cdo 09h00) |
£ Tién d0 cir tri di bo phicu i

‘@Khong khi, du ludn Nhan dan

A Giao thong — thoi tiét — thong tin lién lac

& Bau cit sém (néu c¢6 — bdo cdo 09h00)

B8 An ninh, trat tw — dich bénh — thién tai

# Diéu kién vat chit, ky thuit

8. /\ Tinh hudng phat sinh cin xin y kién chi dac

SARR ANl
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NGAY HOI CUA TOAN DAN
¢ <2 2 A ? \ - - L/
Dam bao bau cw an toan — chac chan — dung
luat La trach nhiém chinh tri quan trong nhat

cia moi to chirc phu trach bau cw”
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